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ލޯކލަް ގވަަރންމނަޓްް އޮތޯރޓިީ
ދިވެހިރާއްޖެ

ސިސްޓަމް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ

މި އޮތޯރޓިގީެ ނނަްބަރު 221-HRS/221/2023/40(IUL) އިއުލާނާއި ގޅުިގެން މި މަޤާމަށް ހޮވިފައިވާ ފރަތާުން މި
ޤްބޫލުކޮށްފައި ނވުާތީ، މި މަޤާމަށް އަލނުް އިއުލނާު ކރުަމެވެ. މަޤާމު

 ސސިްޓަމް އެޑމްިނިސްޓްރޭޓަރމަގާމް:

 01ބޭނނުްވާ ޢަދަދު:

 ސީނއިަރ އޮފސިަރ ގރ2މގަާމުގެ ކލުެސިފިކޭޝނަް:

 MS2މަގާމގުެ ރޭންކް:

 ދާއިމީމގަާމގުެ ގނިްތި:

 ކއަުނސްިލް ޑިޖިޓަލައިޒޝޭަން ސކެްޝަން/ ލޯކަލް ގަވަރމނަްޓް  އޮތޯރޓިީ، މާލެވަޒިފާއަދާ ކުރނަްޖެހޭ ތނަް:

 6,295.00ރއަސާސީ މުސާރަ:(މަހަކު)

 2,000.00ރސަރވިސް އލެވަަންސް:(މަހަކު)

އެހެނިހނެް އލެވަަންސް:(މަހަކު)

 އކެްސްކްލސޫިވް ޖޮބް
އެލަވަނސްް(މހަކަު):

 އަސާސީ މުސާރައިގެ %35 (ތރިީސް
ފަހެއް) އިންސައްތަ

 3,000.00ރ  (ޕްރޮބޭޝނަށަް ފަހު) ލިވިންގ އެލަވަންސް (މަހަކު):

 ހަމަޖހެފިއަިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ



މގަާމުގެ އަސާސީ ޝަރުތު:

 

 1) މަގމާުގެ މަސއްޫލިއްޔތަާއި ގުޅޭދއާިރާއކަުން ދވިެހިރާއްޖގޭެ ގައުމީސނަަދތުަކގުެ
އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް 7ގެ ސަނަދއެް ހސާިލްކޮށްފައިވުމާއިއެކު ސާނވަީ އމިތްިހނާނުް
"ދިވެހި" މި މާއްދާއިން "ސީ" ނުވތަަ އެއށަވްުރެ މަތީ ގްރޭޑް ލިބިފައވިނުް. 

 ނުވތަަ

 2) މަގމާުގެ މަސއްޫލިއްޔތަާއި ގުޅޭދއާިރާއކަުން ދވިެހިރާއްޖގޭެ ގައުމީސނަަދތުަކގުެ
އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް 6 ސަނަދެއް ހސާިލކްޮށފްައިވުމާއިއެކު ސާނވަީ އމިތްިހާނނުް
"ދިވެހި" މި މާއްދާއިން "ސީ" ނުވތަަ އެއށަވްުރެ މަތީ ގްރޭޑް ލިބިފައވިމުާއެކު
މަގމާުގެ މަސައކްތަާއި  ގޅުުންހުރި ދއާިރާއކަުން 1 އަހަރު ދވުަހގުެ ތޖަރުިބާ

ލިބފިައިވުން.

 ނުވތަަ

 3) މަގމާުގެ މަސއްޫލިއްޔތަާއި ގުޅޭދއާިރާއކަުން ދވިެހިރާއްޖގޭެ ގައުމީސނަަދތުަކގުެ
އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް 5 ސަނަދެއް ހސާިލކްޮށފްައިވުމާއިއެކު ސާނވަީ އމިތްިހާނނުް
"ދިވެހި" މި މާއްދާއިން "ސީ" ނުވތަަ އެއށަވްުރެ މަތީ ގްރޭޑް ލިބިފައވިމުާއެކު
މަގމާުގެ މަސައކްތަާއި  ގޅުުންހުރި ދއާިރާއކަުން 3 އަހަރު ދވުަހގުެ ތޖަރުިބާ

ލިބފިައިވުން.



އެހެނިހނެް މައލުޫމާތު:

 

މޤަމާުގެމަސއްޫލިއޔްަތާއި ގޅުޭދއާިރތާއަް:

އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޮލޮޖީ

ކޮމޕްިއުޓަރ ސއަިންސް

 ތޢަުލީމީ ރޮނގތުއަް:         

އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޮލޮޖީ

ކޮމޕްިއުޓަރ ސއަިންސް

މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމުގައި ބަލާނެ އެންމެ މަތީ ސނަަދަކީ މޯލޑްވިްސް
ނޭޝަނަލް ކޮލފިކިޝޭަން ފްރމޭްވޯކްގެ (އެމް.އނެް.ކިއު.އފެް) ލެވެލް 8ގެ ސނަަދވެެ.

އަދި ލެވެލް 9އިން ފެށިގެން މތަީ ސނަަދުތައް މި މަޤާމަށް އޯވަރކޮލފިައޑިް
ކަމށަް ބެލެވޭނއެެވެ.

މި މޤަާމށަް މހީކަު ހޮވމުުގައި ބަލާނެ އނެްމެ މަތީ ސނަަދު އޮތްކމަގުައި
ވީނަމަވެސް މި މޤަމާުގެ އަސާސީ ޝަރުތެއް ފުރިހަމަ ނުވނާަމަ މަޤމާށަް

ޑިސްކޮލފިައި ކުރެވޭނެއެވެ.
މޤަާމުގެ ދއާިރާތަކާއި އެމީހއެްގެ ތއަުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތައް ގުޅޭތޯ ބެލމުގުައި

ސެޓްފކިެޓްގެ ނަމާއި މޤަމާުގެ މަސައކްތަާއި ގުޅޭކަން ސފާުކޮށް ކނަޑައޅަނަް
ދަތިވާ ހާލަތުގއަި، ކޯހުގެ ނަމަށް ބެލމުުގެ ބަދަލގުައި ބަލނާީ އެމީހަކު ކޯހގުައި
ފުރިހަމަ ކުރި މޮޑިއުލތްަކުގެ ގޮތުގައި ޓރްނާްސްކްރިޕްޓުގައި ބަޔނާްކޮށފްައވިާ

މޮޑއިުލތްކަަށެވެ. މިގޮތުން ކޯހުގައި ކިޔަވާފައވިާ މޮޑިއުލްތަކގުެ 30 އނިްސައތްަ
މޮޑއިުލްއކަީ މަދުވެގެން މަޤމާުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ މޮޑިއުލްތަކަކަށް ވނާވްނާެއވެެ.

މަޤމާުގެ މަސައކްތަާއި ގުޅޭ މޮޑއުުލތްަކުގެ އަދަދު 30 އނިްސައްތައށަވްުރެ
މަދުވާނަމަ އެ ކޯހކަީ މަޤާމާއި ގުޅޭ ސެޓްފިކެޓެއް ކަމަށް ނުބެލނޭެއވެެ.

ވަޒފީާއށަް ނެގޭ މުވައްޒަފުގެ ފުރތަަމަ 3 (ތނިެއް) މަސްދވުަހަކީ ޕރްޮބޭޝނަގްެ
މއުްދަތެވެ. 



މގަާމގުެ މައގިަނޑު
މަސްއލޫިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް:

ކައުންސިލތްކަާއި އޮތޯރިޓީގެ މަސައކްަތްތައް ހަރުދނަާކުރުމަށް ބނޭނުވ1ާް. 
އޮންލއަިން ސސިްޓަމްތައް ދެނެގަނެ ފަރުމާކޮށް ބނޭނުްވާ މައުލޫމތާު އެއްކޮށް

ކމަާގުޅޭ ކަރުދާސތްައް އެކުލަވާލުމާއި ރޯލްއައުޓުކުރުމަށް ބޭނނުވްާ މީހުން
(ތަމްރީން ދޭ މހީުން) ތަމްރީންކުރުމއާި ރޯލްއައުޓުކުރުމަށް ކުރނަޖްެހޭ

މަސައކްތަތްައް ކުރުން.
ކައުންސިލތްކަާއި އޮތޯރިޓީގެ މަސައކްތަްތައް ހަރުދނަާކުރުމަށް ޑވިެލޮޕްކރުވ2ޭެ. 

މޮޑިއުލް/ޕޯޓަލް/އެޕްލިކޝޭަނތްަކުގެ ޔޫޒާރސްތައް ކްރިއޭޓްކޮށް ބެލެހެއޓްުން.
ކައުންސިލތްކަާއި އޮތޯރިޓީގެ މަސައކްތަްތައް ހަރުދނަާކުރުމަށް ޑވިެލޮޕްކރުވ3ޭެ. 

މޮޑިއުލް/ޕޯޓަލް/އެޕްލކިޭޝަނތްކަށަް ދިމާވާ މައްސަލަތައް ރނަގަޅުކރުމުގުެ
ދިރާސތާައކްުރުން.

ކއަުނސްިލްތަކާއި އޮތޯރިޓީގެ ހިންގުން ހަރުދނަާކުރުމަށް ޑިވެލޮޕްކރުވެޭ މޮޑިއުލް/4. 
ޕޯޓަލް/އެޕްލކިޝޭަނތްައް އޕަްގްރޭޑްކުރމުަށް ޑވިެލޮޕަރނުންަށް  އެހތީރެިކނަް

ފޯރކުޮށްދިނުން.
ކއަުނސްިލތްަކުގައި ބޭނުންކުރާ ރަސްމީ މެއިލް އާއި މވުައްޒފަުން ބނޭނުްކރ5ާު. 

ރަސްމީ މއެިލްއަށް ދިމާވާ މައސްަލތަކަަށް ހައްލު ހޯދައިދނިނުް.
އީ-ސަރވިސަސް އަދި އޮންލއަިން ޕްލެޓފްޯމްތަކަށް ބނޭނުްވާ އެހތީރެިކަނ6ް. 

ކއަުނސްިލތްކަށަް ދިނުން.
ޑިޖިޓަލއިޒޝޭަން ސެކޝްަނާއި ގުޅޭ ފޯންކޯލް/މެއިލް/ސިޓީތަކަށް  ޖވަާބުދނިުމާއ7ި. 

އހެީތެރިކަން ފޯރކުޮށްދިނުމާއި ސކެްޝަނާ ގުޅނުް ހުރި ޕްލނޭްތަކާއި ޕޮލިސީތއަް
އެކުލަވާލމުުގައި އެހީތެރިވެދިނުން.

އެހެން ސކެޝްަނތްަކުން ކުރާ މަސައްކަތްތަކަށް އެއްބާރުލނުް ދނިމުާއި،8. 
މަސައކްަތުގެ ދއާިރާއިން އޮފީހުން ހަވާލުކުރާ އެހނެިހނެް ރަސްމީ މަސައްކތަްތައް

ކުރުން.
އޮފީހުގެ ކަންކަން ޤާނޫނީ ގަވާއިދާ އއެްގޮތަށް ގނެްދިއުމަށް މަސައްކތަްކރުމުއާި،9. 

އޮފީހުގެ ކަންކަން ކުރމުުގައި އިސްނަގާ ހަރަކާތްތެރިވުމާއި އޮފީހގުެ
މަސައކްތަތްައް ތަރައޤްީކުރުމށަް އހެީތެރވިެދނިުމާއި، ރނަގަޅު މަސައްކތަު

މހާއަުލެއް އފުެއްދުން.
ތައްޔާރުކުރެވފިައިވާ ތާވަލާއި އއެްގޮތށަް އޮފީސް ހުޅވުާ ލެއްޕުމގުެ މަސައްކތ10ްަ. 

ކުރުން.
މިނޫންވެސް އޮފީހުން ހަވާލުކުރެވޭ އޮފހީާއި ގުޅނުް ހުރި ރަސްމީ މަސައްކތަްތައ11ް. 

ކުރުން.



ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް:

ފުރހިަމަ ކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާއށަް އެދޭ ފޯމ1ު. 
ވަޒފީާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގުޅޭނެ ފޯނު ނނަްބަރާއި އމީެއިލް އޑެރްެސ2ް. 

ހިމެނޭގޮތަށް)
ވަޒފީާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވހެި ރައޔްތިެއްކނަް އނަްގައިދޭ، (މުއްދތަު ހމަނަވ3ާު. 

ކާޑުގެ ދފެުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔނަް އނެގޭ
ފަދަ ކޮޕީއއެް)

ލިބފިައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓފުިކެޓްތކައާި، އެސެޓފްިކެޓްތަކގުެ ޓްރނާްސްކރްިޕޓްް ކޮޕ4ީ. 
ލިބފިއަިވާ ކުރު މއުްދތަު ތަމްރީނު ސޓެފްިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ.5. 
ތޖަުރިބާ ދަލީލކުޮށްދޭ ލޔިމުުގެ ކޮޕ6ީ. 

ނޯޓް:

ރާއޖްޭގައި ހިންގާ ތއަުލީމުދޭ މަރކުަޒަކުން މޯލްޑވިްސް ކޮލފިިކޭޝނަް އޮތޯރޓިީން
އޕެްރޫވްކޮށފްައިވާ ކޯހއެް ފުރހިަމކަޮށފްައިވާނަމަ ސެޓފްިކެޓގްެ  ކޮޕގީައި

އެކްރެޑިޓް ކުރކިަމުގެ ތައްގަނޑު އޮތުން ލާޒިމެއންޫނވެެ. ނަމވަެސް ރާއްޖެއނިް
ބޭރުގެ ޔުނިވަރސިޓީއއެްގެ ކޯހއެްނަމަ މޯލްޑވިްސް ކޮލޮފިކޭޝަން އޮތޯރިޓނީް
އކެްރެޑިޓް ކުރކިމަުގެ  ތައްގަނޑު ނުވތަަ އެކޯހެއް ޤަބޫލުކުރާކަމގުެ ލިޔުން

ހށުހަޅަަންވާނއެެވެ.
ވަޒފިާއށަް އެދި ހށުހަަޅާ ލިޔުނތްައް ހށުހަަޅާއިރު އަސްލާ އެއގްޮތްކނަް އނެގޭނެ

ތައްގަނޑު އޮތުން ލާޒިމެއްނޫނެވެ. ނމަަވެސް ޝޯޓްލިސްޓވްާ ފަރާތތްަކނުް
އިންޓަވިއުއށަް ހާޒިރުވާއިރު ހށުހަެޅި ލޔިުންތަކގުެ އަސްލު އޮތޯރިޓީއށަް

ގެންނަންވާނއެެވެ.
ތޖަްރިބާ ދަލީލކުޮށްދޭ ލޔިުމުގައި އަދކާުރި/ކުރާ މަޤާމގުެ ނނަް، މަޤމާގުެ މުއްދތަު،
ވަޒފިާ އަދާކުރި ތަނުގެ އެޑްރެސް، އިސްވެރިއެއްގެ ސޮއާއި އޮފީހގުެ ތައގްނަޑު
އޮންނަންވާނެއެވެ. އަދި އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއްނަމަ މި މަޢުލޫމާތގުެ އތިުރނުް

ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ހިމަނަންވާނއެވެެ.



މަގާމަށް އނެްމެ ގާބިލު ފަރާތެއް
ހޮވުމގުައި ބލެޭނެ ކނަްތައްތައް:

މަގާމށަް މހީކަު ނެގުމށަް ޕޮއިންޓް ދިނުމުގައި މިދާއިރގާައި މަސައްކތަްކޮށް
ތޖަްރިބާ ލިބފިއަިވާ ފަރާތަކށަާއި، ދިވހެިބަހާއި އނިގިރޭސިބަހނުް ފރަތިަކމަާއެކު
މުއާމަލާތްކުރމުުގެ ހުނަރު ލިބިފއަިވާ، އަދި ބނޭުނވްެއްޖެ ހާލަތްތަކގުައި ރާއޖްގޭެ

ރަށްރށަާއި ރާއްޖއެިން ބޭރށަް ކުރަންޖހެޭ ދަތުރުތައް ކުރވެޭ މީހަކށަް
އިސކްނަްދެވޭނއެެވެ.

      - ތޢަުލީމާއި ތމަްރީން: %40

      - މަސައކްަތު ތޖަުރބިާ: %12

      - ހުނަރު (އިންޓަވއިު، އިމތްޙިާން/ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް): %48

މަގާމަށް ކުރިމަތިލާފއަިވާ ފަރާތްތަކުން ވަޒފީާއަށް އނެްމެ ގާބިލު ފރަތާްކަމގުައި
ބެލެވޭނީ، ލިބފިއަިވާ ތައުލީމއާި، ތޖަުރިބާ އަދި ހުނަރު މި 3 ބައި އެއްކޮށްލމުުން
50 އިންސައތްަ ނުވތަަ އެއށަްވުރެ މަތިން ޖުމްލަ މާރކްސް ލިބފިައވިުމާއިއެކު

'ހުނަރު' މިބޔަށަް ކަނޑައަޅފާއަިވާ ޕޮއިނޓްގުެ 50 އނިްސައްތަ ނވުތަަ އެއށަވްުރެ
މަތިން ލިބމުުންނެވެ.

މަގާމަށް އެދނެވްގީޮތާއި
ސުންގަޑި:

މި މޤަާމށަް ޝައުގުވެރިވާ ފަރތާތްަކުން 29 އޮގަސްޓު 2023 ވާ
އަންގާރަ ދުވަހުގެ 13:30 ގެ ކުރިން މި އޮތޯރިޓީއަށް ވަޒފިާއަށް އެދޭ ފޯމާއި

ލިޔުނތްައް ހށުހަަޅަންވާނއެެވެ. އީމއެިލް މެދވުެރިކޮށް ފޯމު ހުށަހަޅާ
ފަރތާތްައް info@lga.gov.mv (mailto:info@lga.gov.mv) މެދވުރެިކޮށް
ފޯމު ހށުހަެޅިދާނއެެވެ. އީ-މއެިލް އޮތޯރިޓީއަށް ލިބުނުކނަް ކަށަވަރު ކރުމުަކީ ފޯމު

ހށުހަަޅާފަރާތުގެ ޒިންމާއެކެވެ.
އިއުލާނުގެ ސުންގަޑި ހމަަވުމުގކެުރިން ސަރުކާރނުް އަލަށް ބނަްދު ދވުަހެއް
ކަނޑައަޅައިފިނމަަ، އެ ކަނޑައޅަާ ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް

ބަލައިގަނެވޭނއެެވެ.

mailto:info@lga.gov.mv


އިތުރު މައލުޫމާތު:

ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފޯމު ބނަްދުނޫން ކޮނމްެ ދވުަހަކު ހނެދނުު 08:00 އިން
14:00 އަށް ލޯކަލް ގަވަރމަންޓް އޮތޯރިޓީ (އެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލޑްނިް، ގރްައުންޑު

ފްލޯ) އިންލބިެން ހުންނާނއެެވެ. އަދި މި އޮތޯރިޓގީެ ވެބްސައިޓް
www.lga.gov.mv އިން ލބިިވަޑއަިގނަންަވނާެއވެެ.

މަޤާމށަް ކުރިމަތިލީ ފަރތާތްަކުން އަސާސީ ޝަރުތު ހަމވަާ ފަރާތްތަކގުެ އަދަދު
10 އކަަށްވުރެ ގިނަ ނަމަ އިންޓަވޔިު ކުރވެނޭީ ޝޯޓްލިސްޓް ކުރވެޭ 10

ފަރތާކަާއި އެވެ.
ފޯމު ފުރފާައި ހުންނަންވާނީ ދިވހެި ބަހުނންވެެ. އަދި ކަނޑައެޅފިައވިާ ސނުގްަޑގީެ
ފަހުން ހށުހަަޅާ ފޯމތުކަާއި، މައލުޫމތާު ސައްޙނަނޫް ފޯމުތައް ބާތިލުކރުވެނޭެއވެެ

އިތުރު މއަުލޫމތާު ހޯއްދެވުމށަް މި އޮތޯރިޓީގެ ނނަްބަރު 3013100 ފޯނށަް
ގުޅުއްވުން އެދމެެވެ.

21 އޮގސަްޓް 2023


