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ތައް ބެލެހެއްޓުން ޔޫޒަރ   
 ޔޫޒަރ ރޯލް:  އެޑމްިނސިްޓްރޭޓަރ 

 ފަންކޝްަން:  ޔޫޒަރ ކރްއިޭޓްކރުުން 

Settings<User Management 
ފިޔަވަޅު  

1 :  

 
: 2ފިޔަވަޅު   ފުރިހމަަ ނމައާި، މަގމާއާި، ޔޫޒަރ ސްޓޭޓަސް އަދި ލގޮއްިން ޔޫޒަރ އއަިޑ  ފުރިހމަަ ކުރއަްވާ   

ސމަާލުކަން ދޭނވް    އއަިޑ  ކާޑގްއަިވާ ގޮތަށް ، ފުރިހމަަ ނަން: ފުރިހމަަ ނަން
 މގަމާް. މުވއަޒްަފުގެ މަގމާު: ވަޒ ފގާެ ބަޔާނގުއަިވާ  ނުކުތާތއަް: 

‘Designation’  ަަޑރްޮޕްޑއަުންގއަި އެ މަގމާް ނެގެން އޮތް ނމަަ މގަމާް ނަންގވަާ. އެ މަގމާް ނެގނެް ނެތްނމ
 ނެނގްެވމުަށފްަހު އެ މގަމާއެްގެ ނަން ޖެހގިެން އިން ގޅޮ ގއަި ފުރއުްވާ. ’new designation‘ޑްރޮޕްޑއަުން އިން

" ނނަްގވަާފއަވިނާމަަ، އެ enabledނނަްގވަާ. " " disabled" ނުވަތަ "enabledޔޫޒަރ ސްޓޓެސަް: މިތަނގުއަި، " 
މޮޑއިުލް   ވިޔަމޑޮިއުލް އަށް އކެސްެސް ވެވނޭެ. އަދި "ޑސިއްޭބަލްޑް" ނަންގވަާފއަވިާނމަަ، އެ ޔޒޫަރއަށް   ވޔިަޔޒޫަރއަށް 

ބަކާހުރެ  ބޭނމުަކ ، މުވއަްޒަފއެް ވަޒ ފއާިން ވަކވިމުުން ނވުަތަ އެނނޫްވެސް ސަބަ ގެ އަށް އެކސްެސް އއެް ނުވވެޭނެ. މ  
 މޮޑއިުލްއަށް އޮންނަ އެކސްެސް ވަގތު ގޮތުން ނވުަތަ ދއާމި  ގޮތނުް ކނަޑާލުން ނވުަތަ އލަުން އެކސްެސް ދނިުން. 

 އއަިޑ  ކާޑގުއަިވާ ގޮތށަް.  ،ލޮގއްިން ޔޫޒަރ އއަިޑ : އއަިޑ ކާޑް ނަންބަރު
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"Authority  ް3ފިޔަވަޅު   ނަނގްަވާ " ޑްރޮޕްޑއަުން އިން އެ ޔޫޒަރއަކަށް ދޭނެ ރޯލ :  
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"Authority ްޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނެންގވެި ޔޫޒަރ ރޯލ "“List of Roles” " ްއަށAdd ާް4ފިޔަވަޅު   " ކުރއަވ :  

 List of“ ކުރއަވްާނމަައއެްވެސް ރޯލއެް އުނި  ފަރާތކަަށް ލިބިގނެްދނާއެެވެ. ކގުެ އެކސްސެް އެތަރޯލް ދއެްވާ މިގޮތަށް  
Roles” ިން އެ ރލޯއެް ނެނގްެވމުަށްފަހު އ“Remove Role”  .ާއަށް ވަޑއަިގނަްނަވ 

 ޔޫޒަރ ރޯލތްއަް ދއެވްާނ  ހއުްދަ ދވެފިއަިވާ ފމޯގުއަިވާ ގޮތށަެވެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 
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. އެނޓްަރ ކުރއަވްާ-ޕސާްވޯޑް ރި  އި އެޔޒޫަރއަށް ޕސާްވޯޑއެް ދއެްވަ : 5ފިޔަވަޅު     

 ޕސާްވޯޑް ދއެވްާއިރު ކޮނމްެ ބޭފޅުކަށަް ވކަި ޕސާްވޯޑއެް ދއެްވމުަށއާި، ޕސާްވޯޑް އެހެން ބފޭޅުުންނާއި ހއިސްނާުކުރުން.  
ސމަާލުކަން ދޭނވް   

 ނުކުތާތއަް: 
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“Save”  .ާ6ފިޔަވަޅު   އަށް ކްލކިް ކރުއަްވ :  
“Save”   ްކުރވެުނ އެވެ. ތިރ ގއަިވާ ތާވލަުން ރެކޯޑކްުރވެިފއަިވާ  ކރުއެްވމުުން ޔޫޒރަގެ މއަުލޫމާތު ސސިްޓމަްގއަި ރިކޯޑ

 ޔޫޒަރގެ މއަުލމޫާތު ފެންނނަް ހުނންނާއެެވެ. 
“Save”   ިަކރުއެްވމުުން ގޮޅިތއަް/ފ ލޑްްތަކގުއަިވާ މއަުލޫމާތު ރސިެޓވްެގނެދްާނއެެވެ. ދެން އިތުރު ޔޫޒަރތއަް މތަ ގއ

 ވާނ އވެެ. ދެންނވެުނު ގޮތގުެ މަތިން ތއަްޔާރކުރުއަްވމަުން ގެންދަ 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 
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ކރުުން  ބަދލަުކްރއިޭޓކްޮށްފއަވިާ ޔޫޒަރގެ މއަުލމޫތާު   
: ފަންކޝްަން   

 
Settings<User Management   ު1ފިޔަވަޅ  :  
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: 2ފިޔަވަޅު   " ކުރއަވްާ Select" ޔޫޒަރ އދެިފއަވިާ  ރަންތވާަލނުް މއަުލމޫާތު ބދަަލކުުތިރ ގއަވިާ   

 
" Update Recordsއެޑިޓްކުރަން ބޭނުނވްާ ޔޫޒަރ ސެލކެްޓް ކުރއެވްމުަށްފަހު، ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު އެޑިޓް ކުރއެވްމުަށްފަހު "

 ނަންގވަާ 
: 3ފިޔަވަޅު    

، ހއުްދަ ދެވފިއަިވާ ގޮތށަް ބަދލަުކރުމުއާި އެ ބަދަލކުުރަން 'ޔޫޒަރ އެކއަުންޓް މޮޑިފިކޝޭަން ފމޯު'ން ހއުްދަ ދވެިފއަިވާ މއަުލމޫާތު
އިތުރު އއެްވސެް މއަުލމޫާތއެް ބަދަލުނކުުރުން. ނޫން   

“Update”    ޯކުރއެްވމުުން، ގެނވެުނު ބަދަލތުއަް ތިރ ގއަިވާ ތާވލަުން ފެނންަން ހުންނނާެ. ތވާަލގުައި ހރުި މއަުލމޫާތު ރަނގަޅުތ
 ޗެކުކރުއެްވުން. 
ޖެހޭނެ. ބަދަލކުުރއާިރު އަލުން ޕސާްވޯޑް ލޔިާކަށް ނުމއަުލޫމާތު   

އަށް ބަދލަކުުރއުވްާ. މިގތޮަށް  ”User Status”  “Disabled“ޔޫޒަރއއެް ވަޒ ފއާިން ވކަިވއެޖްެނމަަ، އެ ޔޫޒަރއއެްގެ 
 ބަދަލކުޮށް މއަުލމޫާތު އަޕްޑޭޓްކުރއެވްމުުން، ޔޒޫަރއަށް ވިޔަ މޮޑއިުލްއަށް އެކސްސެއްއެް ނުވެވނޭެ. 

އާ ޔޫޒަރގެ ގތޮުގއަި ކްރއިޭޓކްުރއެވްނުް. ކުރ ގއަި ކްރއިޭޓކްުރވެިފއަވިާ ޔޒޫަރއއެްގެ މއަުލޫމާތު   ، ށް އުފއަްދނަޖްެހޭ ޔޫޒަރތއަްއަލަ
 އެހެން ޔޫޒަރއަކށަް ބަދލަުނކުުރުން.  

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 
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ޕސާވްޯޑް ރ ސެޓކްުރުން ކްރއިޭޓކްޮށްފއަވިާ ޔޫޒަރގެ  : ފަންކޝްަން    

Settings<User Management   ު1ފިޔަވަޅ  :  

 
2ފިޔަވަޅު   ކުރއެވްުން   ”Select“ޕސާްވޯޑް ރ ސެޓކްުރަން ބޭނުނވްާ ޔޒޫަރ   



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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އެންޓރަ ކުރއެްވނުް -އާ ޕސާްވޯޑް އެންޓަރ ކުރއެވްމުަށްފހަު އަލުން ރި 3ފިޔަވަޅު     

 
“Reset Pass”  ް4ފިޔަވަޅު   އަށް ކލްިކް ކުރއެްވުނ  



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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ޕސާްވޯޑް ރ ސެޓްނކުރުުން.  އެ ޔޫޒަރއއެްގެ ޕސާްވޯޑް ރސިެޓކްށޮްދިނުން އެދި ލިޔުމުން ރކިއުސެްޓކްރުެވމުުން ނނޫ   
“Reset Pass”   ްއަށް ކލްިކް ކުރއެްވމުުން ޕސާްވޯޑވްާނ  އާ ޕސާްވޯޑށަް ބަދލަުކރުެވފިއަެވެ. އިތރުަށ“Update Records” 

 އަށް ކްލކިް ކުރއަްވކާަށް ޖެހިވަޑއައެންުގަންނވަާނެ.  

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 

 
 


