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، ޑިލ ޓްކުރުން، ފާސްކުރުން ހަރަދުތަކުގެ ބަޖެޓް އެންޓަރކުރުން   
 ޔޫޒަރ ރޯލް:  ވައުޗަރ އެޑމްިން 

 ފަންކޝްަން:  ބޒިްނަސް ސެންޓަރ ކްރއިޓޭްކުރނުް 
Budgeting<Manage Business Centers   ު1ފިޔަވަޅ  :  

 
އެންޓަރކުރނުް. އަދި ބޒިްނަސް  ބޒިްނަސް ސެންޓަރގެ ނނަް އިނގރިސޭިންނއާި ދވިެހނިް 

 . ސެންޓަރގެ ތފަސް ލް އެނޓްަރކރުުން 
: 2ފިޔަވަޅު    

 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް:  ސެންޓަރ ނމޭް: ބޒިްނަސް ސެނޓްރަގެ ނނަް އިނގިރސޭިން 
 ސެންޓަރ އިން ދވިެހި: ބޒިްނަސް ސެންޓަރގެ ނަން ދވިެހިން 

ސެނޓްަރގެ އިތުރު ތަފސް ލް އިނގރިޭސިން. މސިާލު: ރަށވްެހި  ސެންޓަރ ޑ ޓއެިލް: ބޒިްނަސް 
ހިދމުަތް/އިދާރ  ހިނގްުން ނމަަ ތަފސް ލްގއަި ލިޔާނ  "ރަށވްެހި ހދިމުަތް"/"އިދާރ  ހިނގްުން"  
މިގޮތަށް އިނގިރސޭިން. ބޒިްނަސް ސެންޓަރއަކ  ވިޔފަާރއިއެް ނމަަ، ތފަސް ލްގއަި ލިޔާނ  އެ  

 ންބރަު.ވިޔަފރާ ގެ ރޖެސިްޓްރޝޭަން ނަ
މަތ ގއަި ދނެްނެވނުު ހރުިހާ މއަުލމޫތާއެް ފުރިހމަަ ކުރމުަށް ސމަާލުކަނދްއެްވާ. އެއްވެސް  

 މއަުލމޫާތއެް ފުރިހމަަ ނކުުރއަވްާނމަަ، ބޒިްނަސް ސެންޓަރ ސވޭް އއެް ނުކުރވެޭނެ. 
 ބޒިްނަސް ސެންޓަރއކަ  ކޮބއަކިމައާި އިތުރު މއަުލމޫާތު ބޖަެޓް މެނއުަލްގއަިވާނއެެވެ. 

 
“Save”  .ާ3ފިޔަވަޅު   އަށް ކްލކިް ކރުއަްވ :  
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“Save”  ްގެ މއަުލޫމާތު ސސިްޓމަގްއަި ރިކޯޑް ކުރވެުނ އެވެ.  ބޒިްނަސް ސެންޓަރ ކރުއެްވމުުނ
މއަުލމޫާތު ފެންނަން   ބޒިްނަސް ސެނޓްަރތކަގުެތިރ ގއަވިާ ތވާަލނުް ރކެޯޑްކރުެވފިއަިވާ 

 ހުންނާނއެެވެ. 
 ތާވަލގުައި ހރުި މއަުލޫމާތު ރަނގޅަތުޯ ޗެކކުުރއަވްަންވނާއެެވެ. 

“Save” ޫމާތު ރސިެޓވްެގނެދްާނއެެވެ. ދެން އިތުރު  ކރުއެްވމުުން ގޮޅިތއަް/ފ ލޑްްތަކގުއަިވާ މއަުލ
 ބޒިްނަސް އޭރއިާތއަް މަތ ގއަި ދެންނވެުނު ގޮތގުެ މަތިން ތއަްޔާރކުުރއަްވމަުން ގެނދްަވނާ އެވެ. 

 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: 

 
 

 
 ޔޫޒަރ ރޯލް:  ވައުޗަރ އެޑމްިން 
ކރުުން  ބދަލަުމއަުލޫމާތު  ބޒިްނަސް ސެނޓްރަގެކްރއިޭޓކްޮށްފއަވިާ  : ފަންކޝްަން    

Budgeting<Manage Business Centers   ު1ފިޔަވަޅ  :  
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: 2ފިޔަވަޅު   " ކރުއަްވާ Select" ބޒިްނަސް ސެނޓްަރ  ބނޭުންވާ  ރަންތވާަލނުް މއަުލމޫާތު ބދަަލކުުތިރ ގއަވިާ   

 
ސލެެކޓްް ކރުއެްވމުަށފްަހު، ބޭނުންވާ މަޢލުޫމާތު އެޑިޓް ކރުއެްވމުަށްފަހު   ބޒިްނަސް ސނެްޓަރއެޑިޓްކުރަން ބޭނުނވްާ 

"Update ާނަނގްަވ " 
: 3ފިޔަވަޅު    

“Update”  ްަތާވލަުނވްސެް ފެންނަން ހުންނާނއެވެެ. ތވާލަުގއަި ހުރި   ތިރ ގއަިވާ  ކުރއެްވމުުން، ގެނވެުނު ބަދަލތުއ
 މއަުލމޫާތު ރަނގޅަތުޯ ޗކެުކުރއަވްާށވެެ. 

އްވާށވެެ. އތިުރު އެއްވެސް މއަުލމޫތާއެް ބަދަލނުުކރުަން ބދަަލކުުރނަްޖެހޭ އަކރުއެް ފިޔަވއަި ކޮނމްެހެ  
ކުރ ގއަި  އްވށާެވެ. ކުރަ  ގޮތގުއަި ކްރއިޓޭް ބޒިްނަސް އޭރއިއާއެްގެއާ  ، ބޒިްނަސް އޭރއިއާއެްއަލަށް އުފއަްދނަްޖެހޭ 
 އްވށާެވެ. އަކަށް ބަދލަުނކުުރަބޒިްނަސް އޭރއިާގެ މއަުލމޫާތު އެހެން ބޒިްނަސް އޭރއިއާއެްކްރއިޭޓކްުރވެިފއަވިާ 

)މސިާލަކށަް    ލިޔެކިޔމުއެްއެއްވެސް  ކްރއިޭޓކްުރވެިފއަވިާ ބޒިްނަސް އޭރއިއާަކއާި ލިނކްް ކރުެވގިެން 
  . އެހެންކމަުންވާށވެެ ންނަ ނުގެ  ށފްަހު ބިޒްނސަް އޭރއިއާަށް ބަދަލު ތއަްޔާރުކރުއެްވމުަމޮޑއިުލް އިން  ރސަ ދއެް/އިނވްއޮސިއްއެް(

   ށެވެ. ޗކެު ކުރއެްވާ މއަުލމޫާތު އިރު ރަނގަޅަށްއްވާ ބޒިްނަސް އޭރއިާތައް ތއަްޔާރކުުރ

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 
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 ޔޫޒަރ ރޯލް:  ވައުޗަރ އެޑމްިން 

ކރްއިޭޓްކުރނުް ބޖަެޓްގައި ހމިެނޭ ސޓްްރޓެޖެ ތއަް / ހސާިލްކރުަން ބޭނުނވްާ ނަތ ޖާތއަް  : ފަންކޝްަން    
Budgeting>Manage Programs   ު1ފިޔަވަޅ :  
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“Detail (Eng)” ,“Data Type”  ިއަދ,“Detail Dhivehi”   ްމިބއަިތއަް ތިރ ގއަވިާ ކނަްކމަަށް ސމަާލުކަނ
 ދއެްވއަިގނެް ފރުިހމަަކރުއެްވުން 

: 2ފިޔަވަޅު    

“Data Type”  ްގެ ގތޮުގއަި ޑރްޕޮްޑއަުން އިނ“Strategy”   ްސމަާލުކަން ދޭނވް    ނެނގްވެުނ
ގެ ޑރްޮޕްޑއަުން އިން، ކްރއިޓޭްކުރނަް ބޭނުނފްޅުުވާ ސޓްްރޓެޖެ އއެް ގުޅިފއަިވާ   ”Main Category/Local Policy“ ނުކުތާތއަް: 

ލޯކލަް ޕޮލިސ  ނނެްގވެުން. މި ޑރްޕޮްޑއަުންގއަި ލޯކލަް ޕޮލސި އަށް ދވެފިއަިވާ ނަންބރަު ޓއަިޕކްުރއެްވމުުން، އެ ލޯކލަް  
 ޕޮލސި އއެް ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނެގނޭއެެވެ. 

ނ  ރަނގޅަު ލޯކލަް ޕޮލސި ގެ ދަށުނކްަން ޔގަ ންކުރއެވްުން. މމިއަުލޫމާތު ފަހުން  ސްޓްރެޓޖެ  ކްރއިޭޓކްުރވެެ
 ބަދަލުނކުުރވެޭނކެަން ފާހގަަކުރނަް. 

“Detail (Eng)”    ިަގެ ގޅޮ ގއ“Strategy”  ްުގެ ނަން އިނގރިސޭިން އެންޓަރކުރއެްވނ . 
“Detail Dhivehi”  ިަގެ ގޅޮ ގއ“Strategy” ްގެ ނަން ދިވހެިން އެންޓަރކރުއެްވުނ . 

 ހމިެނފިއަިވާނެ.  ކ  ކބޮއަިކމައާި އިތުރު މއަުލމޫާތު ބޖަެޓް މެނއުަލްގއަިސްޓްރެޓޖެ އއާި ލކޯަލް ޕލޮސި އަ

 
“Save”  .ާ3ފިޔަވަޅު   އަށް ކްލކިް ކރުއަްވ :  
“Save”   ،ްނގެިފއަިވާ  ކރުއެްވމުުން ސޓްްރެޓޖެ ގެ މއަުލޫމާތު ސސިްޓމަްގއަި ރިކޯޑް ކރުެވުނ އވެެ. ތރި ގއަވިާ ތވާަލުނ

 އނެްޓަރކުރވެިފއަިވާ ހުރހިާ ސްޓރްެޓޖެ ތކަުގެ މއަުލމޫާތު ފެންނނަް ހުނންާނއެެވެ.  ލޯކަލް ޕލޮސި ގެ ދަށުން 
 ވނާއެެވެ. ތާވަލގުައި ހރުި މއަުލޫމާތު ރަނގޅަތުޯ ޗެކކުުރއަވްަން

“Save”   ިަކރުއެްވމުުން ގޮޅިތއަް/ފ ލޑްްތަކގުއަިވާ މއަުލޫމާތު ރސިެޓވްެގނެދްާނއެެވެ. ދެން އިތުރު ސޓްްރެޓޖެ ތއަް މަތ ގއ
ދެންނވެުނު ގޮތގުެ މަތިން ތއަްޔާރކުރުއަްވމަުން ގެންދވަާނ އވެެ. ކޮނމްެ ސްޓްރެޓޖެ އެއްވެސް އެނޓްަރކުރއަްވނަްވާނ ، އެ  

 ކރުއެްވމުަށފްަހގުއަެވެ.  ”Select“ޅޭ ލޯކލަް ޕޮލިސ   ސްޓްރެޓޖެ އަކާ ގު

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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 ޔޫޒަރ ރޯލް:  ވައުޗަރ އެޑމްިން 

 ފަންކޝްަން  ކުގެ މއަުލމޫާތު ބަދލަުކރުުން ކްރއިޭޓކްުރވެިފއަވިާ ސްޓްރޓެޖެ ތަ 
Budgeting>Manage Programs   ު1ފިޔަވަޅ :  



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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ބަދަލގުެންނަން ބޭނުނވްާ ސްޓރްެޓޖެ ގެ ލކޯަލް ޕޮލިސ  ޑްރޮޕޑއަުން އިން ނެންގވެުން. އަދި ތރި ގއަވިާ ގްރިޑނުް 

 ކުރއެްވނުް.   ”Select“ބަދަލގުެންނަން ބޭނުނވްާ ސްޓރްެޓޖެ  
: 2ފިޔަވަޅު    

ޗކެުކުރއެވްމުަށްފހަު، އެ ލކޯަލް ޕޮލސި އއެް ސްޓްރެޓޖެ  ކްރއިޭޓކްުރވެިފއަވިަނ  ކނޮް ލކޯަލް ޕޮލސި އއެްގެ ދށަުންތޯ 
 ނެންގވެުން. ސޓްްރެޓޖެ  ތިރ ގއަިވާ ތާވަލނުް ފެނންަން ހނުްނާނ  ގޅުވުިފއަިވާ ލކޯަލް ޕލޮިސ  ނެނގްެވމުުނންެވެ.

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 

 
" Updateކުރއެވްމުަށްފހަު، ބޭނުނވްާ މއަުލޫމާތު އެޑިޓް ކުރއެްވމުަށފްަހު " ”Select“އެޑިޓްކުރަން ބޭނުނވްާ ސްޓރްެޓޖެ  

 ނަންގވަާ 
: 3ފިޔަވަޅު    

“Update”    ިކުރއެްވމުުން، ގެނވެުނު ބަދަލތުއަް ތިރ ގއަިވާ ތާވލަުނވްސެް ފެންނަން ހުންނާނއެވެެ. ތވާލަުގއަި ހުރ
 މއަުލމޫާތު ރަނގޅަތުޯ ޗކެުކުރއަވްާށވެެ. 

ކުރނަްޖެހޭ މއަުލމޫތާއެް ފިޔވައަި އިތުރު އެއްވެސް މއަލުމޫާތއެް ބަދލަުނުކރުއަްވާށވެެ. ކޮނމްެހެން ބދަަލު   
އަލަށް އުފއަްދނަްޖެހޭ ސްޓރްެޓޖެ އއެް، އާ ސްޓެރެޓޖެ އއެްގެ ގޮތގުއަި ކރްއިޭޓް ކރުއަްވާށވެެ. ކުރ ގއަި ކރްއިޓޭްކުރވެިފއަވިާ  

 ސްޓެރެޓޖެ އަކށަް ބަދލަުނކުުރއަްވށާެވެ.ސްޓެރެޓޖެ އއެްގެ މއަުލމޫާތު އެހެން  

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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އަކއާި ލިނކްް ކރުެވގިެން އއެވްެސް ލިޔކެޔިމުއެް )މސިާލަކަށް ރސަ ދއެް/އިންވއޮސިއްއެް( ސްޓެރޓެޖެ ކްރއިޭޓކްުރވެިފއަވިާ 
ތއަް އްސޓްެރެޓޖެ އެއަށް ބަދލަު ނގުެންނވަށާެވެ. އެހނެްކމަުން ސްޓެރޓެޖެ މޑޮިއުލް އިން ތއަްޔާރކުުރއެްވމުަށފްހަު 

 އވްާއިރު ރަނގޅަށަް މއަުލމޫާތު ޗެކު ކރުއެްވާށވެެ.  ތއަްޔާރުކުރަ

 
 

 
 ޔޫޒަރ ރޯލް:  ވައުޗަރ އެޑމްިން 

 ފަންކޝްަން  ގެ ހރަަދތުއަް އެންޓަރކުރނުް ޓްބޖަެ
Budgeting>Expense Activities   ު1ފިޔަވަޅ :  



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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: 2ފިޔަވަޅު   އިންޓަރފސޭގްއަި ފުރހިމަަކުރނަޖްެހޭ މއަުލމޫާތު ތިރ ގއަިވާ ކަނކްމަަށް ސމަާލުކަން ދއެވްއަިގެން ފުރިހމަކަރުއެްވުން މި   

National Sector  ެޕްރގޮްރމާް ބޖަެޓްގެ ކޮންމެ ހރަަދއެް އެނޓްަރކުރއާިރު، މި ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަނގްވަާނ ، އ :
 އވެެ.  ”National Sector“ހަރަދއެް ގުޅިފއަވިާ 
 އަށް ދވެިފއަވިާ ނަންބރަު ޓއަިޕް ކުރއެްވމުުން އެ ސެކޓްަރ ނނެްގވެޭނއެެވެ.  ”National Sector“މި ޑްރޮޕްޑއަުންގއަި 

ނެންގވެުމަށް ސމަާލކުަން ދއެްވނުް. ނުރަނގޅަު ސެކްޓރައއެްގެ ދަށުން އެކްޓިވޓި އއެް    ”National Sector“ރަނގަޅު  
 ކްރއިޭޓކްުރވެއިޖްެނމަަ، ފަހުން އެ މއަުލމޫާތު ބަދލައެް ނުކރުެވނޭއެެވެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 

National Policy  ެޕްރގޮްރމާް ބޖަެޓްގެ ކޮންމެ ހރަަދއެް އެނޓްަރކުރއާިރު، މި ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަނގްވަާނ ، އ :
 އވެެ.  ”National Policy“ހަރަދއެް ގުޅިފއަވިާ 
 އަށް ދވެިފއަވިާ ނަންބރަު ޓއަިޕް ކުރއެްވމުުން އެ ޕޮލިސ  ނެނގްެވނޭއެެވެ.  ”National Policy“މި ޑްރޮޕްޑއަުންގއަި 

ނެންގވެުމަށް ސމަާލކުަން ދއެްވނުް. ނުރަނގޅަު ޕޮލސި އއެްގެ ދަށުން އކެޓްިވޓި އއެް   ”National Policy“ރަނގަޅު  
 ކްރއިޭޓކްުރވެއިޖްެނމަަ، ފަހުން އެ މއަުލމޫާތު ބަދލައެް ނުކރުެވނޭއެެވެ.  

Local Sector  ްެޕްރގޮްރމާް ބޖަެޓގްެ ކނޮމްެ ހަރދައެް އެންޓރަކރުއާިރު، މި ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ ، އެ ހަރދައ :
 އެވެ. ”Local Sector“ގުޅިފއަިވާ 

 އަށް ދވެިފއަވިާ ނަންބރަު ޓއަޕިް ކުރއެްވމުުން އެ ސކެްޓރަ ނެނގްވެޭނއެެވެ.  ”Local Sector“މި ޑްރޮޕްޑއަުންގއަި 
ނެނގްެވމުަށް ސމަާލުކނަް ދއެވްުން. ނުރނަގަޅު ސެކޓްަރއއެްގެ ދށަުން އެކޓްވިިޓ އއެް   ”Local Sector“ރަނގަޅު  

 ކްރއިޭޓކްުރވެއިޖްެނމަަ، ފަހުން އެ މއަުލމޫާތު ބަދލައެް ނުކރުެވނޭއެެވެ.  
Local Policy އެ ހަރދައެް  : ޕްރގޮްރމާް ބޖަެޓގްެ ކނޮމްެ ހަރދައެް އެންޓރަކރުއާިރު، މި ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ ،

 އެވެ. ”Local Policy“ގުޅިފއަިވާ 
 އަށް ދވެިފއަިވާ ނަންބަރު ޓއަޕިް ކުރއެްވމުުން އެ ޕލޮިސ  ނެނގްެވނޭއެެވެ.  ”Local Policy“މި ޑްރޮޕްޑއަުންގއަި 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
 

 

 10ގެ   37ޞަފްޙާ:  
W 

www.lga.gov.mv 
 

info@lga.gov.mv  3013100 0 
 

 

 ކޑޕ

ނެންގވެުމަށް ސމަާލކުަން ދއެްވނުް. ނުރަނގޅަު ޕޮލސި އއެްގެ ދަށުން އކެޓްިވޓި އއެް   ”National Policy“ރަނގަޅު  
 ކްރއިޭޓކްުރވެއިޖްެނމަަ، ފަހުން އެ މއަުލމޫާތު ބަދލައެް ނުކރުެވނޭއެެވެ.  

Strategyަދއެް  : ޕްރގޮްރމާް ބޖަެޓގްެ ކނޮމްެ ހަރދައެް އެންޓަރކުރއާިރު، މި ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަނގްަވާނ ، އެ ހަރ
 އވެެ.  ”ސްޓރްެޓޖެ “ގުޅިފއަިވާ 

މި ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ފެންނނަް ހުނންާނ  މަތިން ނނެްގވެި ލޯކލަް ޕޮލސި ގެ ދަށުން ކްރއިޭޓކްުރވެިފއަވިާ ސްޓރްެޓޖެ ތއަް  
ނގެިފއަިވަނ  ރަނގަޅު  އެކަންޏވެެ. އެހެނކްމަުން ބޭނނުްވާ ސްޓްރެޓޖެ  ޑރްޮޕްޑއަުން އިން ފެނންަން ނެތް ކމަުގއަި ވާނމަަ، 

 ލޯކލަް ޕޮލިސ ތޯ، ނވުަތަ އެ ސޓްްރޓެެޖ  ރަނގަޅު ލކޯަލް ޕޮލސި ގެ ދަށނުް ކްރއިޓޭްކުރވެފިއަިވޭތޯ ޗެކކުުރއަވްާށވެެ. 
 އަށް ދވެިފއަިވާ ނަންބަރު ޓއަިޕް ކރުއެްވމުުން އެ ސްޓްރޓެޖެ  ނެނގްެވނޭއެެވެ.  ”Strategy“މި ޑްރޮޕްޑއަުންގއަި 

ނެނގްެވމުަށް ސމަާލުކަން ދއެވްުން. ނރުަނގޅަު ސްޓްރެޓޖެ ގެ ދށަުން އކެްޓވިިޓ އއެް   ”Strategy“ރަނގަޅު  
 ކްރއިޭޓކްުރވެއިޖްެނމަަ، ފަހުން އެ މއަުލމޫާތު ބަދލައެް ނުކރުެވނޭއެެވެ. 

Activity .ެެމި ޑރްޮޕްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ ، އެންޓރަކުރއަވްާ ހރަަދު ގުޅިފއަވިާ ހަރކަާތވ : 
ށނުް ފރުަތމަަ ފހަަރށަް ހަރދައެް އެންޓރަކުރވެެނދްެން، ޑްރޮޕްޑއަުން އިން އެ ހަރކަާތް ފެނންާކަށް  އެ ހަރަކާތގުެ ދަ

 ”New Activity“ނޯންނާނއެެވެ. އެހެންކމަުން ފުރތަމަަ ފަހަރށަް ހަރކަާތއެގްެ ދަށުން ބޖަޓެް އެންޓަރ ކުރއަވްާނމަަ، 
ގއަި ހަރަކތާުގެ    ”New Activity in English“ އިން  ފާހގަަ ޖއަސްަވށާެވެ. އއެަށްފަހު ޖެހގިެން ގެ ގޅޮ ގއަި 

 ގއަި ހަރަކތާުގެ ނަން ދިވހެިން ޖއަސްަވށާވެެ.   ”New Activity in Dhivehi“ނަން އިނގރިސޭިން، އަދި  
އެ ހަރަކާތގުެ ދަށނުް ފރުަތމަަ ފހަަރށަް ހަރދައެް އެންޓރަކުރވެމުުން، ޑރްޮޕްޑއަުން އިން އެ ހަރކަާތް ފެންނނަް 

އެވެ. އެހެނކްމަުން ދވެަނަ ފަހަރަށް އއެް ހަރކަާތއެްގެ ދަށނުް އތިުރު ހަރދައެް އެނޓްަރކރުއަްވާނމަަ  އޮންނާނެ
“NewActivity”   ިަގއ   ްާފާހގަަ ނޖުއަސްަވާށވެެ. އދަި ޑްރޮޕްޑއަނުް އިން، ކްރއިޭޓކްުރވެިފއަވިާ ހރަަކތ

ގއަި    ”NewActivity“ވަޑއަގިަންނވަާށވެެ. ( Fund, Business Centerނެންގވެމުަށްފހަު ދނެް ހރުި ބއަިތަކށަް )
  ،ަަފާހގަޖައަސްަވާފއަި ނެތކްމަުގއަވިާނމ“New Activity in English”  ިާއއ“New Activity in 

Dhivehi”  .ެފުރިހމަަ ކުރއަވްާކަށް ޖެހިވަޑއައެް ނުގނަްނަވނާއެެވެ. މިބއަތިއަް ވާނ  "ޑސިއްޭބަލް" ކުރވެިފއަެވ 
ހރަަކތާުގެ ނަން އެނޓްަރކރުމުަށް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ގޅޮ ގއަި ހަރކަާތގުެ ނަން ލިޔވެިފއަވިަނ  ދިވހެިނކްމައާި، ދިވހެިން 

އިނގިރޭސިން ހަރކަާތުގެ ނަން އެނޓްަރކރުުމަށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ގޅޮ ގއަި ހަރަކާތގުެ ނަން ލިޔެވފިއަިވަނ  އިނގިރޭސިން  
 ކަން ޔގަ ނކްުރއަްވށާެވެ. 

އޓޭްވމުަށފްަހު ޑލި ޓއެް ނުކުރވެޭނއެވެެ. އެހެނކްމަުން އާ ހރަަކާތްތއަް ކްރއިޓޭްކުރއަވްާއިރު ރަނގަޅަށް  ހަރަކތާއެް ކްރި
 ޗެކުކރުއަްވާށވެެ. 

Fund .ެމި ޑރްޮޕްޑއަުން އިން އެނޓްަރކރުެވޭ ހަރދަގުެ ފަންޑް ނަނގްަވށާެވ : 
Business Center ްއެންޓަރކުރވެޭ ހރަަދގުެ ބޒިްނަސް ސެންޓަރ ނަނގްަވާށވެެ. : މި ޑްރޮޕްޑއަުން އިނ 

GL Code .ްމި ޑރްޮޕްޑއަުން އިން އެންޓަރކުރވެޭ ހަރދަގުެ ޖ އެލް ކޑޯް ނެންގވެުނ : 
 ނަންބަރު ޓއަިޕް ކުރއެވްމުުން އެ ޖ އެލް ކޯޑް ނެނގްވެޭނއެެވެ.  ”GL Code“މި ޑްރޮޕްޑއަުންގއަި 

GL Code Amount .ެެމި ގޅޮ ގއަި އެންޓަރކުރވެޭ ހަރދަުގެ މިނވްރަު ޖއަސްަވާށވ : 
ނޭޝަނލަް ސެކޓްަރ، ނޝޭަނލަް ޕލޮސި ، ލޯކލަް ސކެްޓަރ، ލޯކލަް ޕލޮސި ، ސްޓްރެޓޖެ ، އެކޓްވިިޓ ، ފނަްޑް، ބޒިްނަސް 

 ދި ޖ އެލް ކޯޑަކ  ކޮބއަކިމައާި އިތުރު މއަުލމޫާތު ބޖަެޓް މެނއުަލްގައި ހމިެނފިއަިވާނއެވެެ. ސެންޓަރ އަ 
 މަތ ގއަިވާ ތަރުތ ބުން މއަުލމޫާތު ފރިހމަަކުރއަވްމަުން ގެންދވެާށވެެ. 

 ގެނދްވަާށވެެ. އެންޓަރކރުމަުންދއާިރު މއަުލޫމާތު އނެްޓަރކުރެވެނ  ރނަގަޅަށކްަން ޗކެކުރުމަުން 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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: 3ފިޔަވަޅު   އަށް ކްލކިކްުރއެްވުން  ”Save“މއަުލމޫާތު ފުރިހމަކަުރމުަށްފހަު   

“Save”   ،ްނެގފިއަިވާ  ކރުއެްވމުުން ހަރދަުގެ މއަުލޫމާތު ސސިްޓމަްގއަި ރިކޯޑް ކުރވެުނ އެވެ. ތިރ ގއަިވާ ތާވލަުނ
ނޭޝަނަލް ސެކްޓރަ، ނޭޝނަަލް ޕލޮސި ، ލޯކލަް ސެކޓްަރ، ލކޯަލް ޕލޮސި ، ސްޓރްެޓޖެ ، އެކްޓވިިޓ ، ފނަްޑް އަދި  

 ރަދތުަކގުެ މއަުލމޫާތު ފެންނނަް ހުނންާނއެެވެ. އެންޓރަކުރވެިފއަވިާ ހރުިހާ ހަ  ގެ ދަށނުް ބޒިްނަސް ސެންޓަރ 
 ތާވަލގުައި ހރުި މއަުލޫމާތު ރަނގޅަތުޯ ޗެކކުުރއަވްަންވނާއެެވެ. 

“Save”  ްކރުއެްވމުުނ“GL Code”  ިއަދ“GL Code Amount”    ުގެ ގޮޅިތއަް/ފ ލްޑްތކަގުއަިވާ މއަުލޫމާތ
 ރސިެޓްވގެެނދްާނއެވެެ. 

  ، ޕޮލސި  ލކޯަލް ، ސެކޓްަރ ލކޯަލް  ، ޕޮލސި  ނޝޭނަަލް ، ސެކޓްަރ ނޝޭަނލަްފއަިވާ ނެގި  ، އިތުރު ހަރދަުތކައެް އއެަށްފަހު
 GL“އަދި   ”GL Code“ދަށނުް އެނޓްަރކރުއަްވާނމަަ،   ސެންޓަރގެ ބިޒްނސަް އދަި  ފަންޑް ، އެކޓްިވޓި  ، ސްޓްރެޓޖެ 

Code Amount”  ްގެ މއަުލޫމާތު މަތ ގއަި ދނެްނެވނުު ގޮތުގެ މަތިން އެންޓަރކރުއަްވއަި ސވޭްކރުއަްވމަުނ
 ގެނދްަވާނ އވެެ. 

އެހެން ބޒިްނަސް ސެންޓރައެް، ފަނޑްއެް، އެކްޓިވޓި އއެް، ސްޓްރެޓޖެ އއެް، ލޯކަލް ޕޮލސި އއެް، ލޯކލަް ސެކޓްރައއެް، 
ގެ ދށަުން ހރަަދއެް އެންޓަރކުރއަްވނާމަަ، މއަުލމޫާތު ބަދަލވުާ  ނޭޝަނލަް ޕޮލސި އއެް ނވުަތަ ނޝޭނަަލް ސެކޓްަރއއެް

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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ހސިާބުން ފެށގިެން، )ތަރތު ބުން( ޖހެިގެން އަނންަ ގޅޮތިއަް/ފ ލްޑްތކަުގެ މއަުލމޫާތު ފުރިހމަކަުރއަްވމަުން ގެނދްެވމުަށފްަހު  
 ސޭވްކުރއަވްާށވެެ. 

 
 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
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އެޑމްިން ވައުޗަރ   ޔޫޒަރ ރޯލް:  

 ފަންކޝްަން  އެންޓަރކރުެވފިއަިވާ ހަރދަުގެ މއަުލމޫާތު ބަދަލކުުރނުް 
Budgeting>Expense Activities   ު1ފިޔަވަޅ :  

މއަުލމޫާތއެް މއަުލޫމާތު އެންޓަރކޮށް ސވޭްކރުމުަށފްަހު ބދަަލގުެނވެޭނ  ހމައަެކނަި ހރަދަުގެ މިންވރަަށެވެ. އެނޫން ނރުަނގޅަު 
އެންޓަރކރުެވފިއަިވާނމަަ، އެ ހރަަދއެް ޑިލ ޓކްުރމުަށްފހަު އަލުން ރަނގޅަަށް ހަރދަު އެންޓރަކރުއަްވަން  

 ޖެހިވަޑއަިގަނންަވާނއެވެެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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  ލޯކލަް ، ޕޮލސި  ނޝޭަނލަް ، ސެކޓްަރ ނޝޭނަަލްބަދަލގުެންނަން ބޭނުނވްާ ހރަަދު، އގޭެ ދަށުން އެނޓްަރކޮށްފއަވިާ 

 ނެންގވެުން.   ސެންޓަރ ބިޒްނސަް އދަި ފަންޑް ، އެކްޓިވޓި  ، ސްޓރްެޓޖެ  ، ޕޮލސި  ލޯކލަް  ، ސެކްޓަރ
: 2ފިޔަވަޅު    

  ، ސެކޓްަރ ލޯކލަް  ، ޕޮލސި  ނޝޭަނލަް ، ސެކްޓަރ  ނޝޭަނލަްމިތަނުގއަި ނަނގްވަާނ  ހރަަދު އެންޓރަކުރއެވްިއިރު ނެނގްވެި 
 ވެ. ސެނޓްަރެ ބިޒްނސަް އަދި  ފނަްޑް ، އެކްޓވިިޓ  ، ސްޓްރޓެޖެ  ، ޕޮލސި  ލޯކލަް

 ސމަާލުކަނދްއެްވަނވްާނއެވެެ. މިހުރިހާ މއަުލމޫާތއެް ކޮންމެހެން ނނެްގެވމުަށް  

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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: 3ފިޔަވަޅު   ކރުއެްވުން  ”Select“ތިރ ގއަވިާ ތވާަލނުް ބަދލަގުެންނަން ބޭނުންވާ ހަރދަު   



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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" Update Recordsބަދލަުކރުއެްވމުަށްފހަު "އެޑިޓްކުރަން ބޭނުނވްާ ހރަަދު ސލެެކޓްް ކރުއެްވމުަށްފހަު، ހަރދަގުެ މިނވްރަު 

 ނަންގވަާ 
: 4ފިޔަވަޅު    

 “Save”   ޯކރުއެްވމުުން، ގެނވެުނު ބަދަލުތއަް ތިރ ގއަިވާ ތާވލަުން ފެނންަން ހުންނނާެ. ތވާަލގުައި ހރުި މއަުލމޫާތު ރަނގަޅުތ
 ޗެކުކރުއެްވުން. 

ނނޫް ނުރނަގަޅު މއަުލމޫާތއެް )މސިލާަކަށް ނރުަނގަޅު ފަންޑް،  އެ މިގޮތަށް ބދަަލގުެނވެޭނ  ހމައަެކަނި ހަރަދގުެ މިންވަރަށވެެ.
ބޒިްނަސް ސެންޓަރ، ހރަަކތާް، ސްޓްރެޓޖެ ، ޕޮލސި ، ސެކޓްަރގެ ދަށނުް ހަރދަު އެންޓރަކރުެވނުް( އެނޓްރަކުރވެިފއަވިާނމަަ، އެ  

 ންނަވނާއެެވެ. ހަރަދއެް ޑލި ޓކްުރމުަށފްަހު އަލނުް ރަނގަޅަށް ހަރދަު އެނޓްަރކރުއަްވަން ޖެހިވަޑއަިގަ 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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 ޔޫޒަރ ރޯލް:  ވައުޗަރ އެޑމްިން 

 ފަންކޝްަން  ހަރަދއެް ޑލި ޓކްުރުން 
Budgeting>Expense Activities   ު1ފިޔަވަޅ :  

މިންވރަަށެވެ. އެނޫން ނރުަނގޅަު މއަުލމޫާތއެް މއަުލޫމާތު އެންޓަރކޮށް ސވޭްކރުމުަށފްަހު ބދަަލގުެނވެޭނ  ހމައަެކނަި ހރަދަުގެ 
އެންޓަރކރުެވފިއަިވާނމަަ، އެ ހރަަދއެް ޑިލ ޓކްުރމުަށްފހަު އަލުން ރަނގޅަަށް ހަރދަު އެންޓރަކރުއަްވަން  

 ޖެހިވަޑއަިގަނންަވާނއެވެެ. 
 ގއަި، އެޑިޓްކރުުން. އެހެންކަމުން ހރަަދގުެ މިނވްަރު ބދަލަުކުރނަޖްެހޭ ހލާަތގުއަި، ހަރދަު ޑިލ ޓްކުރމުގުެ ބދަަލު 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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  ލޯކަލް  ، ޕޮލސި  ނޝޭަނަލް  ، ސެކޓްަރ ނޝޭަނަލް ވާ ހަރދަު، އޭގެ ދަށނުް އެންޓރަކށޮްފއަިވާ ފޅުު ބޭނުން ޑިލ ޓކްުރއަްވަން 

 ނެންގވެުން.   ސެންޓަރ ބިޒްނސަް އދަި ފަންޑް ، އެކްޓިވޓި  ، ސްޓރްެޓޖެ  ، ޕޮލސި  ލޯކލަް  ، ސެކްޓަރ
: 2ފިޔަވަޅު    

  ، ސެކޓްަރ ލޯކލަް  ، ޕޮލސި  ނޝޭަނލަް ، ސެކްޓަރ  ނޝޭަނލަްމިތަނުގއަި ނަނގްވަާނ  ހރަަދު އެންޓރަކުރއެވްިއިރު ނެނގްވެި 
 ވެ. ސެނޓްަރެ ބިޒްނސަް އަދި  ފނަްޑް ، އެކްޓވިިޓ  ، ސްޓްރޓެޖެ  ، ޕޮލސި  ލޯކލަް

 ނނެްގެވމުަށް ސމަާލުކަނދްއެްވަނވްާނއެވެެ. މިހުރިހާ މއަުލމޫާތއެް ކޮންމެހެން  

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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: 3ފިޔަވަޅު   ކރުއެްވުން  ”Select“ތިރ ގއަވިާ ތވާަލނުް ބަދލަގުެންނަން ބޭނުންވާ ހަރދަު   



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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ކުރއަްވއަި ޑލި ޓކްުރުން ކޮނފްމާް  އަށް ކްލކިް  " Deleteވާ ހަރދަު ސެލެކޓްް ކރުއެްވމުަށފްަހު، "ފޅުުބޭނުން  ޑިލ ޓކްުރއަްވަން 

 ކުރއެްވނުް 
: 4ފިޔަވަޅު    

“Delete”   .ެއަށް ކލްކިް ކރުއެްވމުނުް ޑިލ ޓކްުރއަވްަން ބޭނނުްފުޅުތޯ އހެުމަށް އިތުރު "މސެޖެް ބޮކސްް" އއެް ހޅުުވިގނެްދނާއެެވ
އެ ހަރަދު   ކުރއެވްމުުން، އަށް ކލްިކް   ”OK“އަށް ކލްިކް ކުރއަވްާށވެެ.  ”OK“ޑިލ ޓކްުރއަްވަން ބޭނުނފްޅުުނމަަ 

 ވލަުން އެ ހރަަދު އިތުރަށް ފެނންާކަން ނހުުންނާނއެވެެ. ޑިލ ޓވްެގެނދްާނއެވެެ. އދަި ތިރ ގއަިވާ ތާ
މިގޮތަށް ހަރދައެް ޑިލ ޓކްުރއަވްއަި، އަލުން ރަނގަޅަށް ހަރދައެް އެންޓަރކުރއަްވނާމަަ، އެންޓަރކުރއަްވާނ  މަތ ގއަި  

 ކިޔއަިދވެިފއަވިާ ގޮތަށވެެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   
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Local Government Authority 
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ބޖަެޓް އެޕްރވޫލަްވައުޗަރ އެޑމްިން /   ޔޫޒަރ ރޯލް:  

 ފަންކޝްަން  އެންޓަރކރުެވފިއަިވާ ބޖަޓެް ޗެކކުުރނުް
Budgeting>Approve Budget   ު1ފިޔަވަޅ :  

މޮޑއިުލްގއަި ހަރދަު ބޖަެޓް ފސާކްުރމުުގެ ކރުިން، އެންޓަރކުރވެުނު ބޖަޓެް ޗެކކުުރއަވްަން ވާނއެެވެ. ވއަުޗރަ އޑެްމިން ރޯލަށް  
ބޖަޓެް އެންޓރަކުރާ ޔޫޒަރއށައާި މޮޑއިުލް ތެރގޭއަި ބޖަެޓް ފސާކްުރާ ޔޫޒރަ ނވުަތަ ބޖަެޓް އެޕްރޫވލަް ރޯލަށް، ބޖަެޓް  ނުވަތަ 

 ޗެކުކރުެވޭނއެވެެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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: 2ފިޔަވަޅު   ން މއަުލމޫާތު ތިރ ގއަިވާ ގޮތަށް ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނެންގވެު  

“Approved/Pending”  ެޑރްޕޮްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ ، ޗކެް ކރުއަްވަން ބޭނނުްވާ ބޖަޓެަކ  ފސާްކރުވެިފއަިވާ ބޖަެޓްތޯ   ގ
ނުވަތަ ނޫންތއޯވެެ. ބޖަެޓް ސސިޓްމަުން ފސާްކރުމުުގެ ކުރިން، އެނޓްަރ ކުރވެިފައި ހރުި ހަރދަުތއަް ފެންނަން ހުންނާނ   

“Pending Approval”  .ެއދަި ސސިްޓމަުން ބޖަެޓް ފސާްވމުުން އެންޓރަކުރވެުނު ހަރދަުތއަް ފެންނަން   ގެ ދަށގުއަެވ
 ގެ ދަށނުްނެވެ.   ”Approved“ހުންނާނ  

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 

“Funds”  .ެގެ ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ  ބއަްލވަަން ބޭނުންފޅުވުާ ހަރަދތުަކގުެ ފނަްޑެވ 
“Business Center”  .ެެގެ ޑްރޮޕޑްއަުން އިން ނަނގްަވާނ  ބއަްލަވނަް ބޭނުންފޅުުވާ ހަރދަުތކަުގެ ބޒިްނަސް ސެންޓަރވ 

 
“All Combined” / “View”  ް3ފިޔަވަޅު   އަށް ކލްިކް ކުރއެވްުނ :  

އށަް ކލްިކް   ”View“އށަް ކްލކިް ކުރއަްވށާެވެ.  ”View“މަތ ގއަިވާ މއަުލމޫާތު ޑްރޮޕްޑއަުން އނިް ނެނގްެވމުަށފްަހު  
ކުރއެްވމުުން ތިރ ގއަިވާ ތާވލަުން ފނެްނަން ހުނންާނ  ނެނގްވެި ފނަްޑއާި ބޒިްނަސް ސެންޓަރގެ ދަށނުް އެނޓްަރ ކުރވެިފައި ހރުި  

 ވެ. ހުރިހާ ހަރދަުތަކގުެ ތަފސް ލެ 
 ”All combined“އަށް ކލްިކް ކުރއަވްާށވެެ.  ”All combined“މަތ ގއަިވާ މއަުލމޫާތު ޑްރޮޕްޑއަުން އނިް ނެނގްެވމުަށފްަހު  

އަށް ކްލކިް ކުރއެްވމުުން ތިރ ގއަިވާ ތާވަލނުް ފެނންަން ހނުްނާނ  ހުރިހާ ފަންޑްތކައާި ބޒިްނަސް ސެންޓރަތކަގުެ ދަށުން އެނޓްަރ  
 ރދަުތކަގުެ ތފަސް ލެވެ. ކުރވެިފައި ހރުި ހަ

 އިހުރ  ރަނގޅަަށްތޯ ޗެކކުުރއަްވށާެވެ. ފަ މި ތާވަލނުް، ބޖަެޓް އެންޓރަކރުެވި 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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 ޔޫޒަރ ރޯލް  ބޖަެޓް އެޕްރޫވަލް 

 ފަންކޝްަން  ފސާްނުކޮށހްުރި ބޖަެޓް އއެްކޮށް ޑލި ޓްކުރނުް 
Budgeting>Approve Budget   ު1ފިޔަވަޅ :  

ފސާްނުކޮށހްުރި ބޖަެޓް އއެްކޮށް ޑލި ޓްކުރއަވްަނވްާނ ، އެންޓަރކުރި ބޖަެޓުގއަި ގިނަ މއަސްަލަތކަެއް ހރުި ކމަުގއަިވާނމައަެވެ.  
 އެހެން ނޫންނމަަ، ބޖަެޓގްެ ވަކި ވކަި ހަރދަުތއަް އެޑިޓކްޮށް ޑލި ޓކްުރއަްވނާ އެވެ. 

  ސމަާލުކަން ދޭނވް 
 ނުކުތާތއަް: 

 
: 2ފިޔަވަޅު   މއަުލމޫާތު ތިރ ގއަިވާ ގޮތަށް ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނެންގވެުން   

“Approved/Pending”   ، ގެ ޑރްޕޮްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ“Pending Approval”  .ެެސމަާލުކަން ދޭނވް    އވ
 ގެ ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ  ކޮނމްެވސެް އެއް ފަންޑކެެވެ.  ”Funds“ ނުކުތާތއަް: 

“Business Center”  .ެގެ ޑްރޮޕޑްއަުން އިން ނަނގްަވާނ  ކޮނމްވެސެް އއެް ބޒިްނަސް ސެންޓަރކެެވ 

 
“All Combined”  ްު3ފިޔަވަޅު   އަށް ކްލކިް ކުރއެްވނ :  



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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 ”All combined“އަށް ކލްިކް ކުރއަވްާށވެެ.  ”All combined“މަތ ގއަިވާ މއަުލމޫާތު ޑްރޮޕްޑއަުން އނިް ނެނގްެވމުަށފްަހު  
އަށް ކްލކިް ކުރއެްވމުުން ތިރ ގއަިވާ ތާވަލނުް ފެނންަން ހނުްނާނ  ހުރިހާ ފަންޑްތކައާި ބޒިްނަސް ސެންޓރަތކަގުެ ދަށުން އެނޓްަރ  

 ތކަގުެ ތފަސް ލެވެ. ކުރވެިފައި ހރުި ހަރދަު

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 

 
 

 
“Delete NA Budget”  ް4ފިޔަވަޅު   އަށް ކްލކިް ކރުއެްވުނ :  

“Delete”  ްެއަށް ކލްކިް ކރުއެްވމުނުް ފސާްނކުުރވެި ހުރި މޅުި ބޖަެޓް ޑިލ ޓކްުރއަްވަން ބޭނުނފްުޅުތޯ އެހމުށަް އިތުރު "މސެޖ
އަށް ކލްިކް   ”OK“އަށް ކލްިކް ކރުއަްވާށވެެ.   ”OK“ބޮކސްް" އެއް ހޅުވުގިެންދނާއެެވެ. ޑލި ޓކްުރއަްވަން ބޭނުނފްޅުުނމަަ 

ޅި ބަޖެޓް ޑިލ ޓވްގެެނދްާނއެެވެ. އަދި ތިރ ގއަިވާ ތވާލަުން އެ ހރަަދު އިތރުަށް ފެނންާކަން  ކުރއެްވމުުން، ފސާްނުކރުެވި ހުރި މު 
 ނުހުންނާނއެވެެ. 

، އެނޓްަރކުރއަްވނާ  މތަ ގއަި ކިޔއަިދވެިފއަވިާ  އިރުމިގޮތަށް ބޖަެޓް ޑިލ ޓްކރުއަްވއަި، އަލުން ރަނގަޅަށް ހަރދަުތއަް އެނޓްަރކުރއަްވާ
 ގޮތަށވެެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 
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 ޔޫޒަރ ރޯލް  ބޖަެޓް އެޕްރޫވަލް 

 ފަންކޝްަން  ސސިްޓމަުން ބޖަެޓުގެ ހަރދަުތއަް ފސާްކުރުން 
Budgeting>Approve Budget   ު1ފިޔަވަޅ :  

ފހަު، ފސާްކުރވެުނު   ފސާްކުރމުަށް ސސިްޓމަުން ބޖަެޓްގެ ހަރދަުތއަް ފސާްކުރއަްވަނވްާނ ، ކއަުނސްިލގްެ ބއަްދަލވުމުުން ބޖަެޓް  
 ގޮތަށް ސސިޓްމަަށް ހރަަދތުއަް އެނޓްަރކރުއެްވމުަށފްަހގުއަެވެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 

 
: 2ފިޔަވަޅު   މއަުލމޫާތު ތިރ ގއަިވާ ގޮތަށް ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނެންގވެުން   

“Approved/Pending”   ، ގެ ޑރްޕޮްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ“Pending Approval”  .ެެއވ 
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އދަި ފސާްނކުރުެވި ހުރި ހރުިހާ   ، މމިޮޑއިުލްގައި ފަންޑއާި ބޒިްނަސް ސެންޓަރގެ ދށަުން އެނޓްަރކުރވެިފއަި ހުރި ހރަަދުތއަް
 ފސާްކުރެވނޭއެެވެ.   ، މި ދެ ގޮތަށް ހަރަދތުަކއެވްަކިން

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 

 ”Funds“ވކަިން ފސާްކުރއަވްނާމަަ،  އެހެންކމަުން ފނަްޑއާި ބޒިްނަސް ސނެްޓަރގެ ދަށުން އެނޓްަރކުރވެިފއަި ހުރި ހރަަދުތއަް
  ގެ ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ  ފސާްކުރއަްވަން ބޭނުނފްޅުުވާ ހަރދަުތކަުގެ ފަންޑވެެ.

ގެ ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަނގްަވާނ  ފސާކްުރއަްވނަް ބޭނުނފްޅުުވާ ހަރދަުތކަުގެ ބޒިްނަސް    ”Business Center“އަދި 
 ސެންޓަރވެެ. 
 އިން ޑްރޮޕްޑއަުން  ގެ ” Funds“އއެްފަހރަާ ފސާކްުރއަވްނަް ބޭނުންފޅުުނމަަ،  ހަރަދތުަކއެްފސާްނުކރުެވި ހުރި ހުރހިާ  )ނުވތަަ(  
 . ފަންޑކެެވެ އއެް ކޮނމްެވސެް   ނަންގވަާނ 

 . ސެންޓރަެކވެެ ބިޒްނސަް އއެް ކޮނމްވެސެް ނަނގްަވާނ   އިން ޑްރޮޕްޑއަުން  ގެ”  Business Center“އަދި 

 
“All Combined” / “View”  ް3ފިޔަވަޅު   އަށް ކލްިކް ކުރއެވްުނ :  

އށަް ކލްިކް   ”View“އށަް ކްލކިް ކުރއަްވށާެވެ.  ”View“މަތ ގއަިވާ މއަުލމޫާތު ޑްރޮޕްޑއަުން އނިް ނެނގްެވމުަށފްަހު  
އި ހރުި  ކުރއެްވމުުން ތިރ ގއަިވާ ތާވލަުން ފނެްނަން ހުނންާނ  ނެނގްވެި ފނަްޑއާި ބޒިްނަސް ސެންޓަރގެ ދަށނުް އެނޓްަރ ކުރވެިފަ

 ހުރިހާ ހަރދަުތަކގުެ ތަފސް ލވެެ. 
 )ނުވތަަ( 

 ”All combined“އަށް ކލްިކް ކުރއަވްާށވެެ.  ”All combined“މަތ ގއަިވާ މއަުލމޫާތު ޑްރޮޕްޑއަުން އނިް ނެނގްެވމުަށފްަހު  
ންޓރަތކަގުެ ދަށުން އެނޓްަރ  އަށް ކްލކިް ކުރއެްވމުުން ތިރ ގއަިވާ ތާވަލނުް ފެނންަން ހނުްނާނ  ހުރިހާ ފަންޑްތކައާި ބޒިްނަސް ސެ

 ކުރވެިފައި ހރުި ހަރދަުތކަގުެ ތފަސް ލެވެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 
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“Approve” / “Approve All”  ް4ފިޔަވަޅު   އަށް ކްލކިް ކުރއެވްުނ :  

“Approve”   ާއަށް ކްލކިް ކުރއެވްމުުން ފސާްވގެެނދްާނ ، ނގެިފއަވިާ ފނަްޑއާި ބޒިްނަސް ސެންޓަރގެ ފސާންުވެ ހރުި ހރުިހ
 ހަރަދތުަކވެެ.  
“Approve”  ްއަށް ކްލކިް ކުރއެވްމުުގެ ކރުިނ“View”  .ްއަށް ކލްިކް ކުރއެވްުމަށް ސމަާލކުަން ދއެްވުނ 

 )ނުވތަަ( 
“Approve All”   ެުއަށް ކލްިކް ކރުއެްވމުުން ފސާވްގެެންދނާ ، ފސާްނވުެ ހރުި ހުރހިާ ފނަްޑްތަކއާި ބިޒންސަް ސެންޓަރތކަގ

 ހަރަދތުަކވެެ. 

ސމަާލުކަން ދޭނވް   
 ނުކުތާތއަް: 
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“Approve All”  ްިއަށް ކލްިކް ކރުއެްވމުުގެ ކުރނ“All Combined”  .ްއަށް ކްލކިް ކުރއެްވމުށަް ސމަާލުކަން ދއެވްުނ 
“Approve” / “Approve All”   ުއަށް ކްލކިް ކުރއެވްމުުން ނގެިފއަިވާ ބޖަެޓް ފސާކްުރއަވްަން ބޭނނުްފޅުުތޯ އެހުމަށް އިތުރ

 އަށް ކލްިކް ކރުއަްވާށވެެ. ”OK“"މސެޖެް ބޮކސްް" އެއް ހޅުުވގިެނދްނާއެެވެ. ފސާކްުރއަވްަން ބޭނުނފްޅުުނމަަ 
“OK”  ުައަށް ކލްިކް ކރުއެްވމުުން، ފއަިލް އަޕްލޯޑްކރުމުަށް އިތުރު ވިނޑްއޯެއް ހޅުުވިގެނދްާނއެވެެ. އއެަށްފހ‘”Upload”   ްއަށ

 ކްލކިް ކރުއަްވާށވެެ. 
“Upload” ުައަށް ކްލކިް ކުރއެްވމުނުް، ފއަިލް ނގެުމަށް އދަި އިތުރު ވނިްޑއޯެއް ހޅުުވިގނެްދނާއެެވެ. އއެަށްފހ  
 އަށް ކްލކިް ކރުއަްވާށވެެ.  ”Open“ވަން ބޭނުނފްޅުު ފއަިލް ނެންގވެމުަށްފހަު އަޕްލޯޑްކުރއަް
“Open”  ިައަށް ކލްިކކްުރއެވްމުުން ހޅުުވޭ 'މސެޖެް ބޮކސްް' ގއ“Upload”   ޭުއަށް ކލްިކް ކުރއަވްާށވެެ. އއެަށްފަހު ހޅުވ

 އަށް ކްލކިް ކުރއަްވށާެވެ.  ”OK“'މސެޖެް ބޮކސްް' ގއަި 
ފއަިލއެެވެ. މި ލިޔމުގުއަި    PDFކުރއަްވނަްވާނ ، ކއަުނސްިލުން ފސާްކށޮްފއަިވާ ބޖަެޓގްެ ސްކނޭްކރުެވފިއަިވާ   މިތަނުގއަި އަޕްލޯޑް

 ބޖަެޓް ފސާްކރުއެްވި މެންބރަުންގެ ސއޮިކުރެވި ކއަުނސްިލގްެ ތއަްގަނޑު ޖެހިފއަި އޮންނވަާނއެެވެ. 
ގެ ދށަުން ފސާކްުރވެުނު ހރަަދތުއަް ފެނންާކަށް   ”Pending Approval“ސސިްޓމަުން ބޖަެޓް ފސާކްުރވެމުުން، 

 ގެ ދަށުންނވެެ.   ”Approved“އޭގެ ބަދލަުގއަި އެ ހަރަދތުއަް ފެންނނަް ހުނންާނ   ނުހުންނާނއެވެެ.
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