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 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ،ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖެ އެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ 
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ން ރު ރަސ ދު ތައްޔާރުކު   
Receipt User, Voucher Admin  :ްޔޫޒަރ ރޯލ 

 ފަންކޝްަން:  ރސަ ދު ތއަްޔރާުކރުުން 
Receipt > Create Receipt   ު1ފިޔަވަޅ  :  

 

ބނޭުންވނަ  ދޫކށޮްފއަިވާ އިނވްއޮސިއްަކަށް ކަން ނުވަތަ ނޫން  'ޕމޭަންޓް ޓއަިޕް' ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ރސަ ދު ތއަްޔާރކުުރަން  
 ކަން ނެނގްވެުން. 

'އިންވއޮިސް ޕމޭަންޓް' ނެނގްެވުން. އިންވއޮސިއްަށް  ރސަ ދު ތއަްޔާރކުުރަނ  ދޫކށޮްފއަވިާ އިންވއޮސިއްަކަށް ކމަގުއަިވާނމަަ  
   ބަލއަިގަންނަ ފއަސިއާަކަށް ތއަްޔާރކުރުާ ރސަ ދއެް ނޫންނމަަ 'އަދަރ ޕމޭަންޓް' ނެންގވެުން 

: 2ފިޔަވަޅު    

 

 ތިރ ގއަި ކިޔއަިދވެފިއަި އެވަނ  'އަދރަ ޕމޭަންޓް'ގެ ރސަ ދެއް ތއަްޔރާުކރުާނެ ގތޮެވެ. 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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: 3ފިޔަވަޅު   ފުރިހމަަކރުުން ތރި ގއަިވާ ގތޮަށް  ރސަ ދު ކްރއިޭޓކްުރމުގުެ އިންޓފަސޭގްއަި ހުރި މއަުލޫމާތު 'ފ ލްޑް'ތއަް   
'އދަަރ ޕމޭަންޓް'ގެ ރސަ ދއެް ތއަްޔރާުކުރއާިރު މި ބއަި ފުރިހމަަ ކރުާކަށް ނޖުެހޭނއެވެެ. އދަި އެ  'ބިލްޑް އިނވްއޮސިް':  

 ވާނ  'ޑސިއްޭބަލް' ކރުެވފިއަެވެ. ފ ލްޑް  
 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: 

ފނެްނާނއެެވެ. އޭގެ ކރުިން މި 'ފ ލްޑް'ގއަި  ރސަ ދު ޖެނރެޭޓް ކުރވެމުއާެކު ރސަ ދު ނަންބރަު މިތނަުން  'ރސި ޓް ނަންބަރު':  
 އެއްވެސް މއަުލމޫާތއެް ފެންނކާަށް ނހުުންނާނއެެވެ. މއި  އަބަދުވސެް 'ޑސިއްޭބަލް' ކރުެވފިއަިވާ 'ފ ލްޑް'އކެެވެ. 

މި ޑްރޮޕްޑއަނުް އިން ނގެެން ހުނންާނ  ކއަުނސްލިުން ކްރއިޭޓކްޮށފްއަިވާ 'އިނކްމަް އކެްޓވިިޓ 'ތަކގުެ  'އިންކމަް އކެްޓވިިޓ ': 
 ކއަުނސްިލް ކޯޑް ލސިްޓވެެ.  

'އިންކމަް އެކްޓވިޓި ' ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ބޭނުނވްާ ފ /އމާްދަނ އއެްގެ ކޯޑް ނެނގްވެމުުން، 'ކޑޯް ޑ ޓއެިލް'  ކޯޑް ޑ ޓއެިލް':  '
 އްގެ ތަފސް ލް ފެނގިެނދްާނއެެވެ. މއި  އަބަދުވސެް 'ޑސިއްޭބލަް' ކުރވެިފއަވިާ 'ފ ލްޑް'އެކވެެ. އިން އެ ކޯޑެ

'އިނކްމަް އެކޓްިވޓި ' ޑްރޮޕްޑއަުން އިން ބޭނުނވްާ ފ /އމާދްަނ އއެްގެ ކޯޑް ނެންގވެމުުން، މި 'ފ ލްޑް' އިން  'ޖ އެލް ކޯޑް':  
އކެްޓވިިޓ 'އއެް ހުންނނާ  އެ 'އިންކމަް  'ޑސިއްޭބލަް' ކުރވެިފއަިވާ  ފެންނަން  ޖ އެލް ކޯޑވެެ. މއި  އަބދަުވސެް   ގޅުފިއަިވާ 

 'ފ ލްޑް'އެކވެެ. 
'އިނކްމަް އެކޓްިވޓި ' ޑރްޮޕްޑއަުން އިން ބޭނުނވްާ ފ /އމާްދަނ އއެްގެ ކޯޑް ނެނގްެވމުުން، މި 'ފ ލްޑް'  'ޖ އެލް ކޯޑް ޑ ޓއެިލް':  

ވެ. މއި  އަބަދުވެސް 'ޑސިއްޭބަލް'  އްގެ ތަފސް ލެ 'އއެް ގޅުފިއަިވާ ޖ އެލް ކޑޯެއިން ފެންނަން ހުންނނާ  އެ 'އިންކމަް އެކްޓިވޓި 
 ކުރވެިފއަިވާ 'ފ ލްޑް'އެކވެެ. 

މިތަނުގއަި ލިޔާނ  ފއަިސާ ދއަްކަން ކއަުނސްލިަށް ހާޒިރވުި ފަރތާުގެ ނމަވެެ. ޓރްާނސްްފަރ މެދުވެރކިށޮް  'ޕއެިޑް ބއަި':  
ތއާި  ފއަިސާ ދއަްކަން ކއަުނސްލިަށް ހާޒިރވުާ ފރަާ  ފަރާތގުެ ނމަެވެ.  ނވުިޔާނ  ފޮފއަިސާ ދއަްކފާއަިވާނމަަ، މިތނަުގއަި ލި

 ތަފާތވުެދނާއެެވެ.   ފއަިސާ ދއަްކނަް ޖެހޭ ފަރާތް
މގުެ ސަބބަުން ކއަުނސްިލަށް ފއަިސާ ދއަްކނަް ލާޒމިްވެފއަވިާ  ކއަުނސްިލުން ހދިމުަތއެް ހޯދު  'ސެންޓް ބއަި': މިތަނގުއަި ލިޔާނ 

ދަށުން    ފަރާތގުެ ނމަވެެ. ނުވތަަ އއެްބސަްވމުއެްގެ  ފއަިސާ ދއެްކމުަށް  ނުވތަަ ގާނޫނކަުން  ވެފއަިވާ/  ލޒާމިްކއަުނސްިލަށް 
ފއަިސާ ދއަްކަން ޖެހޭ ފަރާތއާި ފއަިސާ ދއަްކަން ކއަުނސްލިަށް ހޒާިރުވާ ފަރތާް    ގެ ނމަެވެ.ފރަާތު   ފއަިސާ ދެއްކުމަށް އެދޭ

 ތަފާތވުެދނާއެެވެ. 
މިތަނގުއަި ލޔިާނ  ބލައަިގަނންަ ފ /އމާްދަނ އާ ގޅުޭގތޮުން ފއަިސާ ދއަްކާ ފަރތާށަް ދވެފިއަވިާ  ރޝޭަން ނަންބރަ':  'ރޖެސިްޓް

 ރޖެސިްޓްރޝޭަން ނަންބރަެވެ. 
މސިާލު: ކއަުނސްިލުން ފޯރކުޮށދްޭ ކޭބަލް ޓ ވ ގެ ހދިމުަތަށް ކޮނމްެ ކސަްޓމަަރަކަށް ވކަި ހއާްސަ ކސަޓްަމަރ ނަންބަރއެް  

ނމަަ އެ ނަންބަރު. ނުވތަަ، ސއަިކަލގްެ ވެހިކލަްފ  ދއަކްާކމަގުއަި ވާނމަަ ސއަިކލަަށް ދވެިފއަވިާ ރޖެސިްޓްރޭޝނަް  ދެވފިއަިވާ
 ނަންބަރު. 

ލިޔާ   މިތނަުގއަި  ފަސޭހކަުރމުަށް،  ޗެކުކރުުމަށް  ފހަުން  ފއަިސާ  ބަލއަިގަނވެިފއަވިާ  މެދުވެރކިޮށް  ނަންބަރު  އެ  އއެ ، 
ނ އަކށަް ރޖެސިްޓރްޭޝނަް ނަންބރައެް ދެވފިއަި ނުހރުެދާނއެވެެ. އެހނެް ކމަުގއަި ވާނމަަ، މި  ނަންބަރެކވެެ. ކޮނމްެ ފ /އމާްދަ

 ' ލިޔފެއަި ކުރއިަށދްނާ އެވެ.  – ގޅޮިގއަި ' 
ނނަްބަރ':   ކާޑް  ނަންބަރވެެ.  'އއަިޑ   ކާޑް  އއަިޑ   ފރަާތގުެ  ލިޔެފއަވިާ  ފ ލްޑގްއަި  ބއަި'  'ޕއެިޑް  ލިޔާނ   މިތަނގުއަި 

 ބިދސޭ އއެްނމަަ އެ ފަރާތގުެ ޕސާްޕޯޓް ނަންބަރވެެ. 
މިތަނގުއަި ލިޔނާ  ބަލއަިގަނވެޭ އމާްދަނ އާ ގުޅޭ އތިުރު ތަފސް ލެވެ. މސިާލު: ބަލއަގިނަެވޭ ފއަސިާ  'ޕމޭަންޓް ޑ ޓއެިލް':  

 ނސިްބަތްވަނ  ކޮން މއުްދަތކަަށްކނަް. 
ފއަިސާ ބލައަިގަނވެެނ  ކނޮް ގޮތކަުން ކމަެވެ. ޗެކް/ނގަދުު ފއަިސާ/ބޭނކްް  މިޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނނަްގވަާނ   'ޕޭ ޓއަިޕް':  
 ޓްރާންސްފރަ. 

ފުރިހމަަ  ':  ނަންބރަ  'ޗެކް/ޓްރނާސްްފަރ  މިބއަި  ނނަްބަރވެެ.  ޓްރާންސްފރަ  ބޭނކްް  ނުވތަަ  ޗެކް  ލިޔާނ   މިތނަުގއަި 
ނގަފާަ ޗކެް  ނވުަތަ  ޓްރާންސްފރަ  ބޭންކް  ޓއަިޕް'ގއަި  'ޕޭ  ފއަސިާ  ކުރަނޖްެހޭނ   ނގަުދު  ޓއަިޕް'ގއަި  'ޕޭ  އިވާނމައަެވެ. 

 ނަގާފއަވިާނމަަ މި 'ފ ލްޑް' ވާނ  ޑސިއްޭބަލް ކުރވެިފއަވެެ. 
 މިބއަި ކޮނމްެހެން ފރުިހމަަ ކުރަނވްނާއެެވެ. 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
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މިޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަންގވަާނ  ރސަ ދނުް ބަލއަގިަނވެޭ ފއަިސާ ޖމަާކުރވެޭނެ ކއަުނސްިލްގެ ބޭނކްް  'ޑިޕސޮިޓް އެކއަުންޓް':  
 އެކއަުންޓެވެ.  

އެކޓްިވޓި ' 'ރޭޓް':   'އިންކމަް  ނަގފާއަިވާ  ބިނވާެފއަވިާނ   ކރްއިޓޭްކޮށފްއަިވަނ   'ރޭޓް'  އެކޓްިވޓި '  'އިނކްމަް  ރޭޓށަެވެ.  ގެ 
ޑް ރޓޭް'އއެްގއަި ކމަގުއަި ވާނމަަ، މި ފ ލްޑް ވާނ  'ޑސިއްޭބަލް' ކުރވެިފއަވެެ. އަދި ރޭޓަށް  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ވަކި 'ފކިސްް

 މސިާލު: އއަިޑ  ކާޑް ފ   އއެްވސެް ބަދަލއެް ރސަ ދު ތއަްޔާރކުުރާ ވަގތުު ނގުެނވެޭނއެެވެ. 
އި ކމަގުއަި ނުވާނމަަ، މި ފ ލްޑް 'އިންކމަް އެކްޓވިިޓ ' ކރްއިޭޓްކށޮްފއަިވަނ  ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ވކަި 'ފކިސްްޑް ރޭޓް'އއެްގަ

ޒަކތާުގެ ގޮތުގއަި  ވާނ  'އެނޭބލަް' ކުރވެިފއަވެެ. އަދި މިތަނުގއަި ބަލއަިގނަެވޭ އމާްދނަ ގެ ރޭޓް ލިޔނަްވާނއެވެެ. މސިާލު:  
 ބަލއަިގަނވެޭ އމާްދަނ . 

މިތަނގުއަި ލޔިާނ  ދެވޭ ހިދމުަތއެް މިނކްޮށް، ޖެހޭ އަދދަވެެ. ބލައަިގެނވެޭ ފ /އމާްދަނ ގެ ގޮތުން، އެ އމާްދަނ އއެް 'ކއްަންޓޓި ':  
މިންކުރާނެ ގޮތއެް ކަނޑއަަޅާނ  ކއަނުސްިލުންނވެެ. ވކަި ރޓޭްތކައެް ކަނޑއަެޅިފއަި ހުންނަ ފ /އމާްދަނ  މިނކްުރާނ  ރޓޭް  

 ނގްަނޑުންނވެެ.  ކަނޑއަޅެމުަށް ބޭނުނކްޮށްފއަވިާ މި
މސިާލު: ކުނ  ފ ގެ ރޓޭް ކަނޑއަޅެފިއަިވަނ  ކނޮމްެ ގޭބސި އަކުން މަހކަށަް ޖެހޭ އަދަދު ކމަަށވްަނމަަ، މިތަނގުއަި ލިޔާނ   

 ކުނ  ފ  ދއަކްާ މަހގުެ އަދދަވެެ. 
  :'% އެކްޓވިިޓ '  'ޖ އސެްޓ   'އިނކްމަް  ނގަާފއަވިާ  ބިނާވެފއަވިާނ    '% ކނަޑއަަޅާފއަިވާ  'ޖ އސެްޓ   ކްރއިޓޭްކރުމުުގއަި 

ރސަ ދު   ބަދލައެް  އއެވްެސް  ރޭޓަށް  ޖ އސެްޓ   އދަި  ކރުެވފިއަެވެ.  'ޑސިއްޭބަލް'  ވނާ   ފ ލްޑް  މި  ރޭޓށަެވެ.  ޖ އސެްޓ ގެ 
 ތއަްޔާރުކުރާ ވގަުތު ނުގނެެވޭނއެވެެ. 

'ޑސިއްޭބަލް'    އ މްދނަ އއެްގެ ޖމުލުއަެވެ. މިނާނ  ރސަ ދގުއަި ހމިެނޭ ކޮނމްެ ވކަި ފ /އާހުން މިތަނގުއަި ފނެްނަން  'ޓޯޓލަް':  
 ވެ. އެކެ ފ ލްޑްކުރވެިފއަިވާ 

ންނނާ  ރސަ ދގުއަި ހމިެނޭ ހުރހިާ ފ /އމާްދަނ އއެްގެ ޖމުުލއަެވެ. މއި  'ޑސިއްޭބަލް'  ހު  މތިަނުގއަި ފެންނނަް'ރސި ޓް ޓޓޯަލް':  
 ކުރވެިފއަިވާ ފ ލްޑއްެކވެެ. 

މއަުލމޫާތއެް ކޔިއަިދެވފިއަިވާ ގޮތަށް ފުރިހމަަ ކުރަނވްނާއެެވެ. އެއްވެސް ބއައެް ފުރިހމަަ ނކުޮށް ކރުއިށަް  މަތ ގއަިވާ ހރުިހާ  
 ނުދާށވެެ. 

ރސަ ދު ސސިްޓމަުން މިވގަުތު ތއަޔްާރުކުރވެޭނ  ހމައަެކަނި ދވިެހިން ކމަަށްވާތ ، މަތ ގއަިވާ ހރުިހާ މއަުލމޫތާއެް ދވިެހނިް  
 ފުރިހމަަކރުާށވެެ. 
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ހމިެނޭ   ފ /އމާްދަނ އއެްގެކޮނމްެ  ރސަ ދގުއަި  ފރުިހމަަކުރމުަށްފަހު    ވަކި  ހސިާބށަް  ކިޔއަިދވެފިއަިވާ  މަތ ގއަި  މއަުލމޫާތު 
“Add” ުން. އަށް ކްލކިް ކުރ 

: 4ފިޔަވަޅު    

“Add”  ުގެ ކޮނމްެ އއަިޓމައެްގެ މއަުލޫމާތު ސސިްޓމަްގއަި ރިކޯޑް ކުރވެިގެނދްާނއެވެެ. އަދި ތިރ ގއަިވާ  ރސަ ދު މުން  ކުރ
 ތާވަލނުް ރކެޯޑްކރުެވފިއަިވާ އއަިޓމަތްަކގުެ މއަުލމޫާތު ފނެްނަން ހުންނާނއެެވެ.

އުލމޫާތަކަށް ބދަަލގުެންނނަް އެދޭ ނމަަ، ތިރ ގއަިވާ  އެއްވެސް މަ  ތާވަލގުައި ހރުި މއަުލމޫާތު ރަނގޅަތުޯ ޗެކކުުރަނވްާނއެެވެ.
ނވުަތަ އއަިޓމައެް 'ޑިލ ޓް'ކުރނަް    ކޮށލްާނ އެވެ. '  އަޕްޑޭޓް'ކުރމުަށްފހަު ބދަަލގުެނެސް    ތާވަލނުް އެ އއަިޓމައެް 'ސެލެކޓްް' 

 އެދޭނމަަ، އެ އއަިޓމައެް 'ސެލެކޓްް' ކުރމުަށްފހަު ބދަަލގުެނެސް 'ޑިލ ޓް' ކޮށްލނާ އެވެ. 
ކޔިއަިދވެިފއަިވާ ގތޮަށް ފުރހިމަަ  މަތ ގއަި  މއަުލޫމާތު ފ ލްޑްތއަް  ،  ކމަގުއަި ވަނ ނމަަށް އިތުރކުުރާރސަ ދަރު އއަިޓމައެް އެ  އިތު

 ހރުިހާ މއަުލމޫާތެއް ހމިަނނާ އެވެ.  ނަން އެދޭގައި ހމިަރސަ ދު ކރުއަްވާނ އެވެ. މިގޮތށަް ’Add‘ ކުރއެްވމުަށފްަހު  
 

މާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: ސަ  
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އއަިޓމަް  ރސަ ދގުެ   ސސިްޓމަްގއަި    ’Add‘ފުރަތމަަ  ރސަ ދަކުރމުއާެކު  ދވެި،  އެ  ނަންބަރއެް    ރސަ ދު ށް 
ސބަަބަކާހުރެ،   އެއްވެސް  ކރުިން    ’Save & Print‘  ރސަ ދު ކްރއިޭޓވްެގނެްދނާއެެވެ.  ވނިްޑޯ  ރސަ ދުކުރމުުގެ  ގެ 

  ހނުްނާނއެެވެ. ރސަ ދު 'ރސި ޓް ރޖެސިްޓްރ 'އިން ޕްރިނޓްްކރުވެެންކްލޯޒކްުރވެއިޖްެނމަަ، އެ 
'އެޑިޓް' އއެް   ގނެއަުމަށް ރސަ ދު  ބަދލަު  މއަުލމޫތާަކަށް  އެއްވެސް ރސަ ދއެް ތއަްޔރާުކރުމުަށފްަހު، ރސަ ދގުެ އއެްވސެް 
ރސަ ދއެް  އެހެން  ކެނސްަލކްުރމުަށފްަހު  ރސަ ދު  އެ  ބަދލަުކރުަނޖްެހޭނމަަ،  މއަުލމޫތާއެް  ރސަ ދގުެ    ނުކުރވެޭނއެެވެ. 

 ތއަްޔާރުކުރނާ އެވެ. 

 

: 5ފިޔަވަޅު   ފއަސިާ ބަލއަިގަތމުގުއަި އެއްވެސް މހުއިމްު ލިޔމުއެް ލިބިފއަވިާނމަަ، އެ ލިޔމުއެް އަޕްލޯޑްކުރުން.   
ލިޔމުއެް   އެފަދަ  ހިނގއަިދާނއެވެެ.  ނެތި  އިތރުުލިޔކެިޔުންތކައެް  ގުޅޭ  ރސަ ދަކާ  މިތަނުގއަި  ކޮނމްެ  ލިބފިއަިވާނމަަ، 

 އަޕްލޯޑްކުރަނވްާނއެެވެ. އަދި ލިބިފއަި ނެތްނމަަ އަޕްލޯޑް ނކުޮށް ކުރއިަށް ގެނދްާނ އެވެ. 
 މސިާލު: ބޭނކްް ޓރްާންސްފރަކރުިކނަް އަންގއަިދޭ ސްލިޕެއް ލިބފިއަިވާނމަަ އެ ސްލިޕްގެ ކޮޕ 

 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: 
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: 6ފިޔަވަޅު   ން. އަށް ކްލކިް ކރުު ’Save & Print‘އި ހމިަނަން ބނޭުންވާ އއަިޓމަްތައް ހމިެނމުަށްފހަު ރސަ ދގުަ  
“save  ުފަހ‘Save & Print’  ްމއަުލމޫތާު ސސިްޓމަްގއަި ރކިޯޑް   މުޅި ރސަ ދުގެމުޅި  އަށް ކްލކިް ކުރމުުނ

 އަދި ތއަްޔާރކުުރި ރސަ ދު އެހނެް ވިންޑއޯއެްގައި ހޅުވުިގނެްދާނއެވެެ. ކުރވެިގެނދްާނއެވެެ. 
އަށް ކްލކިް ކރުއެްވމުުން، ރސަ ދު އާ ވިންޑއޯއެްގއަި ނުހޅުުވނޭމަަ،  ’Save & Print‘އެއްވެސް ސބަަބަކާހުރެ 

ޕޮޕއްަޕްސް އެލޯ ކުރމުާ ގޅުގޭޮތުން ހއިސްާކުރވެިފއަިވާ މެނއުަލްގއަވިާ ގތޮަށް މސައަްކަތކްުރމުަށްފހަު އަލުން  
 ޗެކްކށޮްލާށވެެ. 

 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: 
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 ތިރ ގއަި ކިޔއަިދވެފިއަި އެވަނ  'އިނވްއޮިސް ޕމޭަންޓް'ގެ ރސަ ދެއް ތއަްޔރާުކުރާނެ ގތޮެވެ. 
: 3ފިޔަވަޅު   ރސަ ދު ކްރއިޭޓކްުރމުގުެ އިންޓފަސޭގްއަި ހުރި މއަުލޫމާތު 'ފ ލްޑް'ތައް ތރި ގއަިވާ ގތޮަށް ފުރިހމަަކރުުން   

  'ބިލްޑް އިނވްއޮސިް': މި ޑްރޮޕްޑއަނުް އިން އެ އިންވއޮސިއްަކށަް ފއަސިާ ބަލއަިގަނންަ އިންވއޮިސް ސލެކެްޓކްުރާށވެެ. 
 އިންވއޮިސް ނެގމުުން، އެ އިނވްއޮސިްގެ މއަުލމޫާތު ތރި ގއަވިާ ތވާަލނުް ފެންނަން ހުންނާނއެވެެ. 

 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: 

ނަންބރަު': ރސަ ދު ޖެނެރޓޭް ކުރެވމުއާެކު ރސަ ދު ނަންބރަު މިތަނުން ފެންނާނއެވެެ. އޭގެ ކރުިން މި 'ފ ލްޑް'ގއަި  'ރސި ޓް  
 އެއްވެސް މއަުލމޫާތއެް ފެންނކާަށް ނހުުންނާނއެެވެ. މއި  އަބަދުވސެް 'ޑސިއްޭބަލް' ކރުެވފިއަިވާ 'ފ ލްޑް'އކެެވެ. 

އކެްޓވިިޓ ':   ކރުެވފިއަެވެ. 'އިންވއޮސިް  'އިންކމަް  ޑސިއްޭބަލް  ވާނ   'ފ ލޑްް'  މި  ރސަ ދއެްނމަަ،  މިތަނގުއަި    ޕމޭަންޓް'ގެ 
 'އިންކމަް އެކޓްިވޓި ' ގޅުފިއަިވާނ  އނިްވއޮސިްގައި ހމިެނފިއަިވާ އއަިޓމަްތކަުގެ 'އިނކްމަް އެކްޓވިިޓ 'އއާެވެ. 

ޕމޭަންޓް'ގެ ރސަ ދއެްނމަަ، މި  'ކޯޑް ޑ ޓއެިލް':   'ކޑޯް  'އިނވްއޮިސް  'ފ ލްޑް' ވާނ  ޑސިއްޭބަލް ކުރވެިފއަެވެ. މިތނަުގއަި 
 ޑ ޓއެިލް' ގުޅިފއަވިާނ  އިނވްއޮސިްގއަި ހިމެނިފއަިވާ އއަިޓމަްތކަގުެ 'ކޯޑް ޑ ޓއެިލް'އއާެވެ. 

އެލް ކޯޑް'  'އިނވްއޮިސް ޕމޭަންޓް'ގެ ރސަ ދއެްނމަަ، މި 'ފ ލްޑް' ވާނ  ޑސިއްޭބަލް ކރުެވފިއަެވެ. މިތަނގުއަި 'ޖ 'ޖ އެލް ކޯޑް':  
 ގުޅިފއަިވނާ  އިންވއޮސިގްއަި ހިމެނިފއަިވާ އއަިޓމަްތަކގުެ 'ޖ އެލް ކޯޑް'އއާެވެ. 

ޑ ޓއެިލް':   ޕމޭަންޓް'ގެ ރސަ ދއެްނމަަ، މި 'ފ ލްޑް' ވާނ  ޑސިއްޭބަލް ކުރވެިފއަެވެ. މިތަނުގއަި  'ޖ އެލް ކޯޑް  'އިނވްއޮސިް 
 ހމިެނފިއަިވާ އއަިޓމަތްަކގުެ 'ޖ އެލް ކޯޑް ޑ ޓއެިލް'އއާެވެ. 'ޖ އެލް ކޯޑް ޑިޓއެިލް' ގުޅިފއަިވނާ  އިންވއޮސިްގއަި 

'ޕއެިޑް ބއަި': މިތަނގުއަި ލޔިާނ  ފއަިސާ ދއަްކަން ކއަުނސްިލށަް ހާޒިރވުި ފރަާތގުެ ނމަެވެ. ޓްރނާސްްފަރ މެދުވެރކިޮށް  
ކއަުނސްިލަށް ހާޒރިވުާ ފަރާތއާި  ފއަިސާ ދއަކްާފއަވިާނމަަ، މިތަނގުއަި ލިޔނާ  ފޮނވުި ފަރާތގުެ ނމަެވެ. ފއަިސާ ދއަްކނަް  

 ފއަިސާ ދއަްކނަް ޖެހޭ ފަރާތް ތަފާތވުެދނާއެެވެ. 
'ސެންޓް ބއަި': މިތނަުގއަި ލިޔާނ  ކއަުނސްިލުން ހދިމުަތއެް ހދޯމުުގެ ސބަަބުން ކއަުނސްިލށަް ފއަިސާ ދއަްކަން ލާޒމިްވެފއަވިާ  

ނުވަތަ އއެްބސަްވމުއެްގެ ދަށުން ކއަުނސްިލަށް ފއަިސާ ދެއްކުމަށް ލޒާމިްވެފއަިވާ/    ފަރާތގުެ ނމަެވެ. ނވުަތަ ގާނޫނކަުން 
ފއަިސާ ދެއްކުމަށް އދެޭ ފަރތާުގެ ނމަެވެ. ފއަިސާ ދއަކްަން ޖެހޭ ފަރާތއާި ފއަިސާ ދއަްކަން ކއަުނސްިލށަް ހާޒރިުވާ ފރަާތް  

 ތަފާތވުެދނާއެެވެ. 
ބަލއަގިަންނަ ފ /އމާްދަނ އާ ގޅުޭގޮތުން ފއަިސާ ދއަްކާ ފރަާތށަް ދެވފިއަިވާ  'ރޖެސިްޓްރޝޭަން ނނަްބަރ': މިތަނގުއަި ލިޔާނ   

 ރޖެސިްޓްރޝޭަން ނަންބރަެވެ. 
ނަންބަރވެެ.   ކާޑް  އއަިޑ   ފަރތާުގެ  ލިޔފެއަިވާ  ފ ލްޑގްއަި  ބއަި'  'ޕއެިޑް  ލިޔާނ   މިތަނގުއަި  ނަންބަރ':  ކާޑް  'އއަިޑ  

 . ބިދސޭ އއެްނމަަ އެ ފަރާތގުެ ޕސާްޕޯޓް ނަންބަރވެެ
 'ޕޭމަންޓް ޑ ޓއެލިް': މިތަނގުއަި ލިޔނާ  ބަލއަިގނަެވޭ އމާދްަނ އާ ގޅުޭ އިތުރު ތފަސް ލވެެ. 

ފއަިސާ/ބޭނކްް   'ޕޭ ޓއަިޕް': މިޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނނަްގވަާނ  ފއަިސާ ބަލއަގިަނވެެނ  ކނޮް ގތޮަކނުް ކމަެވެ. ޗެކް/ނގަުދު 
 ޓްރާންސްފރަ. 

ފުރިހމަަ   މިބއަި  ނަންބރަެވެ.  ޓްރާނސްފްަރ  ބޭނކްް  ނުވތަަ  ޗކެް  ލިޔާނ   މިތނަުގއަި  ނނަްބަރ':  'ޗެކް/ޓްރނާސްްފަރ 
ފއަސިާ   ނގަުދު  ޓއަިޕް'ގއަި  'ޕޭ  ނގަފާއަިވާނމައަެވެ.  ޗކެް  ނުވތަަ  ޓްރާނސްފްަރ  ބޭންކް  ޓއަިޕް'ގއަި  'ޕޭ  ކުރަނޖްެހޭނ  

  ކުރވެިފއަވެެ. ނަގާފއަވިާނމަަ މި 'ފ ލްޑް' ވާނ  ޑސިއްޭބަލް
 މިބއަި ކޮނމްެހެން ފރުިހމަަ ކުރަނވްނާއެެވެ. 

'ޑިޕސޮިޓް އެކއަުނޓްް': މިޑްރޮޕްޑއަުން އިން ނަނގްވަާނ  ރސަ ދނުް ބލައަިގނަެވޭ ފއަިސާ ޖމަާކުރވެޭނެ ކއަުނސްލިްގެ ބޭންކް  
 އެކއަުންޓެވެ.  

ޑސިއްޭބަލް ކުރވެިފއަެވެ. މިތަނގުއަި 'ރޓޭް' ގުޅިފއަވިާނ    'އިނވްއޮސިް ޕމޭަންޓް'ގެ ރސަ ދއެްނމަަ، މި 'ފ ލްޑް' ވނާ 'ރޭޓް': 
 އިންވއޮސިްގައި ހމިެނފިއަިވާ އއަިޓމަތްަކގުެ 'ރޭޓް'އއާެވެ. 

'އިންވއޮިސް ޕމޭަންޓް'ގެ ރސަ ދއެްނމަަ، މި 'ފ ލްޑް' ވާނ  ޑސިއްޭބަލް ކުރވެިފއަވެެ. މިތަނގުއަި 'ކއްަނޓްިޓ '  'ކއްަންޓޓި ':  
 ގުޅިފއަިވނާ  އިންވއޮސިގްއަި ހިމެނިފއަިވާ އއަިޓމަްތަކގުެ ' ކއްަނޓްިޓ 'އއާެވެ. 

'އިންވއޮިސް ޕމޭަނޓްް'ގެ ރސަ ދއެްނމަަ، މި 'ފ ލްޑް' ވނާ  ޑސިއްޭބަލް ކރުެވފިއަެވެ. މިތަނގުއަި 'ޖ އސެްޓ   'ޖ އސެްޓ  %':  
 އއާެވެ. 'ޖ އސެްޓ  %'%' ގުޅިފއަވިާނ  އިނވްއޮސިްގައި ހމިެނިފއަިވާ އއަިޓމަްތކަުގެ  
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ގެ ޖމުުލއަެވެ. މއި  'ޑސިއްޭބަލް'  އސިއްއެްއިނވްޮރސަ ދުގއަި ހމިެނޭ ކޮނމްެ ވކަި  ހނުންާނ   'ޓޯޓލަް': މިތނަުގއަި ފެންނނަް  
 ކުރވެިފއަިވާ ފ ލްޑއްެކވެެ. 

ގެ ޖމުުލއަވެެ. މއި  'ޑސިއްޭބަލް'  އިންވއޮިސްތަކު ނާނ  ރސަ ދގުއަި ހމިެނޭ ހުރހިާ  ހުން'ރސި ޓް ޓޯޓލަް': މިތަނުގއަި ފެންނނަް  
 ކުރވެިފއަިވާ ފ ލްޑއްެކވެެ. 

ވފިއަިވާ ގޮތށަް ފރުިހމަަ ކުރަނވްނާއެެވެ. އެއްވެސް ބއައެް ފުރިހމަަ ނކުޮށް ކުރއިށަް  މަތ ގއަިވާ ހުރިހާ މއަުލމޫާތއެް ކޔިއަިދެ
 ނުދާށވެެ. 

ރސަ ދު ސސިޓްމަުން މވިަގތުު ތއަޔްާރުކުރވެޭނ  ހމައަެކަނި ދިވހެިން ކމަަށްވާތ ، މަތ ގއަިވާ ހުރހިާ މއަުލމޫތާއެް ދވިެހިން  
 ފުރިހމަަކރުާށވެެ. 

 
x 



 

 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގވަަރމނަްޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއްޖ 
 
 

 12ގެ   15ޞަފްޙާ:  
W 

www.lga.gov.mv 
 

info@lga.gov.mv  3013100 0 
 

 

 ކޑޕ

ވކަި   ކޮނމްެ  ހމިެނޭ  ފުރހިމަަކުރމުަށްފަހު  އނިްވއޮސިއްއެްރސަ ދގުއަި  ހސިާބށަް  ކިޔއަިދވެިފއަވިާ  މަތ ގއަި  މއަުލޫމާތު  ގެ 
“Add”  .ްއަށް ކްލކިް ކުރުނ 

: 4ފިޔަވަޅު    

“Add”    ެްގެ މއަުލޫމާތު ސސިްޓމަްގއަި ރިކޯޑް ކރުެވގިެނދްާނއެެވެ. އދަި ތރި ގއަވިާ  އިންވއޮސިއްއެްކުރމުުން ރސަ ދގުެ ކޮނމ
 ގައި ހރުި މއަުލޫމާތު އަޕްޑޭޓވްގެެނދްާނއެެވެ. ތާވަލު 

ތާވަލގުއަި ހުރި މއަުލމޫާތު ރަނގޅަތުޯ ޗެކކުުރނަްވާނއެވެެ. އއެވްެސް މއަުލމޫާތަކަށް ބަދލަުގނެްނަން އދެޭ ނމަަ، ތިރ ގއަވިާ  
އެ   ނވުަތަ    އިންވއޮސިއްއެްތާވަލނުް  ކޮށްލނާ އެވެ.  'އަޕްޑޭޓް'  ބަދލަުގނެެސް  ކުރމުަށފްަހު   އނިްވއޮސިއްއެް'ސެލެކްޓް' 

 އއަިޓމައެް 'ސެލެކޓްް' ކރުމުަށްފަހު ބަދލަުގނެެސް 'ޑިލ ޓް' ކޮށލްާނ އެވެ.  'ޑިލ ޓް'ކުރަން އދެޭނމަަ، އެ
އް އެ ރސަ ދަށް އިތުރުކުރކާމަުގއަި ވަނ ނމަަ، މއަުލޫމާތު ފ ލްޑތްއަް މަތ ގއަި ކިޔއަިދވެފިއަިވާ ގތޮށަް  އިންވއޮސިއްެއިތުރު  

  ހމިަނަން އެދޭ ހުރހިާ މއަުލމޫާތއެް ހމިަނާނ އެވެ. ކުރއަްވނާ އެވެ. މގިޮތަށް ރސަ ދގުއަި ’Add‘ ފުރިހމަަ ކުރއެްވމުަށފްަހު  
 

އއަިޓމަް   ފުރަތމަަ  ރސަ ދު    ’Add‘ރސަ ދގުެ  ދވެި،  ނަންބަރއެް  ރސަ ދަށް  އެ  ސސިޓްމަްގއަި  ކުރމުއާެކު 
ރސަ ދު   ސބަަބަކާހުރެ،  އެއްވެސް  ވިންޑޯ    ’Save & Print‘ކްރއިޭޓވްެގނެްދނާއެެވެ.  ރސަ ދުގެ  ކރުިން  ކރުމުުގެ 

 އޖްެނމަަ، އެ ރސަ ދު 'ރސި ޓް ރޖެސިްޓްރ 'އިން ޕްރިނޓްްކރުވެެން ހނުްނާނއެެވެ. ކްލޯޒކްުރވެި
'އެޑިޓް' އއެް  އެއްވެސް ރސަ ދއެް ތއަްޔާރކުުރމުަށފްަހު، ރސަ ދގުެ އެއްވެސް މއަުލމޫތާަކަށް ބދަަލު ގެނއަުމަށް ރސަ ދު 

ރސަ ދު އެ  ބަދަލކުުރަނޖްެހނޭމަަ،  މއަުލމޫތާއެް  ރސަ ދގުެ  ރސަ ދއެް  ނުކުރވެޭނއެެވެ.  އެހެން  ކެނސްލަްކރުމުަށްފހަު   
 ތއަްޔާރުކުރނާ އެވެ. 

 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: 

. 
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: 5ފިޔަވަޅު   ފއަސިާ ބަލއަިގަތމުގުއަި އެއްވެސް މހުއިމްު ލިޔމުއެް ލިބިފއަވިާނމަަ، އެ ލިޔމުއެް އަޕްލޯޑްކުރުން.   
ލިޔމުއެް   އެފަދަ  ހިނގއަދިާނއެެވެ.  ނތެި  އިތރުުލިޔކެިޔުންތކައެް  ގުޅޭ  ރސަ ދކަާ  މިތަނުގއަި  ކޮނމްެ  ލިބފިއަިވާނމަަ، 

 އަޕްލޯޑްކުރަނވްާނއެެވެ. އަދި ލިބިފއަި ނެތްނމަަ އަޕްލޯޑް ނކުޮށް ކުރއިަށް ގެނދްާނ އެވެ. 
 މސިާލު: ބޭނކްް ޓރްާންސްފރަކރުިކނަް އަންގއަިދޭ ސްލިޕެއް ލިބފިއަިވާނމަަ އެ ސްލިޕްގެ ކޮޕ 

 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: 
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. 
: 6ފިޔަވަޅު   އަށް ކލްިކް ކުރނުް.  ’Save & Print‘ތައް ހމިެނމުަށްފހަު އިނވްއޮސިްރސަ ދގުައި ހމިަނަން ބނޭުންވާ   

“save  ުފަހ‘Save & Print’  ްމުޅި މުޅި ރސަ ދުގެ މއަުލމޫތާު ސސިްޓމަްގއަި ރކިޯޑް   އަށް ކްލކިް ކުރމުުނ
 ކުރވެިގެނދްާނއެވެެ. އަދި ތއަްޔާރކުުރި ރސަ ދު އެހނެް ވިންޑއޯއެްގައި ހޅުވުިގނެްދާނއެވެެ. 

މަ، އަށް ކްލކިް ކރުއެްވމުުން، ރސަ ދު އާ ވިންޑއޯއެްގއަި ނުހޅުުވނޭަ ’Save & Print‘އެއްވެސް ސބަަބަކާހުރެ 
ޕޮޕއްަޕްސް އެލޯ ކުރމުާ ގޅުގޭޮތުން ހއިސްާކުރވެިފއަިވާ މެނއުަލްގއަވިާ ގތޮަށް މސައަްކަތކްުރމުަށްފހަު އަލުން  

 ޗެކްކށޮްލާށވެެ. 

 ސމަާލުކަން ދޭނވް  ނކުުތާތއަް: 
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