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ކޯޕަރޭޓް ސަރވިސް ޑިވިޜަން ހިންގެވުމާ ހވަާލުވެ ހުންނެވި ފަރާތުގެ    – ޑިރެކްޓަރ  
 މަސްއޫލިއްޔަތު 

ރިސޯސް   ހިއުމަން  ސެކްޝަން،  ސަރވިސަސް  ސަޕޯޓް  އެންޑް  އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން  ހިމެނޭ  ޑިވިޜަންގައި  ސަރވިސަސް  ކޕޯަރޭޓް 
 .  ސެކްޝަނާއި ފައިނޭންސް ސެކްޝަންގެ މަސައްކަތްތައް ރާވާހިންގައި ބެލެހެއްޓުން. މ ގެ އިތުރުން ބިއުރޯގެ މަސައްކަތްތައް ބެލެހެއްޓުން

 

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން އެންޑް ސަޕޯޓް ސަރވިސަސް ސެކްޝަންގެ މަސައްކަތްތައް:   .1
 
އޮތޯރިޓ އަށް އަނންަ ލިޔުންތަކާއި ސިޓ  ފެކްސް އދަި އ މެއިލް  ، އޮތޯރިޓ އަށް އަނންަ އާންމު ފޯނުކޯލްތަކަށް ޖަވާބުދ    1.1

 ހިއްސާކޮށް، ކަމާބެހޭ ސެކްޝަންތަކާއި ހަވާލުކުރުން. ފދަަ ތަކެތި އެންޓްރ ކށް އެތަކެތި އޮފ ހުގެ އިސްބޭފުޅުންނާ 
 އޮތޯރިޓ ން އެހެން އޮފ ސްތަކަށް ފޮނުވާ ތަކެތި ފޮނުވުމުގެ އިންތިޒާމް ހމަަޖެއްސުން.  1.2
އޮތޯރިޓ އަށް އަންނަލިޔެކިޔުންތަކުގެ ތެރެއިން ސ އ އޯގެ އިރުޝާދު ނުވަތަ ނިންމުން ބޭނުންވާ ލިޔެކިޔުންތަކަށް ސ އ އޯގެ   1.3

 ލަފާ ހޯދާ ކަމާއި ގުޅޭ ސެކްޝަނަށް އެކަންކަން ތަންފ ޒުކުރުމަށް ހަވާލުކުރުން 
ކުރުމާއި 1.4 މަސައްކަތްތައް  ކުރަންޖެހޭ  އިދާރ ގޮތުން  ހަލުވިކުރުމުގެގޮތުން  މަސައްކަތްތައް  މުވައްޒަފުންނަށް  ، އޮތޯރިޓ ގެ 

 ބނޭުންވާ އެކިއެކި ޚިދުމަތްތައްދިނުން  
 ފްލޯޓް ފައިލް އަދި ރައްކާކުރަން ޖެހޭ ރެކޯޑތުައް ބެލެހެއްޓުން ، އޮތޯރިޓ ގެ މާސްޓަރ ފައިލް 1.5
 އޮތޯރިޓ ގެ ޔައުމިއްޔާއާއި އަހަރ  ރިޕޯޓް ލިޔެ ބެލެހެއްޓުން  1.6
 އޮތޯރިޓ އާއި އޮތޯރިޓ ގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައިވާ ތަކެތި މަރާމާތުކޮށް ބެލެހެއްޓުން  ، އޮތޯރިޓ ގެ އުޅަނދުފަހަރާއި ގުދަންތަކާއި 1.7
 އޮތޯރިޓ އާއި އޮތޯރިޓ ގެ ދަށުގައިވާ ތަންތަން ހުޅުވާ ލއެްޕުމުގެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން   1.8
ހމަަޖައްސާ 1.9 އެކަށ ގެންވާތަން  މަސައްކަތްކުރާނެ  އެކިއެކި  ، މުވައްޒަފުން  ބޭނުންވާ  ކުރުމަށް  މަސައްކަތް  މުވައްޒަފުން 

 ޚދިުމަތްތައް ހަމަޖައްސައިދިނުން 
ކުރނަްޖެހޭ   1.10 ބެލެހެއްޓުމަށްޓަކައި  ނުވަތަ  ދެމެހެއްޓުމަށް  ސާފުތާހިރުކނަް  ރައްކާތެރިކަމއާި  ތަނުގެ  މުވައްޒަފުންނާއި 

 މަސައްކަތްތައް ކުރުން 
މުވައްޒަފުންނާ ތަނަށް ދިމާވެދާނެ )މުވައްޒަފަކު ބަލިވުން/ކުއްލިނުރައްކަލުން( )އޮކއިުޕޭޝަނަލް ހެލްތް އެންޑް ސޭފްޓ (   1.11

 ކަމަކނުް މުވައްޒަފނުްނާއި ތަން ރައްކާތެރިކުރުމަށްޓަކައި ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ކުރުން 
އޮތޯރިޓ އަށް ހޯދޭ މުދާ ސްޓޮކަށް ވެއްދުމާއި ސްޓޮކުން ތަކެތި ދޫކުރުމާއި މާލިއްޔަތު ޤަވާއިދާ އެއްގޮތަށް ސްޓޮކް   1.12

 ބެލެހެއްޓުން 
 އޮތޯރިޓ އަށް ހޯދޭ ހަރުމުދަލުގެ ރަޖިސްޓަރ  މާލިއްޔަތު ޤަވާއިދާ އެއްގޮތަށް އެކުލަވާލައި ބެލެހެއްޓުން  1.13
 އޮތޯރިޓ  ތަމްސ ލްކުރނަްޖެހޭ ކޮމިޓ ތަކަށް މ ހުން އައްޔަންކުރުމާއި، ކޮމިޓ ތަކުގެ ރިކޯޑުތައް ބެލެހެއްޓުން  1.14
 އޮފ ހުގެ އިސް ބޭފުޅުންނާއި ބައްދަލުކުރުން އެދޭ ފަރާތްތަކާއި ބައްދަލުކުރެވޭނެ އިންތިޒާމް ހަމަޖައްސައި ދިނުން.   1.15



ހރ /ޝއ 3ގެ  25ޞފަްޙާ:    

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގަވަރމަންޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives ެއެޓލޯް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތަކުރުފާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހިރާއްޖ 
 

 

 

www.lga.gov.mv 
 

    info@lga.gov.mv 
 

3013100  
 

 

އެފަދަ   1.16 އިންތިޒާމްކށޮްދިނުމާއި  ބައްދަލުވުންތައް  ބާއްވަންޖެހޭ  ފަރާތްތަކާއެކު  ކަމާގުޅޭ  ފަރާތުން  އޮފ ހުގެ 
 ބއަްދަލުވުންތަކުގެ މަޢުލޫމާތު ޔައުމިއްޔާކުރުން 

1.17 ( މެއިލް  ކޮމަން  ފަރާތްތަކަށް  info@lga.gov.mvއޮތޯރިޓ ގެ  ދާންޖެހޭ  އެތަކެތި  އ މެއިލްތައް  އަންނަ  އަށް   )
 ވާޑުކުރުން ފޯ
 ބއަްދަލުވުންތަކުގެ ރިފްރެޝްމަންޓްގެ ކަންކަން ހަމަޖެއްސުން. 1.18
މިންގަނޑުތައް   1.19 އުޞޫލުތަލާއި  ގެންގުޅޭނެ  އޮތޯރިޓ ން  ހޯދުމުގައި  ވަޞ ލަތްތައް  މުވާސަލާތ   އަދި  ކޮމޕްިއުޓަރ 

 ކަނޑައެޅުން 
ސަރވިސަސް ކަނޑއަެޅުމާއި، އެކަންކނަް ޤާއިމްކުރުމަށް ބޭނުންވާ  - އޮތޯރިތ ގެ ހިންގުން ހަރުދަނާކުރުމަށް ބޭނުންވާ އ  1.20

 މަސައްކަތްކުރުން 
 އޮތޯރިޓ ގެ މަސައްކަތް ހަރުދަނާކުރުމަށް ފަރުމާކުރެވޭ ސޮޕްޓްވެއަރ ޑިވޮލޮޕްކުރުމުގެ މަސައްކަތް  1.21
 އދިާރ ގޮތުން ބޭނުންވާ އައި.ޓ .އާއި ގުޅުންހުރި އެންމެހާ ސަޕޯޓް ސަރވިސް ދިނުން  1.22
އޮތޯރިޓ ގެ ސަރވާ، ކޮމްޕިއުޓަރ އަދި ފޯނު ވިއުގަ ބެހެއެއްޓުމާއި ކަނޑައަޅާ އުސޫލެއްގެމަތިން ޓޭޑާ ބެކޕަް ނަގާ   1.23

 ބެލެހެއްޓުން 
 މަރާމާތުކޮށް ބެލެހެއްޓުން އޮފ ހުގެ ހުރިހާ ކޮމްޕިއުޓަރ ސިސްޓަމްތައް އަޕްގްރޭޑްކޮށް  1.24
ސަރވިސަސް އދަި އޮންލައިން ޕްލެޓްފޯމްތަކަށް ބނޭުންވާ  -ކައުންސިލްތަކުގެ ހިންގނުް ހަރުދަނާކުރމުަށް ޤާއިމްކުރެވޭ އ  1.25

 އެހ ތެރިކަން ފޯރުކޮށދްިނުން 
ތުމުގެ ހައްގުގެ ޤާނޫނުގައި ބަޔާންކުރާގޮތުގެ މަތނިް މަޢުލޫމާތު ޢާންމުކުރުމުގެ އެންމެހާ  މަޢުލޫމާތު ހޯދުމާއި ލިބިގަ  1.26

 މަސައްކަތް ވިލަރެސްކުރުން 
 އެލް.ޖ .އޭގެ މަސައްކަތްތަކާއި ގުޅިގެން މައުލޫމާތު އާންމުކުރުމުގެ ހަރަކތާްތައް ރާވާ ހިންގުން  1.27
އޮތޯރިޓ ގެ ވެބްސައިޓް ފަރުމާކޮށް ބެލހެެއްޓުމާއި ސޯޝަލް މ ޑިއާގައި އޮތޯރިޓ ން ބޭނުންކުރާ ވަޞ ލަތްތައް ފަރުމާކޮށް   1.28

 ބަލަހައްޓާ ހިންގުން  
 އޮތޯރިޓ ގެ ފަރާތުން ޢާންމުކުރާ ނޫސްބަޔާންތައް އެކުލަވާލުމާއި މ ޑިއާއި ކުރަންޖެހޭ މުޢާމަލާތްތައް ކުރުން  1.29
 ލ ފްލެޓްތަކާއި ބުކްލެޓްތައް ޑިޒައިންކުރުން ، އޮތޯރިޓ ން ނެރޭ މަޖައްލާތަކާއި 1.30
ތަހުނިޔާ 1.31 ފޮނުވަންޖެހޭ  ފަރާތްތަކަށް  އެކި  އޮތޯރިޓ ން  ގުޅިގެން  ތަކެތި    ،ކާޑު  ،އެކިމުނާސަބާތަކާ  ލޔިުންފަދަ 

 ތައްޔާރުކުރުން 
 އޮތޯރިޓ ގެ ޤަވާއިދުތަކާއި އެއްގޮތްވާގޮތުގެ މަތިން މ ޑިއާއަށް ދޭންޖެހޭ ބަސްދ ގަތުންތައް އިންތިޒާމްކުރުން  1.32
އޮތ ރިޓ އާއި ކައުންސިލްތަކާއި ގުޅޭގޮތުން ހާމަކުރާ ޚަބަރާއި މަޢުލޫމާތާއި ނިންމުންތައް އަދި ތަފާތު ބަޔާންތައް ހޯދާ   1.33

ބަސްދ ގަތުންތައް   ދޭންޖެހޭ  މ ޑިއާއަށް  މަތިން  އެއްގޮތްވާގޮތުގެ  ޤަވާއިދުތަކއާި  އޮތޯރިޓ ގެ  އަރުޝ ފުކުރުން  ދަފުތަރުކޮށް 
 އިންތިޒާމްކުރުން 

އޮތ ރިޓ އާއި ކައުންސިލްތަކާއި ގުޅޭގޮތުން ހާމަކުރާ ޚަބަރާއި މަޢުލޫމާތާއި ނިންމުންތައް އަދި ތަފާތު ބަޔާންތައް ހޯދާ   1.34
 ދަފުތަރުކޮށް އަރުޝ ފުކުރުން 
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އޮތޯރިޓ ގެ މަސައްކަތްތަކަށް ބޭނުންވާ އެކިއެކި ވަސ ލަތްތަކާއި ޚިދުމަތް އަދި މުދަލާއި ތަކެތި މާލިއްޔަތު ޤަވާއިދާ   1.35
 އެތަކެތ ގެ ރެކޯޑތްައް ބެލެހެއްޓުން ، އެއްގޮތަށް ހޯދުމާއި 

ގަތުމަށް ބިޑްކުރަންޖެހޭ ޙާލަތްތަކުގައި ބިޑިންގެ ކަންތައްތައް ކުރުމާއި  އޮތޯރިޓ އަށް ގަންނަން ބޭނުންވާ މުދަލާއި ތަކެތި   1.36
 ބިޑް ޑޮކއިުމަންޓްތަކއާި އެއްބަސްވުންތައް ހެދުމާއި ބާއްވަންޖެހޭ ބައްދަލުވުންތައް ބޭއްވުން 

 އޮތޯރިޓ ގެ ޓެންޑަރކޮމިޓ ގެ އިދާރ  މަސައްކަތް ކުރުން  1.37

ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ތަރައްޤ ކރުުމަށް ޕޮލިސ  ޕްލޭނިންގ އެންޑް ރިސަރޗްއނިް ކަނޑައަޅާ މަޝްރޫޢުތައް ހިންގުމަށް   1.38
 . އެކަމަށް ބޭނުންވާ ފައިސާ ހޯދުން،  ބނޭުންވާ ޕްލޭންތައް އެކުލަވާލުމާއި

ކައުންސިލްތަކުން ރާވާ ހިންގާ ޕ .އެސް.އައި.ޕ  މަޝްރޫޢުތަކުގެ ތެރެއނިް އޮތޯރިޓ ގެ ބަޖެޓނުް ކުރިއަށް ގެންދާނޭ   1.39
 . މަޝްރޫޢުތައް ކަނޑައެޅުމާއި، އެމަޝްރޫޢުތައް އެކުލަވާލުމާއި، މަޝްރޫޢުތަކަށް ފައިސާ ހޯދުމަށް މަސައްކަތްކުރުން

 .އޮތޯރިޓ ން ހިންގުމަށް ރާވާ މަޝްރޫޢުތައް އެކުލަވާލުމާއި މަޝްރޫޢުތަކަށް ފައިސާ ހޯދުމަށް މަސައްކަތްކުރުން  1.40

އޮތޯރިޓ ން ބަލަހައްޓާ ނުވަތަ ހިންގާ ޕްރޮޖެކްޓްތަކަށް ހޯދަން ޖެހޭ ހުއްދަތައް ހޯދމުާއި ޕްރޮޖެކްޓްތަކާއި ގުޅޭގޮތުން   1.41
 . ހަދަންޖެހޭ ރިޕޯޓްތައް ހެދުން

 .ބޖަެޓް ހަމަޖެހޭ މަޝްރޫތައް ހިންގާ ބެލެހެއްޓުން 1.42

 . ކައުންސިލްތަކުން ހިންގާ މަޝްރޫޢުތައް ކުރިޔަށް ގެންދިޔުމަށް ބޭނުންވާ ފަންނ  އެހ ތެރިކނަް ފޯރުކޮށްދިނުން 1.43

 . ކައުންސިލްތަކުން ހިންގާ ޕ .އެސް.އައި.ޕ  މަޝްރޫޢުތަކއާި އޮތޯރިޓ ން ހިންގާ މަޝްރޫޢުތައް މޮނިޓަރކޮށް ބެލެހެއްޓުން 1.44

 . ޕްރޮޖެކްޓް ކޮމްޕޯނެންޓަށް ގެންނަން ޖެހޭ ބަދަލު ގެނައުމުގެ އިންތިޒާމް ހމަަޖެއްސުން 1.45

ހުށަހަޅާ   1.46 ގުޅިގެން  ދަތިކަމާ  އިމާރާތުގެ  ކައުންސިލްގެ  މަޝްރޫޢުތަކއާި  ހުށހަަޅާ  އޮތޯރިޓ އަށް  ކައުންސިލްތަކުން 
 .ހުށަހެޅުންތަކުގެ ދަފްތަރު ބެލެހެއްޓުން

 .ލްތަކުން ހިންގާ ތަފާތު މަޝްރޫޢުތަކުގެ މައުލމޫާތު އެއްކޮށް ބެލެހެއްޓުންކައުންސި 1.47

މަސައްކަތް     1.48 ކައުންސިލްތަކުގެ  ބޭނުންކޮށްގެން  ވަޞ ލަތްތައް  މުވާސަލާތ   އަދި  ހަރުދަނާކުރުމަށް  ކޮމްޕިއުޓަރ 
 .ގެންގުޅޭނެ އުޞޫލުތަލއާި މިންގަނޑުތއަް ކަނޑައެޅުން

އ  1.49 ބޭނުންވާ  ހަރުދަނާކުރުމަށް  ހިންގުން  ޤާއިމްކޮށް  -ކައުންސިލްތަކުގެ  އެކަންކަން  ކަނޑައެޅުމާއި،  ސަރވިސަސް 
 ކުރުން. ބެލެހެއްޓުމާއި އަޕްގްރޭޑްކުރުމުގެ މަސައްކަތް 

ބެލހެެއްޓުމާއި   1.50 ޤއާިމްކޮށް  ޕްލެޓްފޯމްތައް  އޮންލައިން  ބޭނުންވާ  ހަރުދަނާކުރުމަށް  ހިންގނުް  ކައުންސިލްތަކުގެ 
 ކުރުން. އަޕްގްރޭޑްކުރުމުގެ މަސައްކަތް

ކައުންސިލްތަކުގެ މަސައްކަތް ހަރުދަނާކުރުމަށް ފަރުމާކުރެވޭ ސޮޕްޓްވެއަރ އަދި އެޕްލިކޭޝަންތައް ޑިވޮލޮޕްކުރުމާއި   1.51
 ކުރުން. ތަންފ ޒުކުރުމުގެ މަސައްކަތް 



ހރ /ޝއ 5ގެ  25ޞފަްޙާ:    

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގަވަރމަންޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives ެއެޓލޯް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތަކުރުފާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހިރާއްޖ 
 

 

 

www.lga.gov.mv 
 

    info@lga.gov.mv 
 

3013100  
 

 

މޮޑިއުލް-އ  1.52 ފައިނޭންސް  މައްސަލަތައް  ކއަުންސިލް  ދިމާވާ  ބެލެހެއްޓުމާއި  ހިންގާ  މޮޑިއުލް  އެޑްމިން  އަދި   
   .ހައްލުކޮށްދިނުން

 . ބޭނުންވާ އެހ ތެރިކަން ދިނުން ށް ސަރވިސަސް އަދި އޮންލައިން ޕްލެޓްފޯމްތަކަ-އ  1.53

 

 - ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަން މަސައްކަތްތައް:  2
މަސައްކަތްތާއި،  އޮތޯރިޓ ގެ    2.1 އެންމެހާ  ވަކިކުރުމުގެ  ވަޒ ފއާިން  ދާއިމ ކުރުމާއި،  ނެގުމާއި،  ވަޒ ފާއަށް  މުވައްޒަފުން 

 މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތަށް އަންނަ ބަދަލުތައް ދިރާސާކޮށް ވަޒ ފާބަޔާންތަކަށް ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނައުން.
ދުވަހަށް    2.2 ދުވަހުން  ރެކޯޑްތައް  ގުޅުންހުރި  މުވައްޒަފުންނާއި  ރެކޯޑުފދަަ  ޗުއްޓ ގެ  ސަލާމާއި  ހާޒިރ އާއި  މުވައްޒަފުންގެ 

 ބެލހެެއްޓުމާއި، މުވައްޒަފުންގެ ޕަރސަނަލް ފައިލްތައް ބެލެހެއްޓުމާއި އަދި މިނޫންވެސް ރެކޯޑތްައް ބެލެހެއްޓުން.  
 އޮތޯރިޓ ގެ މުވައްޒިފުންގެ މުސާރަ ޝ ޓް ތައްޔާރުކޮށް މުސާރަދިނުމުގެ އިދާރ  މަސައްކަތް ބެލެހެއްޓުން   2.3
މުވައްޒަފުން ވަޒ ފާ އަދާކުރަމުންދާގޮތުގެ ފެންވަރުބެލުމުގެ މަސައްކތަްތައްކުރުމާއި މުވައްޒަފުންގެ ތެރެއނިް އެކަށ ގެންވާ    2.4

 ރަނގަޅު ފެންވަރެއްގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފުން ފާހަގަކުރުމުގެ ގޮތނުް ރިވޯޑް ދިނުން 
އިދާރ     މުވައްޒަފުންނަށް   2.5 ގުޅޭ  ޕްރޮޝޯނާއި  އެކުލަވާލާ  އޮނިގަނޑެއް  ގުޅޭ  ޕްރޮމޯޝަނާއި  ކުރިއެރުމާއި  ދޭންޖެހޭ 

 މަސައްކަތްކުރުން 
 މުވައްޒަފުން ރ ޓއެިން ކުރުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ދިރާސާކޮށް އަޅަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.   2.6
 މަސައްކަތްކުރުން. އޮތޯރިޓ ގެ އިދާރ  އޮނިގަނޑުގެ    2.7
 މުވައްޒަފުންނާއި ގުޅޭ ޕޮލިސ ތަކާއި އެސް.އޯ.ޕ ތައް އެކުލަވާލާ ތަންފ ޒުކުރުން   2.8
 އަލަށް ވަންނަ މުވައްޒަފުންނަށް އޮރިއެންޓޭޝަން ޕްރޮގްރާމެއް ރާވައި ހިންގުން   2.9

އިންތިޒާމް    2.10 ލިބޭނެ  އެލަވަންސްތައް  ދޭންޖެހޭ  ގުޅިގެން  ދަތުރުތަކއާި  ކުރާ  މުވައްޒަފުން  ބޭރަށް  ރާއްޖެއިން 
 މުގެ ކަންތައް ޕްރޮކިއުމަންޓް ޔުނިޓާއި ގުޅިގެން ހަމަޖެއްސުން ހމަަޖެއްސުމާއި، ދަތުރުގެ ޓިކެޓް ނެގު 

އެއްބައިވަންތަކަމާއެކު   2.11 އެކުވެރިކަމއާި  މެދުގައި  މުވައްޒަފުންގެ  ވިލަރެސްކޮށް  ހަރަކާތްތައް  އިޖްތިމާޢ   އޮތޯރިޓ ގެ 
 މަސައްކަތްކުރުމުގެ ރޫޙް އާލާކުރުމުގެ ގޮތުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައްކުރނުް  

 އޮތޯރިޓ ގައި މަސައްކަތްކުރާ ރާއްޖެއިން ބޭރުމ ހުންގެ ވާރކޕްާމިޓާއި ލިކަރޕާމިޓްގެ މަސައްކަތްކުރުން   2.12
އޮތޯރިޓ ގައި މަސައްކަތްކުރާ ރާއްޖެއިން ބޭރުމ ހުންގެ ހުރުމާއި އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ހަމަޖެއްސުމުގެ މަސައްކަތް   2.13

 ކުރުން 
އޮތޯރިޓ ގެ މުވައްޒަފުންގެ ފެންވަރު މަތިކުރުމަށް ބޭނުންވާ ދިރާސާތައްކޮށް އޮތޯރިޓ ގެ މަސައްކަތް ރާވައި ހިންގުމަށް   2.14

 ބނޭުންވާ ޓްރެއިނިންގ ނ ޑްސް އަދި ހިއުމަން ރިސޯސްގެ އަހަރ  އެސެސްމަންޓެއް ތައްޔާރުކުރުން 
މުވައްޒަފުންނަށް ރާއްޖެއާއި ރާއްޖޭންބޭރުން ބޭނުންވާ ތަޢުލ މާއި ތަމްރ ނު އަދި މަސައްކަތަށް ހޭލުންތެރިކުރުވުމުގެ   2.15

ގޮތުން ހުނަރު ލިއްބައިދިނުމަށްޓަކައި ހިންގަންޖެހޭ ޕްރޮގްރާމްތައް ރާވައި ހިންގުމުގެ މަގު ތަނަވަސްކޮށްދެވޭނެ ނިޒމާެއް  
 އެކަމުގެ އިދާރ  މަސައްކަތް ކުރުން ، ޤއާިމްކުރުމާއި
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ހިންގާ   2.16 ރަޖިސްޓްރ ކުރުމާއިއޮތޯރިޓ އިން  ލިޔނުް  ސެޓްފިކެޓްފަދަ  ހުށަހެޅޭ  ތަމްރ ނުތަކުގއަި  އޮތޯރިޓ ގެ  ، އެކިއެކި 
 އެހެނިހެން ތަމްރ ންތަކުގެ ތަފްސ ލް އެކުލަވާލާ ބެލެހެއްޓުން   ، މުވައްޒަފުން ބައިވެރިވާ މިފަދަ ތަމްރ ނާއި

 ހިއުމަން ރިސޯސް ޔުނިޓުން ހިންގާ ޕްރޮގްރާމްތައް އިވެލުއޭޓްކުރާނެ ނިޒމާެއް ގާއިމްކޮށް ބެލެހެއްޓުން    2.17
ޖަލްސާގެ ދަތުރުތަކަށް މ ހުން  ، ވާރކްޝޮޕް، ސެމިނަރ، އޮތޯރިޓ އަށް ލިބޭ ރާއްޖެއާއި އަދި ރާއްޖޭންބޭރުގެ ކޯސް 2.18

 ކަމާބެހޭ ރިކޯޑތްައް ބެލެހެއްޓުން  ، އައްޔަންކޮށް ދަތުރުތަކުގެ ކަންތައްތައް ހަމަޖެއްސުމާއި
މުވައްޒަފުންގެ ހުނަރާއި ގާބިލްކަން އިތުރުކުރުމުގެ ގޮތުން މުވައްޒަފނުް މަސައްކަތުގއަި ބޭނުންވާނެ ތަޢުލ މާއި ތަޖްރިބާ   2.19

 ހދޯައިދިނުމުގެ މަސައްކަތްކުރުން  
އޮތޯރިޓ ގެ ފަރާތުން ރާއްޖެއިންބޭރަށް ތަމްރ ން ހޯދަނދްާ ފަރާތްތަކުގެ މަޢުލޫމާތުތައް ބެލެހެއްޓުމާއި އެފަރާތްތަކުގެ   2.20

 ޙާލުއަހުވާލުބެލުން 
 ޖެނެރަލް ސްޓާފް މ ޓިންތައް ރޭވުމާއި އެބައްދަލުވުންތަކާ ގުޅޭ އެންމެހާ އިންތިޒާމްތައް ބެލެހެއްޓުން  2.21
 އޮތޯރިޓ ގެ ހިއުމަން ރިސޯސްކޮމިޓ ގެ އިދާރ  މަސައްކަތްކުރނުް   2.22
 އޮތޯރިޓ ގެ ގްރ ވަންސްކޮމިޓ ގެ އިދާރ  މަސައްކަތް ބެލެހެއްޓުން  2.23
 ޖިންސ  ފުރައްސާރަކުރމުާއި ގޯނާކުރނުް ހުއްޓުވުމުގެ ކޮމިޓ  އެކުލަވާލުމާއި އެކޮމިޓ ގެ އިދާރ  މަސައްކަތް ބެލެހެއްޓުން  2.24

 

 - ފައިނޭންސް ސެކްޝަން މަސައްކަތްތައް:  3
ގުޅޭގޮތުން   3.1 އެކަންކަމާ  ބެލެހެއްޓުމާއި  ޤަވާއިދުންކޮށް  ކަންތައްތައް  އެންމެހއަި  ބެހޭ  ފައިސއާާ  ބަޖެޓާއި  އޮތޯރިޓ ގެ 

 އެކުލަވާންޖެހޭ އެންމެހާ ލިޔެކިޔުން އެކުލަވާލުމާއި ބެލެހެއްޓުން 
 އޮތޯރިޓ ގެ ބަޖެޓް ތައްޔާރުކޮށް ބެލެހެއްޓުން  3.2
 އޮތޯރ ޓިގެ މާލ  ރިޕޯޓާއި ފައިސާ ބެލެހެއްޓުމާއި ބެހޭ ރިކޯޑުތައް ބެލެހެއްޓުން  3.3
ހަރަކާތްތަކަށް ހިނގި ޚަރދަު ތަފްސ ލް  ބިލްތަކަށް ފައިސާ ދެއްކުމާއި ޕްރޮޖެކްޓަތަކއާި ގުޅޭ ބިލްތަކަށް ފައިސާ ދެއްކުމަށްފަހު   3.4

 ރިޕޯޓެއް ޕްރޮޖެކްޓްސް ޔުނިޓަށް ފޮނުވުން 
ޕެޓ  ކޭޝް އާއި ތިޖޫރ  ބެލެހެއްޓުމާއި މިކަމާއި ގުޅިގެން ތައްޔާރުކުރަންޖެހޭ ރިޕޯޓް ތައްޔާރުކޮށް ފޮނުވަންޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް   3.5

 ފޮނުވުން 
ފޮނުވައި   3.6 ފަރާތްތަކަށް  ފޮނުވަންޖެހޭ  ތައްޔާރުކޮށް  ރިޕޯޓް  ޚރަަދު  ރިކޮންސައިލްކުރުމާއި  ޚަރދަުތައް  މަހެއްގެ  ކނޮްމެ 

 ބެލެހެއްޓުން 
 ނަގުދު ފައިސާ ބޭނުން ކުރުމަށްފަހު ބަޖެޓަށް އަނބުރާ ޖަމާކުރުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން  3.7
އޮތޯރިޓ ގެ މުވައްޒަފނުްނަށް މުސާރޖަަމާކުރުމާއި ބޯޑް މެމްބަރުންގެ އެލަވަންސް ޖަމާކުރމުާއި އެކަމާއިގުޅޭ ލިޔެކިޔުންތައް   3.8

 ބެހެހެއްޓުން 
ރާއްޖެއާއި ރާއްޖެއނިް ބޭރަށް އޮފ ހުގެ ފަރާތުން ކުރާ ދަތުރުތަކއާި ގުޅިގެން ދޭންޖެހޭ އެލަވަންސްތައް ދިނުމާއި އެކަމާއިގުޅޭ   3.9

 ލިޔެކިޔުންތައް ބެހެހެއްޓުން 
 ބަޖެޓުން ޚަރަދުކުރެވޭ މިންވަރު ކަނޑައެޅޭ މުއްދަތެއްގައި އޮތޯރިޓ ގެ މނެޭޖްމަންޓާ ހިއްސާކުރުން  3.10
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 - ބިއުރޯ މަސައްކަތްތައް:  4
ބޯޑު ބައްދަލުވުމުގެ އެޖެންޑާއާއި  ، އޮތޯރިޓ ގެ ބޯޑު ބއަްދަލުވުންތައް ބޭއްވުމުގެ އެންމެހާ އިންތިޒާމްތައް ރާވާ ހިންގުމާއި 4.1

 ހާޟިރ  އަދި ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބެލެހެއްޓުން 
 ބޯޑނުް ނިންމާ ނިންމުންތައް ތަންފ ޒުކރުުމަށް ސ އ އޯ ކަނޑައަޅާގޮތެއްގެ މަތިން ސެކްޝަންތަކަށް އެންގުން  4.2
 ބޯޑު މެންބަރުންނާއި ސ އ އޯ ދަތުރުކުރނަް ޖެހޭ ދަތުރުތަކުގެ އެންމެހާ ކަންކނަް ހަމަޖެއްސުން  4.3
ހމަަޖައްސައިދިނުމާއި  ސ އ އޯގެ ސެކްރެޓރޭިއަޓް ބަލަހެއްޓުމއާި އޮތޯރިޓ ގެ ބޯޑު މެންބަރުންނާއި ސ އ އޯގެ އެޕޮއިންޓްމަންޓް   4.4

 ބއަްދަލުވުން ބޭއްވުމާގުޅޭ އިދާރ  ކަންކނަް އިންތިޒާމް ކުރުން 
އޮތޯރިޓ ގެ ޑިވިޝަންތަކުގެ ހެޑުންގެ އެޕޮއިންޓްމަންޓް ހމަަޖައްސައިދިނުމާއި ބައްދަލުވުން ބޭއްވުމާގުޅޭ އިދާރ  ކަންކަން   4.5

 އިންތިޒާމް ކުރުން 

ލިޔެކިޔުންތައް   4.6 ބޭނުންވާ  ޖަލްސާތަކަށް  ބައިވެރިވާ  ގޮތުން  މެހެމާނެއްގެ  ޝަރަފުވެރި  ސ އ އޯ  މެންބަރުނާއި  ބޯޑު 
 ތައްޔާރުކުރުން 

 ލިޔުންފަދަ ތަކެތި ފޮނުވުން  ،ކާޑު ، މުނާސަބާތަކާ ގުޅިގެން އޮތޯރިޓ ން ފޮނުވަންޖެހޭ ތަހުނިޔާ އެކި 4.7
 ބޯޑު ބއަްދަލުވުންތަކއާި ބޯޑު މެންބަރުނއާި ސ އ އޯ ބައިވެރިވާ ބައްދަލުވުންތަކއާި ޖަލްސާތަކުގެ ޔައުމިއޔްާ ލިޔެ ބެލެހެއްޓުން  4.8
ލިޔެ   4.9 ޔައމުިއްޔާތައް  ބެލހެެއްޓުމާއި  ސެކްރެޓޭރިއެޓް  ބައްދަލުވުންތަކުގެ  ޓ މުގެ  މެނޭޖްމަންޓް  ސ ނިއަރ  އޮތޯރިޓ ގެ 

 ބެލެހެއްޓުން 
ކުރުމުގައި    ،މަސައްކަތްކުރމުާއި  ގެންދިއުމަށް  އެއްގޮތަށް   ގަވާއިދާ  ޤނާޫނާއި  ކަންކަން   އޮފ ހުގެ 4.10 ކަންކނަް  އޮފ ހުގެ 

ރަނގަޅު މަސައްކަތު މާޙައުލެއް  ، އޮފ ހުގެ މަސައްކަތްތައް ތަރައްޤ ކުރުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުމާއި  އިސްނަގާ ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި 
 އުފެއްދުމަށް މަސައްކަތްކުރުން. 

 . ކުރުން މަސައްކަތްތައް  ރަސްމ  ހުރި ގުޅުން   އޮފ ހާ ހަވާލުކުރާ  އޮފ ހުން މިނޫންވެސް  4.11
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ފައިނޭންސް ސެކްޝަން ހިންގެވުމާ ހަވލާުވެ ހުންނެވި ފަރާތުގެ    -އެސިސްޓެންޓް ޑިރެކްޓރަ  
 މަސްއޫލިއްޔަތު 

 
 . ސެކްޝަންގައި އިދާރ  ގޮތުން ކުރަންޖެހޭ އެންމެހާ މަސައްކަތްތައް މުވައްޒަފުން ލައްވާ ކުރުވުން .1
 .މަސައްކަތްތައް ސުޕަވައިޒްކޮށް ބެލެހެއްޓުންމުވައްޒަފުންގެ  .2
ބެލެހެއްޓުމާއި އެކަންކމަާ ގުޅޭގޮތުން އެކުލަވާލަންޖެހޭ    ،އޮތޯރިޓ ގެ ބަޖެޓާއި ފައިސއާާ ބެހޭ އެންމެހައި ކަންތައްތއަް ޤަވާއިދުންކޮށް  .3

 . ންއެންމެހާ ލިޔެކިޔުން އެކުލަވާލު 
ތައްޔާރުކޮށް   .4 ޕްލޭން  ވަރކް  ކުރުމުގެ  މަސައްކަތް  ތައްޔާރުކުރުމުގެ  ބަޖެޓް  ލަފާކުރާ  އަހަރަށް  އޮތް  ކުރިއަށް  މިއޮތޯރިޓ ގެ 

ސުންގަޑ ގެ    މުވައްޒަފުންނަށް ލަފޔަާއި އިރުޝާދު ދ  އެމަސައްކަތް ހިނގާ ނުހިނގާގޮތް ސުޕަވައިޒްކުރުމާ، ކަނޑައެޅިފައިވާ 
 . ކުރނިް މިނިސްޓްރ  އޮފް ފިނޭންސަށް ފޮނުވުން

 .ފާއިތުވި އަހަރުގެ މާލ  ބަޔާން ތައްޔާރުކުރުވާ ކަނޑައެޅިފައިވަ ސުންގަޑ ގެ ކުރިން އޮޑިޓް އޮފ ހަށް ހުށަހެޅުން  .5
 . ލެހެއްޓުންބަޖެޓާއި ފައިސާއާ ބެހޭ ކޮންޓްރޯލް ސިސްޓަމް ބެ .6
ބަލައި   .7 ފޮނުވާތޯ  ގަވާއިދުން  ފަރާތްތަކަށް  ފޮނުވަންޖެހޭ  ތައްޔާރުކޮށް  ރިޕޯޓްތައް  ތައްޔާރުކުރަންޖެހޭ  ގުޅޭގޮތުން  އާއި  ފައިސާ 

 . އެކަމުގެ އެންމެހާ އިންތިޒާމްތައް ހަމޖަެއްސުން

 އޮތޯރިޓ ން ކުރެވުނު މައިގަނޑު މަސައްކަތްތަކުގެ މައްޗަށް އެކުލަވާލާ " މަންތްލ  ރިޕޯޓް" އެކުލަވާލުމަށް އެހ ތެރިވެ ދިނުން. .8
ބައިވެރިވުމުގެ އިންތިޒމާް ހމަަޖެއްސުމަށް އެހ ތެރިވެ  އޮތޯރިޓ އއާި ކައުންސިލްތަކަށް ރާއްޖެއިން ބޭރުންލިބޭ ފުރުސަތުތަކުގައި   .9

 ދިނުމާއި ދަތުރުތަކުގެ ލިސްޓް އަޕްޑޭޓްކޮށް ބެލެހެއްޓުން.
 ސެކްޝަންތަކުގެ ކރުިއަށްގެންދާ ބައްދަލްވުންތަކުގެ ލިޔެކިޔުންތަކާއި ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބެލެހެއްޓުން. .10
އެންޑް އިންޓަނޭޝަނަލް   .11 ޕްލޭނިންގ  ޕޮލިސ   ތަކެތ ގެ ތެރެއިން  ފަދަ  އ .މެއިލް  އަދި  ފެކްސް  އަންނަ ސިޓ ،  ސެކޝްަނަށް 

 ރިލޭޝަން ސެކްޝަންއިން ޖަވާބު ދާރ ވާންޖެހޭ ސިޓ  އަދި ފެކްސް ފދަަ ތަކެއްޗަށް ޖަވާބުދާރ ވުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުން. 
އެހެން ސެކްޝަންތަކނުް ކުރާ މަސައްކަތްތަކަށް އެއްބާރުލުން ދިނުމާއި މަސައްކަތުގެ ދާއިރއާިން އޮފ ހުން ހަވާލްކުރާ އެހެނިހެން   .12

 ރަސމް  މަސައްކތަްތައް ކުރުން.
މަސައްކަތްކުރމުާއި  .13 ގެންދިއުމަށް  އެއްގޮތަށް  ގަވާއިދާ  ޤާނޫނާއި  ކަންކަން  އިސްނަގާ    ،އޮފ ހުގެ  ކުރުމުގައި  ކަންކނަް  އޮފ ހުގެ 

ރަނގަޅު މަސައްކަތު މާޙައުލެއް އުފެއްދުމަށް  ،  ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި އޮފ ހުގެ މަސައްކތަްތައް ތަރައްޤ ކރުުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުމާއި
 މަސައްކަތްކުރުން. 

 ތައްޔާރު ކުރެވިފައިވާ ތާވަލާއި އެއްގޮތަށް އޮފ ސް ހުޅުވާ ލެއްޕުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން.  .14

 މިނޫންވެސް އޮފ ހުން ހަވާލުކުރާ އޮފ ހާ ގުޅުން ހުރި ރަސމް  މަސައްކަތްތައް ކުރުން.  .15
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ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝަން ހިންގެވުމާ ހަވާލުވެ ހނުްނެވި    – އެސިސްޓެންޓް ޑިރެކްޓރަ  
 ފަރާތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު 

އި، މުވައްޒަފުންގެ  މަސައްކަތްތާ ށް ނެގުމާއި، ދާއިމ ކުރުމާއި، ވަޒ ފާއިން ވަކިކުރުމުގެ އެންމެހާ  ވަޒ ފާއަ   އޮތޯރިޓ ގެ މުވައްޒަފުން .1
 މަސައްކަތަށް އަންނަ ބަދަލުތައް ދިރާސާކޮށް ވަޒ ފާބަޔާންތަކަށް ގެންނަންޖެހޭ ބަދަލުތައް ގެނައުން. 

ދުވަހަށް   .2 ދުވަހނުް  ރެކޯޑްތައް  ގުޅުންހުރި  މުވައްޒަފުންނާއި  ރެކޯޑުފދަަ  ޗުއްޓ ގެ  ސަލާމާއި  ހާޒިރ އާއި  މުވައްޒަފުންގެ 
   ބެލހެެއްޓުމާއި، މުވައްޒަފުންގެ ޕަރސަނަލް ފައިލްތައް ބެލެހެއްޓުމާއި އަދި މިނޫންވެސް ރެކޯޑތްައް ބެލެހެއްޓުން.

 ބެލެހެއްޓުން އޮތޯރިޓ ގެ މުވައްޒިފުންގެ މުސާރަ ޝ ޓް ތައްޔާރުކޮށް މުސާރަދިނުމުގެ އިދާރ  މަސައްކަތް  .3
އެކަށ ގެންވާ   .4 ތެރެއިން  މުވައްޒަފުންގެ  މަސައްކަތްތައްކުރުމއާި  ފެންވަރުބެލުމުގެ  އަދާކުރަމުންދާގޮތުގެ  ވަޒ ފާ  މުވައްޒަފުން 

 ރަނގަޅު ފެންވަރެއްގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފުން ފާހަގަކުރުމުގެ ގޮތނުް ރިވޯޑް ދިނުން 
  ދޭންޖެހޭ ކުރިއެރުމާއި ޕްރޮމޯޝަނާއި ގުޅޭ އޮނިގަނޑެއް އެކުލަވާލާ ޕްރޮޝޯނާއި ގުޅޭ އިދާރ  މަސައްކަތްކުރުން މުވައްޒަފުންނަށް  .5
 މުވައްޒަފުން ރ ޓެއިން ކުރުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ދިރާސާކޮށް އަޅަންޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން.  .6
 އޮތޯރިޓ ގެ އިދާރ  އޮނިގަނޑުގެ މަސައްކަތްކުރުން. .7
 މުވައްޒަފުންނާއި ގުޅޭ ޕޮލިސ ތަކާއި އެސް.އޯ.ޕ ތައް އެކުލަވާލާ ތަންފ ޒުކުރުން.  .8
   .އަލަށް ވަންނަ މުވައްޒަފުންނަށް އޮރިއެންޓޭޝަން ޕްރޮގްރާމެއް ރާވައި ހިންގުން .9

ޖެއްސުމާއި،  ކުރާ ދަތުރުތަކއާި ގުޅިގނެް ދޭންޖެހޭ އެލަވަންސްތައް ލިބނޭެ އިންތިޒާމް ހަމަމުވައްޒަފނުް  ރއާްޖެއނިް ބޭރަށް   .10
 މުގެ ކަންތައް ޕްރޮކިއުމަންޓް ޔުނިޓާއި ގުޅިގެން ހަމަޖެއްސުން ދަތުރުގެ ޓިކެޓް ނެގު 

އެއްބައިވަންތަކަމާއެކު   .11 އެކުވެރިކަމާއި  މެދުގައި  މުވައްޒަފުންގެ  ވިލަރެސްކޮށް  ހަރަކާތްތައް  އިޖްތިމާޢ   އޮތޯރިޓ ގެ 
 މަސައްކަތްކުރުމުގެ ރޫޙް އާލާކުރުމުގެ ގޮތުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައްކުރނުް  

 އޮތޯރިޓ ގައި މަސައްކަތްކުރާ ރާއްޖެއިން ބޭރުމ ހުންގެ ވާރކޕްާމިޓާއި ލިކަރޕާމިޓްގެ މަސައްކަތްކުރުން   .12
 އޮތޯރިޓ ގައި މަސައްކަތްކުރާ ރާއްޖެއިން ބޭރުމ ހުންގެ ހުރުމާއި އެހެނިހެން ކަންތައްތައް ހމަަޖެއްސުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުން  .13
ހިންގުމަށް ބޭނުންވާ  އޮތޯރިޓ ގެ މުވައްޒަފުންގެ ފެންވަރު މަތިކުރުމަށް ބޭނުންވާ ދިރާސާތައްކޮށް އޮތޯރިޓ ގެ މަސައްކަތް ރާވައި   .14

 ޓްރއެިނިންގ ނ ޑްސް އަދި ހިއުމަން ރިސޯސްގެ އަހަރ  އެސެސްމަންޓެއް ތައްޔާރުކުރުން 
ވައްޒަފުންނަށް ރާއްޖެއާއި ރާއްޖޭންބޭރުން ބޭނުންވާ ތަޢުލ މާއި ތަމްރ ނު އަދި މަސައްކތަަށް ހޭލުންތެރިކުރުވުމުގެ ގޮތުން  މު .15

، ހނުަރު ލިއްބައިދިނުމަށްޓަކއަި ހިންގަންޖެހޭ ޕްރޮގްރާމްތއަް ރާވައި ހިންގުމުގެ މަގު ތަނަވަސްކށޮްދެވނޭެ ނިޒާމއެް ޤާއިމްކުރުމާއި 

 އެކަމުގެ އިދާރ  މަސައްކަތް ކުރުން 
އޮތޯރިޓ ގެ މުވައްޒަފުން  ،  އޮތޯރިޓ އިން ހިންގާ އެކިއެކި ތަމްރ ނުތަކުގައި ހުށަހެޅޭ ސެޓްފިކެޓްފަދަ ލޔިުން ރަޖިސްޓްރ ކުރމުާއި  .16

 .އެހެނިހެން ތަމްރ ންތަކުގެ ތަފްސ ލް އެކުލަވާލާ ބެލެހެއްޓުން، ބައިވެރިވާ މިފަދަ ތަމްރ ނާއި 
    .ހިއުމަން ރިސޯސް ޔުނިޓުން ހިންގާ ޕްރޮގްރާމްތައް އިވެލުއޭޓްކުރާނެ ނިޒމާެއް ގާއިމްކޮށް ބެލެހެއްޓުން .17
ޖަލްސާގެ ދަތުރުތަކަށް މ ހުން އައްޔަންކޮށް  ، ވާރކޝްޮޕް، ސމެިނަރ،  އަދި ރާއްޖޭންބޭރުގެ ކޯސް   އޮތޯރިޓ އަށް ލިބޭ ރާއްޖެއާއި  .18

 .ކަމާބެހޭ ރިކޯޑްތައް ބެލެހެއްޓުން، ދަތުރުތަކުގެ ކަންތައްތައް ހަމަޖެއްސމުާއި 
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ތަޖްރިބާ   .19 ތަޢުލ މއާި  ބނޭުންވާނެ  މަސައްކަތުގައި  މުވައްޒަފުން  ގޮތުން  އިތުރުކުރުމުގެ  ގާބިލްކަން  ހުނަރާއި  މުވައްޒަފުންގެ 
   .ހދޯައިދިނުމުގެ މަސައްކަތްކުރުން

އެފަރާތްތަކުގެ   .20 ބެލެހެއްޓުމާއި  މަޢުލޫމާތުތައް  ފަރާތްތަކުގެ  ހޯދަންދާ  ތަމްރ ން  ރާއްޖެއިންބޭރަށް  ފަރާތުން  އޮތޯރިޓ ގެ 
 ޙާލުއަހުވާލުބެލުން 

 .ޖެނެރަލް ސްޓާފް މ ޓިންތައް ރޭވުމާއި އެބައްދަލުވުންތަކާ ގުޅޭ އެންމެހާ އިންތިޒާމްތައް ބެލެހެއްޓުން .21
 މި އޮތޯރިޓ ގެ އިންޓާނަލް ކޮމިޓ އެއްގެ މެންބަރެއްގެ ގޮތުގައި ހަމަޖައްސއަިފިނަމަ، އެ ކޮމިޓ ގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުން.  .22
 ތް ބެލެހެއްޓުމުގެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން. އޮތޯރިޓ ގެ ހިއުމަން ރިސޯސްކޮމިޓ ގެ އިދާރ  މަސައްކަ .23
 އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން.  ބެލހެެއްޓުމުގެ އޮތޯރިޓ ގެ ގްރ ވަންސް ކޮމިޓ ގެ އިދާރ  މަސައްކަތް   .24
 މުގެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން. ކޮމިޓ ގެ އިދާރ  މަސައްކަތް ބެލެހެއްޓު ހުއްޓުވުމުގެ   ގޯނާކުރުން  ފުރައްސާރަކުރމުާއި  ޖިންސ   .25
އޮފ ހުގެ ކަންކަން ޤާނޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތަށް ގެންދިއުމަށް މަސައްކަތްކުރުމާއި، އޮފ ހުގެ ކަންކަން ކުރުމުގައި އިސްނަގާ   .26

ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި އޮފ ހުގެ މަސައްކތަްތައް ތަރައްޤ ކރުުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުމާއި، ރަނގަޅު މަސައްކަތު މާޙައުލެއް  
 . އުފެއްދުމަށް މަސައްކަތްކުރުން

  އެހެނިހެން   ހަވާލްކުރާ  އޮފ ހުން   ދާއިރާއިން   މަސައްކަތުގެ  ދިނުމާއި  އެއްބާރުލުން   މަސައްކަތްތަކަށް   ކުރާ  ސެކްޝަންތަކުން  އެހެން  .27
 .ކުރުން މަސައްކތަްތައް   ރަސްމ 

 . ކުރުން މަސައްކަތްތައް  ރަސްމ  ހުރި ގުޅުން   އޮފ ހާ ހަވާލުކުރާ  އޮފ ހުން މިނޫންވެސް  .28
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ޑިވޜިަން    ކައުންސިލް ސަޕޯޓް ސާވިސް އެންޑް މޮނިޓަރިންގް   – ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލް  
 ހިންގެވުމާ ހަވާލުވެ ހނުްނެވި ފަރާތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު 

ސެކްޝަނާއި   އިންވެސްޓިގޭޝަން  މޮނިޓަރިންގ އެންޑް ލ ގަލް    ނޭ މޮނިޓަރިންގ ޑިވިޜަންގައި ހިމެ  ، ކައުންސިލް ސަޕޯޓް ސަރވިސަސް 
 ؛އް ރާވާ ހިންގައި ބެލެހެއްޓުން. މިގޮތުން މަސައްކަތްތަ   އަދި ކައުންސިލް ޑިޖިޓަލައިޒޭޝަންގެ   ކައުންސިލް ކޯޕަރޭޓް ސަރވިސަސް ސެކްޝަން

 

 ގެ މަސައްކަތްތައް ސެކްޝަން  އިންވެސްޓިގޝޭަން މޮނިޓަރިންގ އެންޑް ލ ގަލް   .1

ޤަވައިދާ  .1.1 ޤާނޫނާއި  ހިނގަމުންދަނ   އުޞޫލުތަކާ  ،  ކައުންސިލްތައް  ޢަމަލުކުރަންވ   ކައުންސިލަރުން  ހިންގުމަށާއި  ކައުންސިލް 
 އެއްގޮތައްތޯ ބަލާ މޮނިޓަރ ކުރުން 

ކައުންސިލްތަކުން ބާއްވަންޖެހޭ ބައްދަލުވުންތަކަށް އެޖެންޑާ ލިޔެ ފޮނުވާތޯއާއި ޔައުމިއްޔާލިޔެ ފާސްކުރޭތޯ އާއި އަދި ޤާނޫނާއި   .1.2
 . ކައުންސިލްގެ ހިންގާ ޤާވާއިދާއި އެއްގޮތައް ބައްދަލުވުން ބާއްވާތޯ އަދި ކއުްލި ބައްދަލުވުންތައް ބާއްވަނ  ކިހނިެއްތޯ ބެލުން

ފަރާތްތަކާއި   .1.3 ކަމާއިބެހޭ  އެކުލަވާލާ  ރިޕޯޓްތަށް  ގުޅޭގޮތުން  ކަންކމަާއި  ފާހަގަކުރެވޭ  ފަހު  ކުރުމަށް  މޮނިޓަރ  ކައުންސިލް 
 . ޙިއްސާކުރުން

 . ކއަުންސިލްތައް މޮނިޓަރކުރުމަށް ފަހު އަޅަންވ  ފިޔަވަޅުތައް ދެނެގަނެ އޮތޯރިޓ ގެ ސަމާލުކމަަށް އެކަންކަން ގެނައުން .1.4

ޤާނޫނުން ލާޒިމުކުރާ ލިޔެކިޔުންތައް އެކުލަވާލާނެ    ، ކައުންސިލްތަކުން ތައްޔާރުކޮށް އެކިއިދާރާތަކަށާއި އޮތޯރިޓ އަށް ފޮނުވަންޖެހޭ .1.5
 . ގޮތުގެ ޓެމްޕްލޭޓްތައް ތައްޔާރުކުރުމާއި، ކައުންސިލްތަކނުް ފޮނުވާ މިފަދަ ލިޔެކިޔުންތައް ފޮނުވާތޯ ބެލުން

  ކައުންސިލްތަކުން ކރުުމަށް ތާރ ޚު ކަނޑައަޅާފައިވާ ކަންކަން އެ ތާރިޚަށްކޮށް ނިންމާތޯ ބެލުމާއި، އެކަމާއިގުޅޭ ރިޕޯޓް އެކުލަވާލައި  .1.6
 .ކމަާއި ބެހޭފަރާތްތަކއާި ޙިއްސާކުރުން 

 . އިއުލާންކުރުންލޯކަލް ކައުންސިލް ޕަރފޯމަންސް އިންޑެކްސް އެކުލަވާލާ ޕަރފޯމަންސް އިންޑެކްސްގެ ނަތ ޖާ  .1.7

ލޯކަލް ކައުންސިލް ޕަރފޯމަންސް އިންޑެކްސްއިން ވަނަވަނައަށް އަންނަ ފަރާތްތަކަށް ދޭ ކަންގަތިއެވޯޑް ދިނުމުގެ އިންތިޒާމް   .1.8
 . ހމަަޖެއްސުން

ކއަުންސިލްތައް ހިންގުމާބެހޭ ޙަރަކާތްތއަް އެކަށ ގެންވާ ގޮތަށް ހިންގުމަށްޓަކއަި އަމަލު ކުރަންވާ އުސޫލުތަކާއި ހާސިލުކުރަންވ    .1.9
މަޤޞްަދުތަކާބެހޭ މަޢުލޫމާތު ކައުންސިލް ހުރިހާ ފަންތއިެއްގެ މުވައްޒަފުންނަށް އެނގިފައި ވާމިންވަރު ބަލާ ރަނގަޅުކުރަންވ   

 . ލްތަކާއި ހިއްސާކުރުންކަންކަން ކައުންސި 

ހަރުދަނާކަމާއި   .1.10 މަސައްކަތްތަކުގެ  ކުރާ  ބެލުމުގެދަށުން  ވެރިންގެ  އިސް  އިދާރ   ހަވާލުވެތިބޭ  ހިންގމުާ  ކައުންސިލްތަކުގެ 
އެ މަސައްކަތްތައް  ،  ހިނގަމުންދާގޮތުގެ ފެންވަރު ގަވާއިދުން ބެލޭނެ މެކޭނިޒމަެއް ޤާއިމްކުރުމަށް ކައުންސިލްތަކަށް އެހ ތެރިވުމާއި 
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ބަލައި  ކަންތައް  އެފަދަ  ހާލަތްތަކުގައި  އަންނަ  ކއަުންސިލްތަކުގައި    ،ބަދަލުވަމުން  މެކޭނިޒަމެއް  ގެންދާނެ  ރިވިއުކުރމަުން 
 . ޤއާިމްކުރުމަށް ކައުންސިލްތަކަށް އެހ ތެރިވެދިނުން

ބަލަހައްޓާތޯބަލާ   .1.11 ރެކޯޑް  ކައުންސިލްތަކުގައި  ފާހަގަކޮށް  ރެކޯޑްސް  ބަލަހައްޓަންޖެހޭ  މުވައްސަސާތަކުން  ސަރުކާރުގެ 
 . މުވައްސަސާތަކަށް ރެކޯޑް ފޮނުވޭނެ އިންތިޒާމް ހަމަޖެއްސުން

މޮނިޓަރިންގއަި އެއްކުރެވޭ މަޢުލޫމާތުތައް ދިރާސާކުރުމއާި ރައްކާކުރުމާއި އެހިނިހނެް ގޮތްގޮތުންވެސް އެއްކުރެވޭ މަޢުލޫމާތާއި   .1.12
 .ތަފާސްހިސާބު ދިރާސާކުރުމާއި ރައްކާކުރުން

 . ކައުންސިލްތަކުން ނަގާ ފ ތައް މޮނިޓަރކުރުން .1.13

 .ރަށްރަށުން ބަލަހައްޓަންޖެހޭ ދަފްތަރުތައް ބަލަހައްޓާނެ ނިޒާމެއް ކަނޑައަޅާ ކައުންސިލްތަކނުް ދަފްތަރު ބަލަހައްޓާތޯ ބެލުން .1.14

 .ކައުންސިލްތަކުގެ މަސައްކަތް ތަރައްޤ ގެ ޕްލޭނާ އެއްގޮތަށް ތަންފ ޒުކުރޭތޯ ބެލުން .1.15

މަޤްޞަދުތަކއާި  . 2.16 ކަނޑައެޅިފައިވާ  އަމަލުކުރނަ   ކައުންސިލްތަކުން  ހޯދުމުގައި  އާމްދަނ   ޚަރަދުކުރުމއާި  ކއަުންސިލްތަކުގެ 

 .އެގޮތުގެ މަތ ން ކައުންސިލްތަކުގެ ކަންކނަް ރާވައި ކޮންޓްރޯލް ކުރުމަށް ކއަުންސިލްތަކަށް އެހ ތެރިވެދިނުން  ، ބަލާ     އެއްގޮތަށްތޯ  
އަދި  ،  ފައިސާ އާއި ބެހޭ ނިޒމާް ބަލައި، ޕޮލިސ ތަކއާި އިންޓަރނަލް ފައިނޭންސް އޮޑިޓް ޕްރޮސ ޖަރ ތަކާއި   ކއަުންސިލްތަކުގެ  2.17. 

 .ކޮންޓްރޯލްސްތައް ގެންގުޅެނ  ކިހިނެއްތޯ ބަލާ މޮނިޓާރ ކުރުން
ކުރުމާއި  2.18.  ދިރާސާތައް  ކުރަންޖެހޭ  ކުރިއެރުވުމަށް  މަސައްކަތްތައް  ގުޅުންހުރި  ފައިނޭންސްއާއި  ޕަބްލިކް  ކައުންސިލްތަކުގެ 

 .ހިސާބުކިތާބު އެއްކުރުމާއި، އެކަންކަމަށް ރިޢާޔަތްކޮށް ކައުންސިލްތަކނުް ކުރަންޖެހޭ ކަންކަން އެފަރާތްތަކަށް އެންގުން   މަޢުލޫމާތއާި  
ކައުންސިލްތއަް އޮޑިޓްކުރމުަށް ފަހު އޮޑިޓަރ ޖެނެރަލް ނެރުއްވާ ކައުންސިލްތަކުގެ އޮޑިޓް ރިޕޯޓްތައް ދިރާސާކޮށް އޮތޯރިޓ ން      2.19  

 .ފިޔަވަޅުތައް ދެނެގަނެ އޮތޯރިޓ ގެ ސަމާލުކަމަށް ގެނައުން     އަޅަންވ  
އޮޑިޓްގެ  2.20  އިންޓާނަލަ  މުވައްޒަފުންނަކ   ކައުންސިލްތަކުގެ  ރަށު  އަދި  ކައުންސިލްތަކާއި  ސިޓ   ކައުންސިލްތަކާއި  އތަޮޅު 

 . ކަމުގައި ހެދުންހުލުވެރި ބައެއް އުސޫލުތަކަށް އަ 
 . އަތޮޅު ކައުންސިލްތަކާއި ސިޓ  ކައުންސިލްތަކުގައި އިންޓާނަލް އޮޑިޓް ރާވައި ހިންގނޭޭ ފެންވަރުގެ މުވައްޒަފުން ތަމްރ ންކުރުން   2.21 

 

 ގެ މަސައްކަތްތައް ސެކްޝަން   ކައުންސިލް ކޯޕަރޭޓް ސާވިސް .2
 
 ކަށަވަރުކުރުން.  ކަންކަން  އޮތްތޯބެލުމުގެ  އަޣުލަބިއްޔަތު ރައްޔިތުންގެ   އެއްކުރުމުގައި  ކައުންސިލްތައް އދިާރ ގޮތުން  2.1

 . ރއަްޔިތުން އެހެން ރަށަކަށް ބަދަލުވާ ޙާލަތްތަކުގައި ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަން ކަށަވަރުކުރުން 3.1

މ ހުންގެ   3.2 ކަށަވަރުކުރުމއާި  ކަންކަން  ބަދަލުވުމުގެ  ރށަަށް  ބަދަލުވާ  ރައްޔިތުން  ޙާލަތްތަކުގައި  ބަދަލުވާ  ރަށް  ދިރިއުޅޭ  މ ހުން 
 . ރެޖިސްޓްރ އާއި ގޯތ ގެ ރެޖިސްޓްރ  އެކުލަވާލުމަށް ގައުމ  ފެންވަރުގައި ވިލަރެސްކުރުން
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ރައްޔިތުންގެ ނަމުގައި ހުރި މުދަލާއި ފައިސާ ކައުންސިލްތަކަށް ޤަވާއިދުން ބަދަލުވިތޯ ބެލމުާއި ބަދަލުވި ތަކެތ ގެ ރަޖިސްޓްރ    3.3
 .އެކުލަވާލުން

 . ރަށެއް/އަތޮޅެއް ސިޓ އަކަށް ބަދަލުވާ ހިނދު ޤައުމ  ފެންވަރުގައި ކުރަންޖެހޭނެ ކަންކަން ވިލަރެސްކުރުން 3.4

 . ދެރަށެއް އެއްކޮށްލުމަށް ރައްޔިތުންގެ އަޢުލަބިއްޔަތު އޮތްތޯބެލުމަށް ނަގާވޯޓު ޤައުމ  ފެންވަރުގައި ވިލަރެސްކުރުން 3.5

 އިލެކްޝަންތަކާއި ގުޅިގެން ޤއަުމ  ފެންވަރުގައި ކުރަންޖެހޭނެ ކަންކަން ވިލަރެސްކުރުން - ބައި، ކައުންސިލްތަކުގެ އިންތިޚާބާއި  3.6

 . ދެރަށެއް އެއްކުރުމަށް ފަހު ބާއްވާ އިންތިޚާބުގެ ކަންކަން ކުރިޔަށް ދޭތޯ ކަށަވަރުކުރުން 3.7

 . ކއަުންސިލަރުން މަޤާމުގެ ހުވާކުރުމުގެ ކަންކަން ވިލަރެސްކުރުން 3.8

 .ސް ޤއާިމްކުރުމާއި ބެލެހެއްޓުންލޯކަލް ކައުންސިލްތަކަށް އިންތިޚާބުކުރެވޭ ކއަުންސިލަރުންގެ ޑޭޓާ ބޭ 3.9

ބެލެހެއްޓުމާއި 3.10 ދަފްތަރުކޮށް  އެކަން  ދ ފިނަމަ  އިސްތިއުފާ  ނުވަތަ  ވަކިވެއްޖެނމަަ  ގުޅިގެން    ، ކައުންސިލަރަކު  ކަމއާި 
   .އަމަލުކުރަންވ ގޮތް ލ ގަލް ސަރވިސްގެ ލަފާމަތިން ކުރުން

ޒިންމާއާއި   3.11 ކައުންސިލްގެ  ޤާނޫނ ގޮތުން  އިންތިޚާބުކޮށް  މެންބަރުން  ކައުންސިލަށް  އަލުން  އުވާލައިފިނަމަ  ކައުންސިލެއް 
 ހަވާލުވަންދެން ކައުންސިލް ވަގުތ ގޮތުން ހިންގާނެ ބަޔަކު އައްޔަނުކުރުމއާި އެކަމާއި ގުޅޭ އިދާރ  ކަންކަން ހަމަޖެއްސުން 

އތަޮޅު ކައުންސިލްތަކާއި، ރަށު ކައުންސިލްތަކާއި އަދި ސިޓ  ކައުންސިލްތަކަށް އިންތިޚާބުކުރެވޭ ކައުންސިލަރުންގެ ދައުރު   3.12
   .ބަދަލުވުމުގެ މަރުހަލާގެ ކަންކަން ތަންޡ މުކުރުމުގެ އެންމެހާ މަސައްކަތް ވިލަރެސްކޮށް ބެލެހެއްޓުން

އަންހެނުންގެ ތަރައްގ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ ތައް އިންތިޚާބު ކުރުމއާި ހުވާ ކުރުމާ ގުޅޭގޮތުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް   3.13
 . ވިލަރެސްކުރުން

ބެލެހެއްޓުމާއި،  އަންހެނުންގެ ތަރައްޤ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ އަށް އިންތިޚާބުކުރެވޭ މެންބަރުންގެ ޑޭޓާ ބޭސް ޤއާިމްކުރުމާއި   3.14
 . ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކަށް އެމަޢުލޫމާތު ފޯރުކޮށްދިނުން

 . އަންހެނުންގެ ތަރައްގ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ ތަކާއި ގުޅިގެން އަންނަ ސުވާލުތަކަށް ޖަވާބުދިނުމާއި ސިޓ ތަކަށް ދިނުން 3.15

މ ގެ ތެރޭގައި  ؛ އދިާރ  ހިންގުން ހަރުދަނާކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރުމާއި އދިާރ  ކަންކަމާއިގުޅޭގޮތުން ކައުންސިލްތަކަށް ލަފާދިނުން 3.16
ވަކި ހާއްސަ ކަންތަކާއި ގުޅިގެން އެރުވޭ ލަފާ ނުހިމެނެއެވެ. މިސާލަކަށް ޤާނޫނ  ލަފާ ދިނުން، ޓްރެއިނިންގ ކަންތައްތަކާއި  

 ތަކާއި އަދި މި ނޫންވެސް ހާއްސަ ކަންކަމައް ލަފާ ދިނުން.  ޕްލޭނިންގ ކަންތައް
 . ލޭންޑްޔޫސް ޕްލޭނާއެއްގޮތަށް ކައުންސިލަތަކނުް ބިން ހދޯުމަށް ކުރާ މުއާމަލާތްތައް ވިލަރެސްކުރުން 3.17
 . ސަރުކާރުގެ އިދާރާތަކުން ކައުންސިލްތަކަށް އެންގުމަށް އޮތ ރިޓ އަށް އަންގާ އެންގުންތައް އެފަރާތްތަކަށް އެންގުން 3.18
ތަކެތި   3.19 ފަދަ  ސާކިއުލަރ  ފެކްސް،  ސިޓ ،  ފޮނުވާ  އޮތޯރިޓ އަށް  ފޮނުވުމަށް  ކައުންސިލްތަކަށް  އިދާރާތަކުން  ސަރުކާރުގެ 

 . ކައުންސިލްތަކަށް ފޮނުވުން
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 .ކއަުންސިލަރުންނަށް ރައްދުކުރުމަށް އޮތޯރިޓ އަށް ފޮނުވާ ސިޓ  ދައުވަތު އަދި ތަހުނިޔާ ކާޑުތއަް ހަވާލުކުރުން 3.20
 . ކައުންސިލްތަކަށް އަންގަންޖެހޭ އާއްމު އެންގުންތައް އެންގުން 3.21

 ކައުންސިލްތަކުން ފައިސާ އާއި ވަސ ލަތްތަކާއި މުވައްޒަފުން ހޯދުމަށް މިނިސްޓްރ ތަކާއެކު ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން 3.22

 . ކައުންސިލަތަކަށް ބަޖެޓް ހޯދުމަށް ކަމާބެހޭ އިދާރާތަކުގައި އެދުމާއި ކައުންސިލްތއަް ވަޞ ލަތް ހޯދައިދިނުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުން 3.23

ބޭންކް   3.24 ހުޅުވުމާއި،  ޓްރަސްޓްފަންޑް  ޤާއިމްކުރާ  ކޮމިޓ ތަކުން  މަސައްކަތްކުރާ  ތަރައްޤ އަށް  އަންހެނުންގެ  ކައުންސިލްތަކާއި 
 . އެކައުންޓްތަކާއި ގުޅޭ ކަންކަން ވިލަރެސްކުރުން

މާލ  ބަޔާނާއި    ކައުންސިލްތަކާއި އަންހެނުންގެ ތަރައްޤ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ ތަކުން ޤާއިމްކުރާ ޓްރަސްޓްފަންޑުތަކުގެ  3.25
 .ކައުންސިލްތަކުގެ މާލ  ބަޔާނާއި މާލ  ރިޕޯޓާއި ލިޔެކިޔުން އިންތިޒާމްކޮށް ބެލެއްހެއްޓުން

ކަނޑައެޅިފައިވާ ފިސްކަލް ފޯމިއުލާ އާއި އެއްގޮތަށް ކައުންސިލްތަކުގެ ބަޖެޓްބެހުމާއި، ކައުންސިލުތަކުގެ ބަޖެޓް ހެދުމުގައި   3.26
 .ބނޭުންވާ އެހ ތެރިކނަް ކައުންސިލްތަކށަް ފޯރުކޮށްދިނުން

 . ޤައމު  ފެންވަރުގައި ފާހަގަކުރާ ދުވަސްތައް ފާހަގަކުރުމަށް ކައުންސިލްތަކައް އެންގުން 3.27

 . ކައުންސިލުތަކުގެ މާލ  އަދި އިދާރ  ހިންގުން ހަރުދަނާކުރުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުން 3.28

އެޑްވާންސް   3.29 ވައުޗަރއާި  ޕޭމަންޓް  ހެދމުާއި  ބަޖެޓްކޮންޓޯލް  ކައުންސިލްތަކުގެ  ގުޅިގެން  ކަންކަމާއި  މާލ   ކައުންސިލްތަކުގެ 
 . ޕޭމަންޓް ވައުޗަރ މިނިސްޓްރ  އޮފް ފިނޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރ  ފޮނުވުމުގެ އިދާރި އަދި ފނަްނ  މަސައްކަތް ހިންގުން

 .ކއަުންސިލަރުން ޗުއްޓ އަށް ދިޔުންމުން ކައުންސިލާ ހަވާލުވެހުރި ފަރާތް އެގޭނެ އިންތިޒާމް ހަމަޖައްސާ ބެލެހެއްޓުން 3.30

އޮފ ހުގެ ކަންކނަް ކުރުމުގައި އިސްނަގާ    ،މަސައްކަތްކުރމުާއި   ގެންދިއުމަށް  އެއްގޮތަށް   ގަވާއިދާ  ޤނާޫނާއި  ކަންކަން   އޮފ ހުގެ 3.31
ރަނގަޅު މަސައްކަތު މާޙައުލެއް އުފެއްދުމަށް  ،  އޮފ ހުގެ މަސައްކތަްތައް ތަރައްޤ ކރުުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުމާއި  ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި 
 މަސައްކަތްކުރުން. 

 . ކުރުން މަސައްކަތްތައް  ރަސްމ  ހުރި ގުޅުން   އޮފ ހާ ހަވާލުކުރާ  އޮފ ހުން މިނޫންވެސް  3.32
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ކައުންސިލް ކޯޕަރޭޓް ސާވިސް ސެކްޝަން ހިންގެވުމާ ހަވލާުވެ    – އެސިސްޓެންޓް ޑިރެކްޓރަ  
 ހުންނެވި ފަރާތުގެ މަސއްޫލިއްޔަތު 

 އަޣުލަބިއްޔަތު އޮތްތޯބެލުމުގެ ކަންކަން ކަށަވަރުކުރުން ދާރ ގޮތުން ކައުންސިލްތައް އެއްކުރުމުގައި ރައްޔިތުންގެ  އި .1
 ރއަްޔިތުން އެހެން ރަށަކަށް ބަދަލުވާ ޙާލަތްތަކުގައި ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަން ކަށަވަރުކުރުން  .2
މ ހުން ދިރިއުޅޭ ރަށް ބަދަލުވާ ޙާލަތްތަކުގައި ރައްޔިތުން ބަދަލުވާ ރަށަށް ބަދަލުވުމުގެ ކަންކނަް ކަށަވަރުކުރުމާއި   .3

 މ ހުންގެ ރެޖިސްޓްރ އާއި ގޯތ ގެ ރެޖިސްޓްރ  އެކުލަވާލުމަށް ގައުމ  ފެންވަރުގައި ވިލަރެސްކުރުން 
ރައްޔިތުންގެ ނަމުގައި ހުރި މުދަލާއި ފައިސާ ކައުންސިލްތަކަށް ޤަވާއިދުން ބަދަލުވިތޯ ބެލުމާއި ބަދަލުވި ތަކެތ ގެ   .4

 ރަޖިސްޓްރ  އެކުލަވާލުން 
 ރަށެއް/އަތޮޅެއް ސިޓ އަކަށް ބަދަލުވާ ހިނދު ޤައުމ  ފެންވަރުގައި ކުރަންޖެހޭނެ ކަންކަން ވިލަރެސްކުރުން  .5
 ދެރަށެއް އެއްކޮށްލުމަށް ރައްޔިތުންގެ އަޢުލަބިއްޔަތު އޮތްތޯބެލުމަށް ނަގާވޯޓު ޤައުމ  ފެންވަރުގައި ވިލަރެސްކުރުން  .6
އިލެކްޝަންތަކާއި ގުޅިގެން ޤައުމ  ފެންވަރުގައި ކުރަންޖެހޭނެ ކަންކަން  -ކައުންސިލްތަކުގެ އިންތިޚާބާއި، ބައި  .7

 ވިލަރެސްކުރުން 
 ދެރަށެއް އެއްކުރުމަށް ފަހު ބާއްވާ އިންތިޚާބުގެ ކަންކަން ކުރިޔަށް ދޭތޯ ކަށަވަރުކުރުން  .8
 ކއަުންސިލަރުން މަޤާމުގެ ހުވާކުރުމުގެ ކަންކަން ވިލަރެސްކުރުން  .9

  ލޯކަލް ކައުންސިލްތަކަށް އިންތިޚާބުކުރެވޭ ކއަުންސިލަރުންގެ ޑޭޓާ ބޭސް ޤއާިމްކުރުމާއި ބެލެހެއްޓުން .10
ކއަުންސިލަރަކު ވަކިވެއްޖެނަމަ ނުވަތަ އިސްތިއުފާ ދ ފނިަމަ އެކަން ދަފްތަރުކޮށް ބެލެހެއްޓުމާއި، ކަމާއި ގުޅިގެން   .11

  އަމަލުކުރަންވ ގޮތް ލ ގަލް ސަރވިސްގެ ލަފާމަތިން ކުރުން
ކައުންސިލްގެ   .12 ޤާނޫނ ގޮތުން  އިންތިޚާބުކޮށް  މެންބަރުން  ކައުންސިލަށް  އަލުން  އުވާލައިފިނަމަ  ކައުންސިލެއް 

ޒިންމާއާއި ހަވާލުވަންދެން ކައުންސިލް ވަގުތ ގޮތުން ހިންގާނެ ބަޔަކު އައްޔަނުކުރުމާއި އެކަމާއި ގުޅޭ އދިާރ   
 ކަންކނަް ހަމަޖެއްސުން 

އިންތިޚާބުކުރެވޭ   .13 ކއަުންސިލްތަކަށް  ސިޓ   އަދި  ކއަުންސިލްތަކާއި  ރަށު  ކައުންސިލްތަކާއި،  އަތޮޅު 
ކައުންސިލަރުންގެ ދައުރު ބަދަލުވުމުގެ މަރުހަލާގެ ކަންކަން ތަންޡ މުކުރުމުގެ އެންމެހާ މަސައްކަތް ވިލަރެސްކޮށް  

  ބެލެހެއްޓުން
 . ގުޅޭގޮތުން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް ވިލަރެސްކުރުން  ކާއަންހެނުންގެ ތަރައްގ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ ތަ .14
ކުރުމާ ގުޅޭގޮތުން  ކޮމެޓ ތަކަށް އިންތިހާބުވާ ފަރާތްތަށް އިޤްރާރުގައި ސޮއި  އަންހެނުންގެ ތަރައްގ އަށް މަސައްކަތްކުރާ   .15

 .ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް ވިލަރެސްކުރުން
 ކައުންސިލަރުން ޗުއްޓ އަށް ދިޔުމުން ކައުންސިލާ ހަވާލުވެހުރި ފަރާތް އެގޭނެ އިންތިޒާމް ހަމަޖައްސާ ބެލެހެއްޓުން  .16
ގަވާއިދާ އެއްގޮތަށް ގެންދިއުމަށް މަސައްކަތްކުރުމާއި، އޮފ ހުގެ ކަންކަން ކުރުމުގައި  އޮފ ހުގެ ކަންކަން ޤާނނޫާއި   .17

ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި އޮފ ހުގެ މަސައްކަތްތައް ތަރައްޤ ކުރުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުމާއި، ރަނގަޅު މަސައްކަތު    އިސްނަގާ
 .މާޙައުލެއް އުފެއްދުމަށް މަސައްކަތްކުރުން

 .މިނޫންވެސް އޮފ ހުން ހަވާލުކުރާ އޮފ ހާ ގުޅުން ހުރި ރަސމް  މަސައްކަތްތައް ކުރުން .18
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އަންހެނުންގެ ތަރައްޤ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ އަށް އިންތިޚާބުކުރެވޭ މެންބަރުންގެ ޑޭޓާ ބޭސް ޤާއިމްކުރުމާއި   .19
 ބެލހެެއްޓުމާއި، ބޭނުންވާ ފަރާތްތަކަށް އެމަޢުލޫމާތު ފޯރުކޮށްދިނުން 

އަންހެނުންގެ ތަރައްގ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ ތަކާއި ގުޅިގެން އަންނަ ސުވާލުތަކަށް ޖަވާބުދިނުމާއި ސިޓ ތަކަށް   .20
 ދިނުން 

؛ އދިާރ  ހިންގުން ހަރުދަނާކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރުމާއި އދިާރ  ކަންކަމާއިގުޅޭގޮތުން ކައުންސިލްތަކަށް ލަފާދިނުން  .21
މ ގެ ތެރޭގައި ވަކި ހާއްސަ ކަންތަކއާި ގުޅިގެން އެރުވޭ ލަފާ ނުހިމެނެއެވެ. މިސާލަކަށް ޤނާޫނ  ލަފާ ދިނުން،  

  .ތަކާއި އަދި މި ނޫންވެސް ހާއްސަ ކަންކމަައް ލަފާ ދިނުންޓްރއެިނިންގ ކަންތައްތަކާއި ޕްލޭނިންގ ކަންތައް
 ލޭންޑްޔޫސް ޕްލޭނާއެއްގޮތަށް ކައުންސިލަތަކނުް ބިން ހދޯުމަށް ކުރާ މުއާމަލާތްތައް ވިލަރެސްކުރުން  .22
 އިދާރާތަކނުް ކައުންސިލްތަކަށް އެންގުމަށް އޮތ ރިޓ އަށް އަންގާ އެންގުންތއަް އެފަރާތްތަކަށް އެންގުންސަރުކާރުގެ   .23
ސަރުކާރުގެ އިދާރާތަކނުް ކައުންސިލްތަކަށް ފޮނުވުމަށް އޮތޯރިޓ އަށް ފޮނުވާ ސިޓ ، ފެކްސް، ސާކިއުލަރ ފަދަ   .24

 ތަކެތި ކައުންސިލްތަކަށް ފޮނުވުން 
 ކއަުންސިލަރުންނަށް ރައްދުކުރުމަށް އޮތޯރިޓ އަށް ފޮނުވާ ސިޓ  ދައުވަތު އަދި ތަހުނިޔާ ކާޑުތއަް ހަވާލުކުރުން  .25
 ކައުންސިލްތަކަށް އަންގަންޖެހޭ އާއްމު އެންގުންތައް އެންގުން  .26
ކުރަންޖެހޭ   .27 މިނިސްޓްރ ތަކާއެކު  ހދޯުމަށް  މުވައްޒަފުން  ވަސ ލަތްތަކާއި  އާއި  ފައިސާ  ކައުންސިލްތަކުން 

 މަސައްކަތްތައް ކުރުން 
ކައުންސިލަތަކަށް ބަޖެޓް ހޯދުމަށް ކމަާބެހޭ އިދާރާތަކުގއަި އެދުމއާި ކއަުންސިލްތައް ވަޞ ލަތް ހޯދައިދިނުމަށް   .28

 އެހ ތެރިވެދިނުން 
ކައުންސިލްތަކާއި އަންހެނުންގެ ތަރައްޤ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ ތަކުން ޤާއިމްކުރާ ޓްރަސްޓްފަންޑް ހުޅުވުމާއި،   .29

 ބޭންކް އެކައުންޓްތަކއާި ގުޅޭ ކަންކަން ވިލަރެސްކުރުން 
ކައުންސިލްތަކާއި އަންހެނުންގެ ތަރައްޤ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ ތަކުން ޤާއިމްކުރާ ޓްރަސްޓްފަންޑުތަކުގެ މާލ    .30

 ބޔަާނާއި ކައުންސިލްތަކުގެ މާލ  ބަޔާނާއި މާލ  ރިޕޯޓާއި ލިޔެކިޔުން އިންތިޒާމްކޮށް ބެލެއްހެއްޓުން 
ކަނޑައެޅިފައިވާ ފިސްކަލް ފޯމިއުލާ އާއި އެއްގޮތަށް ކައުންސިލްތަކުގެ ބޖަެޓްބެހުމާއި، ކައުންސިލުތަކުގެ ބަޖެޓް   .31

 ހދެުމުގައި ބޭނުންވާ އެހ ތެރިކަން ކައުންސިލްތަކަށް ފޯރުކޮށްދިނުން 
 ޤައމު  ފެންވަރުގައި ފާހަގަކުރާ ދުވަސްތައް ފާހަގަކުރުމަށް ކައުންސިލްތަކައް އެންގުން  .32
 ކައުންސިލުތަކުގެ މާލ  އަދި އިދާރ  ހިންގުން ހަރުދަނާކުރުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުން  .33
ވައިދުގެ ތެރޭގައިތޯ ބަލާ ވިލަރެސްކުރުން. އަދި  ކައުންސިލްތަކުގެ މާލ  ކަންކަން ހިގަމުން ދނަ  ޤާނޫނއާި ޤަ  .34

ކައުންސިލްތަކުގެ މާލ  ކަންކަން ބެލހެެއްޓުމަށް ތައްޔާރުކުރެވިފައިވާ ވަކި ހާއްސަ ސޮޕްޓްވެއާރ ގެ ތެރއެިން  
 .މާލ  ކަންކަން ބަލާ މޮނިޓަރކޮށް އިސްލާހުކުރަން ޖެހޭކަންކަން އިސްލާހުކުރަށް ލަފާ ދިނުން
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ސެކްޝަން ހިންގެވމުާ ހަވާލުވެ    ކައުންސިލް ޑިޖިޓަލައިޒޭޝަން   – އެސިސްޓެންޓް ޑިރެކްޓރަ  
 ހުންނެވި ފަރާތުގެ މަސއްޫލިއްޔަތު 

މަޝްރޫޢުތައް ހިންގުމަށް ބޭނުންވާ    ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ތަރައްޤ ކުރުމަށް ޕޮލިސ  ޕްލޭނިންގ އެންޑް ރިސަރޗްއނިް ކަނޑައަޅާ .1
 ޕްލޭންތައް އެކުލަވާލުމާއި، އެކަމަށް ބނޭުންވާ ފައިސާ ހޯދުން.

ކައުންސިލްތަކުން ރާވާ ހިންގާ ޕ .އެސް.އައި.ޕ  މަޝްރޫޢުތަކުގެ ތެރެއިން އޮތޯރިޓ ގެ ބަޖެޓނުް ކުރިއަށް ގެންދާނޭ މަޝްރޫޢުތައް   .2
 . ކަނޑައެޅުމާއި، އެމަޝްރޫޢުތައް އެކުލަވާލުމާއި، މަޝްރޫޢުތަކަށް ފައިސާ ހޯދުމަށް މަސައްކަތްކުރުން

 .މަޝްރޫޢުތަކަށް ފައިސާ ހޯދުމަށް މަސައްކަތްކުރުން ،އޮތޯރިޓ ން ހިންގުމަށް ރާވާ މަޝްރޫޢުތައް އެކުލަވާލުމާއި .3

އޮތޯރިޓ ން ބަލަހައްޓާ ނުވަތަ ހިންގާ ޕްރޮޖެކްޓްތަކަށް ހޯދަން ޖެހޭ ހުއްދަތައް ހޯދުމާއި ޕްރޮޖެކްޓްތަކާއި ގުޅޭގޮތުން ހަދަންޖެހޭ   .4
 ތައްޔާރުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.ރިޕޯޓްތައް  

 . ތައް ހިންގާ ބެލެހެއްޓުންޢުބޖަެޓް ހަމަޖެހޭ މަޝްރޫ .5

 . ކައުންސިލްތަކުން ހިންގާ މަޝްރޫޢުތައް ކުރިޔަށް ގެންދިޔުމަށް ބޭނުންވާ ފަންނ  އެހ ތެރިކނަް ފޯރުކޮށްދިނުން .6

 . ބެލެހެއްޓުން ތަކާއި އޮތޯރިޓ ން ހިންގާ މަޝްރޫޢުތައް މޮނިޓަރކޮށް މަޝްރޫޢުކައުންސިލްތަކުން ހިންގާ ޕ .އެސް.އައި.ޕ    .7

 . ށް ގެންނަން ޖެހޭ ބަދަލު ގެނައުމުގެ އިންތިޒާމް ހމަަޖެއްސުންޕްރޮޖެކްޓް ކޮމްޕޯނެންޓަ  .8

ގުޅިގެން ހުށަހަޅާ ހުށަހެޅުންތަކުގެ    އި ކައުންސިލްގެ އިމާރާތުގެ ދަތިކަމާ  ،ކައުންސިލްތަކުން އޮތޯރިޓ އަށް ހުށަހަޅާ މަޝްރޫޢުތަކާއި  .9
 .ދަފްތަރު ބެލެހެއްޓުން

 .ލްތަކުން ހިންގާ ތަފާތު މަޝްރޫޢުތަކުގެ މައުލމޫާތު އެއްކޮށް ބެލެހެއްޓުންކައުންސި .10

ހރަުދަ ކޮމޕްިއުޓަރ   .11 މަސައްކަތް  ކައުންސިލްތަކުގެ  ބޭނުންކޮށްގެން  ވަޞ ލަތްތައް  މުވާސަލާތ   ގެންގުޅޭނެ  އަދި  ނާކުރުމަށް 
 . އި މިންގަނޑުތައް ކަނޑައެޅުންއުޞޫލުތަކާ 

އަޕްޑޭޓްކޮށް  ސަރވިސަސް ކަނޑައެޅުމާއި، އެކަންކަން ޤާއިމްކޮށް    - ކައުންސިލްތަކުގެ ހިންގުން ހަރުދަނާކރުުމަށް ބޭނުންވާ އ  .12
 ބެލެހެއްޓުން.  

 ން.  ބެލެހެއްޓު އަޕްޑޭޓުކޮށް ކޮށް އޮންލައިން ޕްލެޓްފޯމްތައް ޤާއިމުކައުންސިލްތަކުގެ ހިންގުން ހަރުދަނާކުރުމަށް ބޭނުންވާ  .13
ލިކޭޝަންތައް ޑިވޮލޮޕްކޮށް ތަންފ ޒުކުރުމަށް  ޓްވެއަރ އަދި އެޕްރުދަނާކުރުމަށް ފަރުމާކުރެވޭ ސޮފްކައުންސިލްތަކުގެ މަސައްކަތް ހަ  .14

 ކުރަންޖެހޭ ކަންތައްކުރުން. 

 މާވާ މައްސަލަތައް ހައްލުކޮށދްިނުން.  ކއަުންސިލް ފައިނޭންސް މޮޑިއުލް އަދި އެޑްމިން މޮޑއިުލް ހިންގާ ބެލެހެއްޓުމާއި ދި -އ  .15

 އް ބނޭުންވާ އެހ ތެރިކަން ދިނުން.ސަރވިސަސް އަދި އޮންލައިން ޕްލެޓްފޯމްތަކަ  -އ  .16
 ދިނުން. ޕޯޓް" އެކުލަވާލުމަށް އެހ ތެރިވެ އޮތޯރިޓ ން ކުރެވުނު މައިގަނޑު މަސައްކަތްތަކުގެ މައްޗަށް އެކުލަވާލާ " މަންތްލ  ރި .17



ހރ /ޝއ 18ގެ  25ޞފަްޙާ:    

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގަވަރމަންޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives ެއެޓލޯް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތަކުރުފާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހިރާއްޖ 
 

 

 

www.lga.gov.mv 
 

    info@lga.gov.mv 
 

3013100  
 

 

ޖަވާބު    ނުންސެކްޝަ  ޕްރޮޖެކްޓް މެނޭޖްމަންޓް ސެކޝްަނަށް އަންނަ ސިޓ ، ފެކްސް އަދި އ .މެއިލް ފދަަ ތަކެތ ގެ ތެރެއިން   .18
 ޖަވާބުދާރ ކުރުވުން. ދާރ ވާންޖެހޭ ސިޓ  އަދި ފެކްސް ފަދަ ތަކެއްޗަށް 

މަސައްކަތުގެ ދާއިރއާިން އޮފ ހުން ހަވާލްކުރާ އެހެނިހެން    ، އެހެން ސެކްޝަންތަކުން ކުރާ މަސައްކަތްތަކަށް އެއްބާރުލުން ދިނުމާއި .19
 ރަސމް  މަސައްކތަްތައް ކުރުން.

އަދި   .20 ވޯކްޝޮޕްތަކާއި  ޕްރޮގްރާމްތަކާއި  ތަމްރ ން  އެކިއެކި  ހިންގާ  އަމާޒުކޮށްގެން  ކައުންސިލްތަކަށް  ފަރާތުން  އެލް.ޖ .އޭގެ 
 މަލ  ގޮތުން ބައިވެރިވުމާއި، ބޭނުންވާ ފަންނ  އެހ ތެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން. އައުންސިލްތައް މޮނިޓަރ ކުރުމުގައި ކަ

މަސައްކަތްކުރމުާއި .21 ގެންދިއުމަށް  އެއްގޮތަށް  ގަވާއިދާ  ޤާނޫނާއި  ކަންކަން  އިސްނަގާ    ، އޮފ ހުގެ  ކުރުމުގައި  ކަންކަން  އޮފ ހުގެ 
ރަނގަޅު މަސައްކަތު މާޙައުލެއް އުފެއްދުމަށް  ، ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި އޮފ ހުގެ މަސައްކތަްތައް ތަރައްޤ ކރުުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުމާއި

 މަސައްކަތްކުރުން. 
 މިނޫންވެސް އޮފ ހުން ހަވާލުކުރާ އޮފ ހާ ގުޅުން ހުރި ރަސމް  މަސައްކަތްތައް ކުރުން.  .22

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ހރ /ޝއ 19ގެ  25ޞފަްޙާ:    

 

 

 

Local Government Authority 
 ލޯކަލް ގަވަރމަންޓް އޮތޯރިޓ   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives ެއެޓލޯް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑުތަކުރުފާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހިރާއްޖ 
 

 

 

www.lga.gov.mv 
 

    info@lga.gov.mv 
 

3013100  
 

 

ލ ގަލް، މޮނ ޓަރިންގ އެނޑްް އިންވެސްޓިގޝޭަން ސެކްޝަން ހިންގެވުމާ    – ޑިރެކްޓަރ  
 މަސްއޫލިއްޔަތު ހަވާލުވެ ހުންނެވި ފަރާތުގެ  

ދުވަހނުް ދުވަހަށް ސިޓ ތަކަށް ޖަވާބުދާރ ވުމާއި   ބަހާ މަސައްކަތް މެދުގައި މުވައްޒަފުންގެ ވިލަރެސްކޮށް މަސައްކަތް ގެސެކްޝަން  .1
  .ރިޕޯޓްކުރުން އެކަން  ނިންމުވުމާއި ތަރުތ ބުކޮށް  މަސައްކަތް އެއްގޮތަށް ތާވަލާއި މަސައްކަތު 

 ކއަުންސިލަރެއް ނުވަތަ ރައ ސެއް ނުވަތަ މޭޔަރަކާއި ނުވަތަ ކައުންސިލަކއާި ގުޅޭގޮތުން ހުށަހެޅޭ ޝަކުވާބަލާ ޖަވާބުދާރ ވުން  .2

ކއަުންސިލަރެއް ނުވަތަ ރައ ސެއް ނުވަތަ މޭޔަރަކއާި ގުޅޭގޮތުން ހުށަހެޅޭ ޝަކުވާތަކާއި ލިބޭ މައުލޫމާތުގެ ޙަޤ ޤަތް ދެނެގަތުމަށް   .3
 "އިންކުއަރ " ހެދުން 

އިޖުރާޢަތުތަކއާި  ކައުންސިލާއި   .4 ގުޅޭ  އިސްތިޢުފާއާއި  މެމްބަރުންގެ  ކޮމިޓ ގެ  މަސައްކަތްކުރާ  ތަރައްޤ އަށް  އަންހެނުންގެ 
ކައުންސިލެއްގެ ނައިބު ރައ ސް ނުވަތަ އަންހެނުންގެ ތަރައްޤ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމިޓ ގެ ރައ ސް ނުވަތަ ނައިބު ރައ ސްގެ  

 ބެލެހެއްޓުން  އިތުބާރު ނެތްކަމުގެ ވޯޓާއި ގުޅޭ ކަންކަން

 ޤަވާޢިދުތަކާއި އުޞޫލުތަކާއި ފަހުމް ނާމާ ފަދަ ޤާނޫނ  ލިޔުންތައް އެކުލަވާލުން  .5

ކަންކަން   .6 ތަމްޘ ލުކުރުމުގެ  އޮތޯރިޓ   ހާލަތްތަކުގައި  ޖެހޭ  ތަމްޘ ލުކުރަން  ވަކ ލުން  ޤާނޫނ ގޮތުން  ލަފާދިނުމާއި  ޤނާޫނ  
 އިންތިޒާމްކުރުން 

ޤަވާއިދާ  .7 ޤާނޫނާއި  ހިނގަމުންދަނ   އުޞޫލުތަކާ  ،  ކައުންސިލްތައް  ޢަމަލުކުރަންވ   ކައުންސިލަރުން  ހިންގުމަށާއި  ކައުންސިލް 
ށް ލާމަރުކަޒ  ޤާނޫނުގައި ހުރި މަޤްޞަދުތައް ޙާޞިލުކުރުމަށް ކައުންސިލުން މަސައްކަތްކުރާ  މޮނިޓަރކޮ   އި ތޯ ބަލަށްގޮތަ އެއް 

 މިންވަރު ވަޒަންކުރުން 

ކައުންސިލްތަކުގެ ހިސާބުކިތާބު ބެލެހެއްޓުމާއި މާލ  މުއާމަލާތްތައް ހިންގަނ  މާލިއްޔަތު ޤާނނޫާއި ޤަވާޢިދާއި އެއްގޮތަށްތޯއާއި   .8
 ބަޖެޓްކުރުމާއި ޚަރަދުކުރުން ބިނާކުރނަ  ޤާނޫނުގައި ހުރި މަޤްޞަދުތަކާއި ޒިންމާތައް އަދާކުރމުަށްތޯ ބަލާ ވަޒަންކުރުން 

 ނަތ ޖާ އިޢުލާންކުރުން  ހިސާބުކޮށް ލޯކަލް ކައުންސިލް ޕަރފޯމަންސް އިންޑެކްސް އެކުލަވާލާ ޕަރފޯމަންސް އިންޑެކްސް .9

ރިޕޯޓްތަ .10 އޮޑިޓް  ކައުންސިލްތަކުގެ  ނެރުއްވާ  ޖެނެރަލް  އޮޑިޓަރ  ފަހު  އޮޑިޓްކުރމުަށް  ކައުންސިލްތަކުގެ  ކއަުންސިލްތައް  ކއާި 
ރިޕޯޓްތައް  އޮތޯރިޓ ގެ  މޮނިޓަރިންގ  ދެނެގަނެ  ފިޔަވަޅުތައް  އަޅަންވ   އޮތޯރިޓ ން  އަޅަންޖެހޭ  ދިރާސާކޮށް  އިސްވެ  ފަރާތުން   

 ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން 
 ސެކްޝަންގެ އިދާރ  އަދި ޤާނޫނ  ލޔިުންތަކުގެ ސިއްރު ހިފަހައްޓައި ލިޔެކިޔުން ތަރުތ ބުކށޮް ރައްކާތެރިކާއެކު ބެލެހެއްޓުން  .11
މަސައްކަތު   .12 އެފަދަ  ދިނުމާއި  އެއްބާރުލނުް  މަސައްކަތްކރުުމަށް  ގޮތުގައި  ޓ މެއްގެ  ހިންގުމުގައި  މަސައްކަތްތައް  ޑިވިޜަންގެ 

 މާހައުލެއް އުފެއްދުން 
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އޮފ ހުގެ ކަންކަން ކުރުމުގައި އިސްނަގާ    ، އޮފ ހުގެ ކަންކަން ޤާނޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތަށް ގެންދިއުމަށް މަސައްކަތްކުރމުާއި .13
ރަނގަޅު މަސައްކަތު މާޙައުލއެް އުފެއްދުމަށް  ، ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި އޮފ ހުގެ މަސައްކތަްތައް ތަރައްޤ ކރުުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުމާއި

 މަސައްކަތްކުރުން. 
 މިނޫންވެސް އޮފ ހުން ހަވާލުކުރާ އޮފ ހާ ގުޅުން ހުރި ރަސމް  މަސައްކަތްތައް ކުރުން.  .14

 

ޕްލޭނިންގ އެންޑް ޑިވެލޮޕްމެންޓް ޑިވިޜަން ހިންގެވުމާ ހަވާލުވެ    – ޑިރެކްޓަރ ޖެނެރަލް  
 ހުންނެވި ފަރާތުގެ މަސއްޫލިއްޔަތު 

 
ޕްލޭނިންގ އެންޑް ޑެވެލޮޕްމެންޓް ޑިވިޜަންގައި ހިމެނޭ ޕޮލިސ  ޕްލޭނިންގ އެންޑް އިންޓަރނޭޝަނަލް ރިލޭޝަންސް ސެކްޝނަާއި  

 ؛ޓްރއެިނިންގ އެންޑް އެޑްވޮކަސ  ސެކްޝަންގެ މަސައްކތަްތައް ރާވާ ހިންގާ ބެލެހެއްޓުން. މިގޮތުން

 

 ޕޮލިސ  ޕްލޭނިންގ އެންޑް އިންޓަރނޭޝަނަލް ރިލޭޝަންސް ސެކްޝަންގެ މަސައްކަތްތައް.   .2
 

 އޮނިގަނޑުތަކާއި އުސޫލުތައް އެކުލަވާލުން.ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ހިންގުމާއި އެނިޒާމް ހަރުދަނާކުރުމަށް ބޭނުންވާ ސިޔާސަތުތަކާއި   .2.1

އދިާރ  ދާއިރާއެއްގައި ހިމެނޭ އަވަށަކަށް ނުވަތަ ރަށަކަށް ސިޓ އެއްގެ ދަރަޖަ ކަނޑައެޅުމަށްޓަކައި ނުވަތަ ރަށްތަކެއް ގުޅިގެން   .2.2
 އުފައްދާ ސަރަހައްދަކަށް ސިޓ ގެ ދަރޖަަ ދިނުމަށް ބަލާނޭ މިންގަޑު ނުވަތަ ޝަރުތުތައް ކަނޑައެޅުން.

 ކައުންސިލްތަކުގެ އިޙްތިޞާޞް ހިނގާ ސަރަޙައްދު ކަނޑައަޅައި އެސަރަޙއަްދުގެ އިން ވަކިކުރުމުގެ ނިޒާމެއް ކަނޑައެޅުން.  .2.3

 ކައުންސިލްތަކުގެ މަސްއޫލިއްޔާތއާި ވާޖިބު އަދާކުރުމަށް ހުރަސްއެޅޭ ސަބަބުތއަް ދެނެގަތުމަށްޓަކއަި ކަންއޮތްގޮތް ދިރާސާކުރުން.  .2.4
ޚިދުމަތްތަކާއި .2.5 ޙަވާލުކުރާ  ކައުންސިލާއި  މުވައްސަސާތަކުން  ކަނޑައަޅާ  ، ސަރުކާރުގެ  ދިނުމަށް  އުޞޫލުން  ލާމަރުކަޒ  

 ޚދިުމަތްތައް ދިނުމަށް ބޭނުންވާ ޕޮލިސ ތަކާއި، އުޞޫލުތަކާއި، އެސް.އޯޕ ތައް އެކުލަވާލުން. 
ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ހަރުދަނާ ކުރުމުގެގޮތުން ކައުންސިލްތަކަށް ބޭނުންވާ ހުނަރއާި ތަމްރ ންތައް ކަނޑައެޅުމަށްޓަކއަި  ކުރަންޖެހޭ   .2.6

 ޢިލމް  ދިރާސާކުރުމާއި ދޭންޖެހޭ ތަމްރ ނުތައް ކަނޑައަޅުން. 

 ރަށެއްގައި މ ހުން ދިރިއުޅޭނެ އެންމެ މަދު އާބާދ  ކަނޑައެޅުން.   .2.7

އެކަމަށް ބޭނުންވާ ޕްރޮޕޯސަލްތައް  ، ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ތަރައްޤ ކުރުމަށް ބޭނުންވާ މަޝްރޫޢުތަކާއި ޕްލޭންތައް އެކުލަވާލުމާއި  .2.8
 ތައްޔާރުކުރުން.

 އޮތޯރިޓ ގެ ސްޓްރެޓަޖިކް ޕްލޭނާއި ސްޓްރެޓަޖިކް އެކްޝަން ޕްލޭން އެކުލަވާލުން.  .2.9
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 އޮތޯރިޓ ގެ ވާރކް ޕްލޭން ތައްޔާރުކުމއާި ވާރކް ޕްލޭންގައި ހިމަނާފައިވާ ޕްރޮގްރާމްތައް މޮނިޓަރކޮށް އިވެލުއޭޓް ކުރުން  .2.10

ކައުންސިލްތަކުގެ ތަރައްޤ ގެ ޕްލޭން އާއި ފައިނޭންޝަލް ޕްލޭން އާއި އަހަރ  ޕްލޭން އެކުލަވާލުމަށް ބޭނުންވާ ނަމޫނާތަކާއި،  .2.11
 ޕްލެންތައް އެކުލަވާލމުަށް ބޭނުންވާ ފނަްނ  އެހ ތެރިކަން ފޯރުކށޮްދިނުން.، އަތްމަތ  ފޮތްތައް ތައްޔާރުކުމާއި

ސަރުކާރުގެ އިދާރާތަކަށް ފޮނުވަން ޖެހޭ ތަފާސް ހިސާބުތއަް ނަގާނެ  ކއަުންސިލުން ބަލަހައްޓަން ޖެހޭ ތަފާސް ހިސާބުތަކާއި   .2.12
 އުޞޫލްތަކާއި މިންގަނޑުތައް ކަނޑައެޅުމާއި، އަތޮޅުތަކުގެ ތަފާސް ހިސާބު ބަލަހައްޓާނެ ނިޒާމެއް ގާއިމްކުރުން. 

މަޤްޞަދުތައް   .2.13 ކައުންސިލްގެ  މުޠާލިޢާކުރމުާއި  ޕްލޭންތައް  މަޤްޞަދުތަކާއި  ޙަރަކާތްތަކުގެ  ހިންގުމާބެހޭ  ކައުންސިލްތަކުގެ 
ގޮތްތައް އެކަށައަޅާ ކރުިއަށް ގެންދާ މިންވަރު ބެލުމާއި އެފދަަ ކަންކަން ބަލާނެ ނިޒާމެއް ކައުންސިލްތަކުގައި   ހާސިލުކުރާނެ  

 ޤއާިމްކުރުމަށް ކައުންސިލަތަކަށް އެހ ތެރިވެދިނުން. 
އެކުލަވާލަންޖެހޭ   .2.14 ގުޅިގެން  އެކަންކަމއާި  ދިރާސާކުރުމއާި  މަޢުލޫމާތުތައް  އެއްކުރެވޭ  މޮނިޓަރިކޮށް  ކއަުންސިލްތައް 

 ސްޓްރެޓަޖ ތައް އެކުލަވާލުން.          ޕޮލިސ ތަކާއި  
ފަ .2.15 އެހ ދޭ  ހަރުދަނާކޮށް  ސަރުކާރއާި  ނިޒާމް  ލާމަރުކަޒ   އެކުލަވާލުމުގައި  ޕްލޭންތައް  މަޝްރޫޢުތަކއާި  ހިންގާ  ރާތްތަކުން 

ގުޅިގެން      ކުރިއެރުވުމަށް   އެފަރާތްތަކއާި  ގޮތުން  ބާރުއެޅުމުގެ  އެހ ތެރިވުމާއި  ހިމެނުމަށް  ކަންތައްތައް  ބޭނުންވާ 
 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުން. 

ޤނާޫނުގައި ކަނޑއަެޅިފައިވާ ކަންތައްތަކައް ރިއާޔަތްކޮތް ކައުންސިލްތަކަށް ސަރުކާރުންދޭ ޢނާްމު ހިލޭ އެހ ގެ ފައިސާ ދޭނެ    .2.16
 ގޮތެއް ކަނޑައެޅުމަށް ފިސްކަލް ފޯމިއުލާ އެކުލަވާލުން.

 އޮތޯރިޓ ން ކުރެވުނު މައިގަނޑު މަސައްކަތުގެ ހުލާސާ އެކުލަވާލާ ބިއުރޯއަށް ފޮނުވުން.  .2.17
ކުރަންޖެހޭ   .2.18 ހޯދުމަށް  އެހ   ފަރާތްތަކުން  ބޭރުގެ  މަޝްރޫޢުތަކަށް  ރާވާ  ކުރުމަށް  ހަރުދަނާ  ނިޒާމު  ލާމަރުކަޒ  

 މަސައްކަތްތައް ކުރުން. 

އިންސާނ  ވަޞ ލަތް ކުރިއެރުވުމާއި މުވައްޒަފުންގެ ޤާބިލުކަން އިތުރުކުރުމަށް ބޭރުގެ  ކައުންސިލާއި އޮތޯރިޓ ގެ    .2.19
ފަރާތްތަކުން އެހ ހދޯުމާއި އެފަރާތްތަކނުް ހިންގާ އެކިއެކި ޕްރޮގްރާމްތަކުގައި ބައިވެރިވުމުގެ ފުރުސަތު ހޯދުމަށް ކުރަންޖެހޭ  

 މުޢާމަލާތް ކުރުން. 

 އޮތޯރިޓ  އާއި ކައުންސިލްތަކަށް ރާއްޖެއިން ބޭރުން ލިބޭ ފުރުޞަތުތަކާއި ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މުޢާމަލާތްކުރުން. .2.20

ގުޅުން    ،ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ހަރުދަނާކުރުމުގެ ގޮތުން ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ޖަމިއްޔާ ޖަމާއަތްތަކާއި ގުޅުން ބަދަހިކޮށް .2.21
 ދެމެހެއްޓުމަށް ކުރާ މުޢާމަލާތްތައް ކުރުން. 

އޮތޯރިޓ  އިން ބައިވެރިވާ ބޭރުގެ ޖަމާޢަތްތަކާއި ކުރާ މުޢާމަލާތްކުރުމާއި އިތުރު ޖަމްޢިއްތަކުގައި ބައިވެރިވުމުގެ   .2.22
 ފުރުޞަތުތައް ހޯދުމަށް ކުރަންޖެހޭ މުޢާމަލާތްކުރުން. 

ކުރަންޖެހޭ   .2.23 ޖަމާއައްތަކާއި  ޖަމިއްޔާ  ބޭރުގެ  ހުންނަ  ގއާިމްކޮށްފައި  ރާއްޖޭގައި  އެންބަސ ތަކާއި  ބޭރުގެ 
 މުއާމަލާތްކުރުން.
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 ޓްރެއިނިންގ އެންޑް އެޑްވޮކަސ  ސެކްޝަންގެ މަސައްކަތްތައް  .3
ކައުންސިލުތަކުގައި ފަނން  ޤާބިލުކަން ހުރި މިންވަރު ބެލމުަށް ކުރެވޭ ދިރާސާތަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށް ކައުންސިލްތަކަށް ދޭންޖެހޭ   .3.1

 ތަމްރ ނުތައް ދިނުމއާި އެކަމަށް ބޭނުންވާ ޓްރެއިނިންގ މެޓ ރިއަލްސް ތައްޔާރުކުރުން. 
ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމަށް އާއްމުން ހޭލުންތެރިކުރުމުގެ ގޮތނުް ޕްރޮގްރާމްތައް ރާވާ ހިންގުމާއި އެކަމަށް ބޭނުންވާ ލ ފްލެޓްތަކާއި   .3.2

 ފޮތްފަދަ މެޓ ރިއަލްސް ތައްޔާރުކުރުން.
އަންހެނުންގެ ތަރައްގ އަށް މަސައްކަތްކުރާ ކޮމެޓ ތަކުގެ ފަންނ  ގާބިލުކނަް އިތުރުކުރުމަށް ޕްރޮގްރާމްތައް ރާވާ ހިންގުމާއި   .3.3

 އެކަމަށް ބޭނުންވާ މެޓ ރިއަލްސް ތައްޔާރުކުރުން. 
ތަމްރ ނު   .3.4 ތަފާތު  ހިންގާ  އެދިގެން  ކޮމެޓ ތަކުން  މަސައްކަތްކުރާ  ތަރައްގ އަށް  އަންހެނުންގެ  ކައުންސިލްތަކުންނާއި 

 ޕްރޮގްރާމްތައް ހިންގުން. 
ތަމްރ ނު   .3.5 ތަފާތު  ހިންގާ  އެދިގެން  ކޮމެޓ ތަކުން  މަސައްކަތްކުރާ  ތަރައްގ އަށް  އަންހެނުންގެ  ކައުންސިލްތަކުންނާއި 

 .ޕްރޮގްރާމްތައް ހިންގުން
އަލަށް އިންތިޚާބު ކުރެވޭ ކައުންސިލަރނުްނާއި އަންހެނުންގެ ތަރައްޤ އަށް މަސައްކަތްކުރާކޮމިޓ ތަކުގެ މެންބަރުން މަޤާމަށް   .3.6

ހިންގުމާއި، ކައުންސިލަށް ލަފާދޭ ކޮމިޓ ތަކުގެ މެންބަރުންނަށް ބޭނުންވާ މަޢުލޫމާތު  އަހުލުވެރި ކުރުމުގެ ޕްރޮގްރާމް ރާވައި  
 ސެޝަންތައް ހިންގުން 

އެކުލަވާލަންޖެހޭ   .3.7 ގުޅިގެން  އެކަންކަމާއި  ދިރާސާކުރމުާއި  މަޢުލޫމާތުތައް  އެއްކުރެވޭ  މޮނިޓަރިކޮށް  ކައުންސިލްތައް 
 ޓްރއެިނިންތައް އެކުލަވާލާ ހިންގުން 

 ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ހިންގުމަށް ކަނޑއަެޅިފައިވާ ތަމްރ ންތައް މުރާޖަޢާކުރުން  .3.8
ކައުންސިލްތަކުގެ އާމްދަނ  އާއި އިޤްތޞިާދ  ފުދުންތެރިކަން އިތުރުކޮށް ފުޅާކުރުމަށްޓަކއަި ބޭނުންވާ ތަމްރ ނާއި ހުނަރު   .3.9

 ފޯރުކޮށްދިނުން 
އޮތޯރިޓ ން ރާވާ ހިންގާ ޓްރެއިނިންގ ޕްރޮގްރާމްތަކާއި ވަރކްޝޮޕުތަކުގައި ކިޔަވައިދޭނެ ފެސިލިޓޭޓަރުން ހދޯާ ކަމާގުޅޭ   .3.10

 މަޢުލޫމާތާއި ބޭނުންވާ އިންތިޒާމްތައް ހަމަޖެއްސުން 
އޮފ ހުގެ ކަންކަން ކުރުމުގައި އިސްނަގާ    ، މަސައްކަތްކުރމުާއި  ގެންދިއުމަށް   އެއްގޮތަށް  ގަވާއިދާ   ޤާނނޫާއި   ކަންކަން   އޮފ ހުގެ  .3.11

ރަނގަޅު މަސައްކަތު މާޙައުލެއް އުފެއްދުމަށް  ، ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި އޮފ ހުގެ މަސައްކތަްތައް ތަރައްޤ ކުރުމަށް އެހ ތެރިވެދިނުމާއި
 މަސައްކަތްކުރުން. 

 . ކުރުން މަސައްކަތްތައް  ރަސްމ  ހުރި ގުޅުން   އޮފ ހާ ހަވާލުކުރާ  އޮފ ހުން މިނޫންވެސް  .3.12
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ޕޮލިސ  ޕްލޭނިނގް އެންޑް އިންޓަނޭޝަނަލް ރލިޭޝަންސް ސެކްޝަން    – ޑިރެކްޓަރ  
 ހިންގެވުމާ ހަވާލުވެ ހނުްނެވި ފަރާތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު 

 

ޕޮލިސ ، ޕްލޭނިންގ އެންޑް އިންޓަރނޭޝަނަލް ރިލޭޝަންސް ސެކްޝަންގެ ދުވަހުން ދުވަހަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް ރާވާ   .1
ސެކްޝަނަށް އަންނަ ސިޓ ، ފެކްސް އަދި އ .މެއިލް ފަދަ ތަކެތ ގެ ތެރެއިން ސެކްޝަނުން ފިޔަވަޅު އަޅާ ޖަވާބު    ހިންގުން 

 .ދޭން ޖެހޭ ސިޓ     އަދި ފެކްސް ފދަަ ތަކެއްޗަށް ޖަވާބު ދިނުން

ސެކޝްަނަށް އަންނަ ސިޓ ، ފެކްސް އަދި އ .މެއިލް ފަދަ ތަކެތ ގެ ތެރެއިން ސެކްޝަނުން ފިޔަވަޅު އަޅާ ޖަވާބު ދޭން ޖެހޭ   .2
 .ސިޓ     އަދި ފެކްސް ފަދަ ތަކެއްޗަށް ޖަވާބު ދިނުން

ލޯކަލް ގަވަރނަންސް ނިޒާމު ކުރިއެރުވުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތް ރާވައި ކޯޑިނޭޓުކުރުމާއި، މިކަންކަމާއި ގުޅޭގޮތުން އެލް.ޖ .އޭ   .3
 .އިން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ފާހަގަކޮށް ޝެޑިއުލް ހެދުމާއި، އެކަންކނަް ރާވާ ހިންގުން

 .އޮތޯރިޓ ގެ ސްޓްރެޓަޖިކް ޕްލޭނާއި ސްޓްރެޓަޖިކް އެކްޝަން ޕްލޭން އެކުލަވާލުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ކުރުން .4

 .ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ހިންގުމާއި އެނިޒާމް ހަރުދަނާކުރުމަށް ބޭނުންވާ ސިޔާސަތުތަކާއި އޮނިގަނޑުތަކއާި އުސޫލުތއަް އެކުލަވާލުން .5

 .ކައުންސިލްތަކުގެ މަސްއޫލިއްޔާތާއި ވާޖިބު އަދާކުރުމަށް ހުރަސްއެޅޭ ސަބަބުތައް ދެނެގަތުމަށްޓަކައި ކަންއޮތްގޮތް ދިރާސާކުރުން .6

ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ހަރުދަނާ ކުރުމުގެގޮތުން ކައުންސިލްތަކަށް ބޭނުންވާ ހުނަރާއި ތަމްރ ނުތައް ކަނޑައެޅުމަށްޓަކައި ކުރަންޖެހޭ   .7
 .ދޭންޖެހޭ ތަމްރ ނުތައް ކަނޑައެޅުން  ޢިލމް  ދިރާސާކުރުމާއި

އދިާރ  ދާއިރާއެއްގައި ހިމެނޭ އަވަށަކަށް ނުވަތަ ރަށަކަށް ސިޓ އެއްގެ ދަރަޖަ ކަނޑައެޅުމަށްޓަކައި ނުވަތަ ރަށްތަކެއް ގުޅިގެން   .8
ކުރަންޖެހޭ   ކަނޑައެޅުމަށް  ޝަރުތުތައް  ނުވަތަ  މިންގަނޑު  ބަލާނޭ  ދިނުމަށް  ދަރަޖަ  ސިޓ ގެ  ސަރަހައްދަކަށް  އުފައްދާ 

 .މަސައްކަތްތައް ކުރުން

 .ރަށެއްގައި މ ހުން ދިރިއުޅޭނެ އެންމެ މަދު އާބާދ  ކަނޑައެޅުން .9

ކައުންސިލްތަކުގެ އިޙްތިޞާޞް ހިނގާ ސަރަޙައްދު ކަނޑައަޅއަި އެސަރަޙައްދުގެ އިން ވަކިކުރުމުގެ ނިޒމާެއް ކަނޑައެޅުމަށް   .10
 .ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަް ކުރުން

ސަރުކާރުގެ މުވައްސަސާތަކނުް ކައުންސިލއާި ޙަވާލުކުރާ ޚިދުމަތްތަކާއި، ލާމަރުކަޒ  އުޞޫލނުް ދިނުމަށް ކަނޑއަަޅާ ޚިދުމަތްތައް   .11
 .ދިނުމަށް ބޭނުންވާ ޕޮލިސ ތަކާއި، އުޞޫލުތަކާއި، އެސް.އޯޕ ތައް އެކުލަވާލުން

ފޯރުކޮށްދިނުން .12 އެހ ތެރިކނަް  ފަންނ   އަދި  އިދާރ   ބޭނުންވާ  ހިންގުމަށްޓަކައި  ހަރުދަނާކޮށް  ނިޒާމް  އެލް.ޖ .އޭގެ    .ލާމަރުކަޒ  
ގޮތުން   ޢަމަލ   ވޯކްޝޮޕްތަކުގއަި  ޕްރޮގްރާމްތަކއާި  ތަމްރ ން  އެކިއެކި  ހިންގާ  އަމާޒުކޮށްގެން  ކައުންސިލްތަކަށް  ފރަާތުން 

 .ބައިވެރިވުމާއި، ބޭނުންވާ ފަންނ  އެހ ތެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން
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ޢަމަލ    .13 ވޯކްޝޮޕްތަކުގައި  ޕްރޮގްރާމްތަކާއި  ތަމްރ ން  އެކިއެކި  ހިންގާ  އަމާޒުކޮށްގެން  ކައުންސިލްތަކަށް  ފަރާތުން  އެލް.ޖ .އޭގެ 
 .ގޮތުން ބައިވެރިވުމާއި، ބޭނުންވާ ފަންނ  އެހ ތެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން

ކައުންސިލްތަކުގެ ތަރައްޤ ގެ ޕްލޭން އާއި ފައިނޭންޝަލް ޕްލޭން އާއި އަހަރ  ޕްލޭން އެކުލަވާލުމަށް ބނޭުންވާ ނަމޫނާތަކާއި،   .14
 .އަތްމަތ  ފޮތްތައް ތައްޔާރުކުމާއި، ޕްލެންތައް އެކުލަވާލމުަށް ބޭނުންވާ ފނަްނ  އެހ ތެރިކަން ފޯރުކށޮްދިނުން

ޕްރޮޕޯސަލްތައް   .15 ބޭނުންވާ  އެކަމަށް  އެކުލަވާލުމާއި،  ޕްލޭންތައް  ބޭނުންވާ މަޝްރޫޢުތަކާއި  ތަރައްޤ ކުރުމަށް  ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް 
 .ތައްޔާރުކުރުން

ޢަމަލ    .16 ވޯކްޝޮޕްތަކުގައި  ޕްރޮގްރާމްތަކާއި  ތަމްރ ން  އެކިއެކި  ހިންގާ  އަމާޒުކޮށްގެން  ކައުންސިލްތަކަށް  ފަރާތުން  އެލް.ޖ .އޭގެ 
 .ގޮތުން ބައިވެރިވުމާއި، ބޭނުންވާ ފަންނ  އެހ ތެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން

 .ހިމަނާފައިވާ ޕްރޮގްރާމްތައް މޮނިޓަރކޮށް އިވެލުއޭޓް ކުރުންއޮތޯރިޓ ގެ ވާރކް ޕްލޭން ތައްޔާރުކުމއާި ވާރކް ޕްލޭންގައި  .17

 .އޮތޯރިޓ ން ކުރިއަށްއޮތް އަހަރަށް ލަފާކރުާ ބަޖެޓު ތައްޔާރުކުރުމުގައި އެހ ތެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން .18

އޮތޯރިޓ ގެ   .19 ކައުންސިލާއި  ހޯދުމާއި،  އެހ   ފަރާތްތަކުން  ބޭރުގެ  މަޝްރޫޢުތަކަށް  ރާވާ  ކުރުމަށް  ހަރުދަނާ  ނިޒާމު  ލާމަރުކަޒ  
އެކިއެކި  ހިންގާ  ފަރާތްތަކުން  ބޭރުގެ  އިތުރުކުރުމަށް  ޤާބިލުކަން  މުވައްޒަފުންގެ  ކުރިއެރުވުމާއި  ވަޞ ލަތް  އިންސާނ  

 .ގެ ފުރުސަތު ހޯދުންޕްރޮގްރާމްތަކުގައި ބައިވެރިވުމު

ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމް ހަރުދަނާކުރުމުގެ ގޮތުން ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ޖަމިއްޔާ ޖަމާއަތްތަކާއި ގުޅުން ބަދަހިކުރމުާއި ބޭރުގެ އިތުރު   .20
 .ޖމަިއްޔާތަކުގައި ބައިވެރިވުމުގެ ފުރުޞަތުތައް ހޯދުމަށް ކުރަންޖެހޭ މުޢާމަލާތްކުރުން

ޕްލޭންތަ  .21 މަޤްޞދަުތަކާއި  ޙަރަކާތްތަކުގެ  ހިންގުމާބެހޭ  މަޤްޞަދުތައް    އްކައުންސިލްތަކުގެ  ކައުންސިލްގެ  މުޠާލިޢާކުރމުާއި 
ހާސިލުކުރާނެ ގޮތްތައް އެކަށައަޅާ ކރުިއަށް ގެންދާ މިންވަރު ބެލުމާއި އެފަދަ ކަންކަން ބަލާނެ ނިޒާމެއް ކައުންސިލްތަކުގައި  

 .ޤއާިމްކުރުމަށް ކައުންސިލްތަކަށް އެހ ތެރިވެދިނުން

ނަގާނެ   .22 ހިސާބުތައް  ތަފާތު  ފޮނުވަންޖެހޭ  އިދާރާތަކަށް  ސަރުކާރުގެ  ހިސާބުތަކއާި  ތަފާސް  ޖެހޭ  ބަލަހައްޓަން  ކއަުންސިލުން 
 އުޞޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް ކަނޑައެޅުމާއި، އަތޮޅުތަކުގެ ތަފާތު ހިސާބު ބަލަހައްޓާނެ ނިޒާމެއް ޤާއިމުކުރުން 

ސަރުކާރުގެ މުވައްސަސާތަކނުް ކައުންސިލއާި ޙަވާލުކުރާ ޚިދުމަތްތަކާއި، ލާމަރުކަޒ  އުޞޫލނުް ދިނުމަށް ކަނޑއަަޅާ ޚިދުމަތްތައް   .23
 .ދިނުމަށް ބޭނުންވާ ޕޮލިސ ތަކާއި، އުޞޫލުތަކާއި، އެސް.އޯޕ ތައް އެކުލަވާލުން

ހަރުދަނާކޮށް   .24 ނިޒާމް  ލާމަރުކަޒ   އެކުލަވާލުމުގއަި  ޕްލޭންތއަް  މަޝްރޫޢުތަކއާި  ހިންގާ  ފަރާތްތަކުން  އެހ ދޭ  ސަރުކާރއާި 
ކުރަންޖެހޭ   ގުޅިގެން  އެފަރާތްތަކާއި  ގޮތުން  ބާރުއެޅުމުގެ  އެހ ތެރިވުމާއި  ހިމެނުމަށް  ކަންތައްތައް  ބޭނުންވާ  ކުރިއެރުވުމަށް 

 މަސައްކަތްތައް ކުރުން 

ދޭނެ   .25 ފައިސާ  އެހ ގެ  ހިލޭ  އާންމު  ކައުންސިލްތަކަށް ސަރުކާރުންދޭ  ރިޢާޔަތްކޮށް  ކަންތައްތަކައް  ކަނޑައެޅިފައިވާ  ޤނާޫނުގައި 
 ގޮތެއް ކަނޑައެޅުމަށް ފިޒިކަލް ފޯމިއުލާ އެކުލަވާލުން 
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 .ލާމަރުކަޒ  ނިޒާމު ހރަުދަނާ ކުރުމަށް ރާވާ މަޝްރޫޢުތަކަށް ބޭރުގެ ފަރާތްތަކނުް އެހ  ހޯދުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތައް ކުރުން .26

 .ކައުންސިލްތަކުގެ އާމްދަނ އާއި އިޤްތިޞާދ  ފުދުންތެރިކނަް އިތުރުކޮށް ފުޅާކުރުމަށްޓަކައި ބޭނުންވާ ކަންތައްތައް ދިރާސާކުރުން .27

ގުޅިގެން އެކުލަވާލަންޖެހޭ ޕޮލިސ ތަކާއި   .28 ކއަުންސިލްތައް މޮނިޓަރކޮށް އެއްކުރެވޭ މަޢުލޫމާތުތައް ދިރާސާކުރުމާއި އެކަންކަމާއި 
 .ސްޓްރެޓަޖ ތައް އެކުލަވާލުން

  .އޮތޯރިޓ ން ކުރެވުނު މައިގަނޑު މަސައްކަތްތަކުގެ މައްޗަށް އެކުލަވާލާ 'މަންތްލ  ރިޕޯޓު' އެކުލަވާލުން .29

 ބޭރުގެ އެންބަސ ތަކާއި ރާއްޖޭގައި ގާއިމްކޮށްފައި ހުންނަ ބޭރުގެ ޖަމިއްޔާ ޖަމާއައްތަކާއި ކުރަންޖެހޭ މއުާމަލާތްކުރުން  .30

 .އޮތޯރިޓ  އާއި ކައުންސިލްތަކަށް ރާއްޖެއިން ބޭރުން ލިބޭ ފުރުޞަތުތަކާއި ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މުޢާމަލާތްކުރުން .31

އެހެން ސެކްޝަންތަކނުް ކުރާ މަސައްކަތްތަކަށް އެއްބާރުލުން ދިނުމާއި މަސައްކަތުގެ ދާއިރއާިން އޮފ ހުން ހަވާލުކުރާ އެހެނިހެން   .32
 .ރަސމް  މަސައްކތަްތައް ކުރުން

އިސްނަގާ  .33 ކުރުމުގައި  ކަންކަން  އޮފ ހުގެ  މަސައްކަތްކުރުމާއި،  ގެންދިއުމަށް  އެއްގޮތަށް  ގަވާއިދާ  ޤާނޫނާއި  ކަންކަން    އޮފ ހުގެ 
އެހ ތެރިވެދިނުމާއި، ރަނގަޅު މަސައްކަތު މާޙައުލެއް އުފެއްދުމަށް  ޙަރަކާތްތެރިވުމާއި އޮފ ހުގެ މަސައްކތަްތައް ތަރައްޤ ކރުުމަށް  

 .މަސައްކަތްކުރުން

 .މިނޫންވެސް އޮފ ހުން ހަވާލުކުރާ އޮފ ހާ ގުޅުން ހުރި ރަސމް  މަސައްކަތްތައް ކުރުން .34

 

 


