
c 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލކޯލަް ގވަރަމނަޓްް އތޮރޯޓި   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެްއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑތުކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއޖ 
 

 

 

  1ގެ  4ޞަފޙްާ: 
W 

www.lga.gov.mv  info@lga.gov.mv  300-6728  300-6723 , 300-6724   

 

 ކއަނުސްލިްތކަނުް ހދެުމަށް ބނޭުނވްާ އސެް.އޯ.ޕ  ތއަް 
 

 ޙައްޤުވާ އެކިއެކި ޗުއޓް ތައް ނގެމުުގައި މަސައްކަތް ހޭންޑްއޯވަރ ކުރުމާ ގުޅޭ )ހޭންޑްއޯވަރ ޕރްސޮ ޖަރ( އެސް.އޯ.ފ . .1
 .ޕ .އޯ.އެސް ގޮތުގެ ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ ނެގުމުގައި ޗުއޓް  ސަލާމުގެ ކައުންސލިަރުން .2
 ކައުންސިލަރުންގެ އިސތްިއުފާގެ ސިޓ އާ ގުޅިގެން ޢަމަލުކުރނާެގޮތުގެ އެސް.އޯ.ޕ . .3
 މެމބްަރުކމަުން ވަކިކުރާއިރު ޢަމަލުކުރނާެގޮތުގެ އެސް.އޯ.ޕ . .4
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އް ތަ ތްކަ ސއަް މަ  އި ޗއުޓް ގެ މއުދްތަގުއަި ކރުނަްޖހެޭ އކެއިކެި ޗއުޓް ތއަް ނެގމުާ  ޙއަޤްވުާ ކއަނުސްލިރަނުްނށަް  .1
 ގޅުޭ އސެް.އޯ.ޕ  ހަވާލކުރުމުާ 

 އދިރާ  ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް  ތަރުތ ބު 
ރިކަމުގެ ލިޔުން ޗުއޓް  ފެށުމުގެ ހަވާލުކު މަސައްކތަްތައް ކުރނަްޖެހޭ މުއދްަތުގައި ޗުއޓް ގެ ޗުއޓް އަށް އެދޭ ފޯމާއި  .1

 ހށުަހެޅުން  ރާއަށްކައުންސިލުގެ އިދާ ( ދުވަސްކުރިން)ފަހެއް 5މަސައްކަތު 
 ތއަް ތްމަސައްކަ ކުރނަްޖެހޭ މުއދްަތުގައި ޗުއޓް ގެކައުންސިލަރުގެ ޗުއޓް  ފޯމާއި  އނެްޓްރ ކުރާ މުވައްޒފަުން  .2

 ފޮނުވުން ދުވަހުގެ އޮފ ސް ބނަްދުވުމުގެކުރނިް ބިއުރޯއަށް ޗުއްޓ އަށް އެދި ހށުަހަޅާ  ރިކަމުގެ ލިޔުންހަވާލުކު
 ތއަް ތްމަސައްކައެދޭ ފޯމާއކެު އެދިފައވިަނ  ޗއުޓް  ތާވަލާ އެއްގޮތށަްތޯ ބަލައި، ޗުއޓް އަށް ޗުއޓް އަށް    .3

 އެޕްރޫވްކރުމުަށް ފނޮުވުން ބިއުރޯއިން ކަށަވަރުކުރުމަށފްަހު ޗުއޓް  ފުރހިަމަކޮށފްައިވޭތޯ  ރިކަމުގެ ލިޔުންހަވާލުކު
 އާ އެކު()ކުރނަްހުރި މަސައްކަތތްަކުގެ ތަފްޞ ލް އަދި މަސައްކަތާ ހަވާލުވާ ކައުންސިލަރުގެ ސޮއި

ޗުއޓް އަށް އެދިފައިވާ މުއދްަތަށް އހަަރުތެރޭގައި ހައްގުވާ ޗުއޓް ގެ ބާކ  އަދަދު ހުރިކަން ނުވަތަ ނެތްކަން   .4
 ކަށަވަރުކުރުން.

 ން އެޕްރޫވްކުރުޗުއްޓ    .5
  ްނޑައެޅމުށަް ޗުއްޓ އަށް އދެިފައިވަނ  ކައުންސިލްގެ ރައ ސް ނަމަ، ރައ ސްގެ  ޗުއޓ އާ މެދު ގޮތެއް ކަ

 ންކައުންސިލްގެ ބައދްަލުވުމަށް އެޖެންޑާ ކުރު
  ްޗުއްޓ އަށް އދެިފައިވަނ  ކައުންސިލްގެ ރައ ސް ފިޔަވައި އހެެން މމެބްަރެއންަމަ، ޗުއްޓ އާއި މެދު ގޮތެއ

 ނނިްމުމަށް ކައުންސިލްގެ ރައ ސްއށަް ފނޮުވުން 
 ޗުއްޓ އާ މެދު ނނިްމިގޮތް ކައުންސިލަރަށް އނެްގުމަށް މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ސެކްޝނަަށް އނެްގުން   .6
 އެނގްުން ކައުންސލިަރަށް ޗުއްޓ އާ މެދު ނނިްމި ގޮތް  .7

   ް1ޗުއޓް  ފެށުމުގެ މަސައްކަތު ދނިުމަށް ނިންމައިފނިަމަ ޗުއޓް  ޗިޓް ތައްޔާރުކޮށް ހަމަޖައްސައި ޗުއޓ 
 ހަވާލުކުރުން)އެކެއް( ދުވަސްކުރިން ޗިޓު 

   ްޗުއޓް އަށް އެދިފައިވާ މުއްދތަު ނިންމައިފިނަމަ ސބަަބު ބަޔާންކޮށް  ހަމަޖައްސައި ދވެެން ނެތް ކަމަށްޗުއޓ
 އެނގްުންލިޔުމުން ކައުންސިލަރަށް ސްކުރިން )އެކެއް( ދުވަ 1މަސައްކަތު ގެ ފެށުމު

 ކައުންސިލަރގުެ މސަައްކތަްތކަާ  ކައުންސިލްގެ މެމބްަރަށް ޗުއޓް  ހަމަޖައްސައި ދިންކަމާއި ޗުއޓް ގެ މުއދްަތުގައި  .8
 ލިޔމުުން މުވައްޒަފުންނާއިދާރ  ކައުންސިލްގެ އެހެން މެމބްަރނުްނާއި  ،ހަވާލުވެ ހުންނާނެ ކައުންސިލަރުގެ މައލުޫމާތު

 ހިއްސާކުރުން
 ފައިލުކުރުންޗުއޓް  ޗިޓު މުއްދަތު ހާޟިރ ގައި ރިކޯޑްކޮށް، 'މުވައްޒަފުގެ ޕަރސނަލަް ފައިލް' ގައި  ޗުއޓް ގެ  .9
 ރުންތު މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ސެކްޝނަުން އަޕްޑޭޓްކުޗުއްޓ ގެ ބާކ  މުއްދަ  .11
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 .ޕ  .އޯ .އސެް  ގޮތގުެ  ޢަމލަކުރުނަޖްހެޭ  ނގެމުގުއަި  ޗއުޓް   ސލަމާގުެ  ކއަނުސްލިރަނުް  .2
 އދިރާ  ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް  ތަރުތ ބު 

އެ  ،ންސިލަރު ސަލާމުގައި ހުންނެވިކަމާއި އެދުވަހު ކުރނަްޖެހޭ މުހިއްމު މަސައްކތަްތަކުގެ މަޢލުޫމާތުކައު  .1
ގެ ރައ ސް  ކައުންސިލް ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި(  ދޭއް) 2ކައުންސިލަރެއް ރަސްމ  މަސައކްތަު ފށެޭތާ ލަސްވގެެން 

 ނުވަތަ އެވަގުތަކު ކައުންސިލް ހިންގުމާ ހަވާލުވެ ހުރި މެމބްަރަށް އނެްގުން 
ސަލާމުގެ ޗުއްޓ ގައި ހުރުމށަްފަހު "ސަލާމުގެ/އޢާިލ  ޒނިްމާގެ ޗުއްޓ ގައި ހުރި ސބަަބު ބަޔާންކުރާ ފޯމް" ނުވަތަ   .2

 ހށުަހެޅުން:މެޑިކަލް ސޓެފްިކެޓް ކައުންސލިަށް 
 ުރުމަށް ފަހު، މަސައްކތަަށް ކައުންސިލަރު މެޑިކަލް ލިޔުން ހުށަހަޅަން ނުޖެހޭ ގޮތަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓ ގައި ހ

ކައުންސިލަރު ސަލާމުގެ ޗުއްޓ ގައި ހުރި ސބަަބު ނިކނުްނަ ދުވަހުގެ އޮފ ސް ބަންދުވުމުގެ ކުރިން އެ
 ހުށަހެޅުން.ބަޔނާްކޮށް "ސަލާމުގެ/އޢާިލ  ޒނިްމާގެ ޗުއްޓ ގައި ހުރި ސބަބަު ބަޔާންކުރާ ފޯމް" ކައުންސލިަށް 

  ަނަމަ، )ދޭއް( ދުވަހައްވުރެ އިތުރުވާ  2މަސައްކަތު މުއދްަތު ވިދިވިދގިެން ސަލާމުގެ ޗުއްޓ ގައި ހނުްނ
މެޑިކލަް  ގެ އޮފ ސް ބނަްދުވުމުގެ ކުރިންނިކނުްނަ ފުރަތަމަ ދުވަހުމަސައްކތަަށް ސތްަކަށް، ދުވަ އިތުރުވާ
 .ކައުންސލިަށް ހުށަހެޅުން)ކައުންސިލަރނުްގެ ޗުއޓް ގެ އޞުޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަދަ ލިޔުމެއް( ލިޔުން 

   ބައްދަލުވުމެއް ބޭއްވުމަށް އޖެެންޑާ  ކައުންސިލްގެ ޢއާްމުއހެެނންަމަވެސް ސަލާމުގެ ޗުއޓް ގއަި ހުރި ދުވަހަކ
، ގެ އޮފ ސް ބނަްދުވުމުގެ ކުރިންކށޮްފައިވާ ދުވަހެއންަމަ، ޗުއޓް އަށް ފަހު ކައުންސލިަށް ނިކުންނަ ދުވަހު

 .ސަލާމުގެ ޗުއްޓ ގައި ހުރި ދުވހަަށް މެޑިކަލް ސޓެްފިކޓެް ކައުންސިލށަް ހށުަހެޅުން
 

 
 ގޅުގިނެް ޢަމަލކުރުނާގެތޮގުެ އސެް.އޯ.ޕ .ކއަނުސްލިރަނުްގެ އސިތްއިފުގާެ ސޓި އާ  .3

 އދިރާ  ގތޮުން ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް  ތަރުތ ބު 
 ދި އމެެނބްަރު ލިޔމުުން ކައުންސިލށަް ހށުަހެޅުން ވަކިވާން އެ މެނބްަރުކމަުން ކައުންސިލަރު  .1
 ކައުންސިލށަް ހށުަހެޅުނު އިސތްިއުފާގެ ލިޔުން އޓެެސްޓް ކުރުން  .2
 ޖމެސްް މެދުވެރކިށޮް  ދުވސަް ތެރޭގައި އެލް.ޖ .އޭ އަށް 3ސޓި  އަދި ލިޔނުްތައް މަސައްކަތު އޓެެސޓްް ކށޮްފައިވާ   .3

 ފނޮުވުން 
 އެއްގތޮަށް ކުރިއަށް ގެނދްިއުން އިރޝުާދާލް.ޖ .އޭގެ އެ  .4

 
 

 އޯ.ޕ .މެމބްރަކުމަނުް ވކަކިރުއާރިު ޢމަލަކުރުނާެގޮތގުެ އސެް. .4
 ފރުހިމަަ ކރުނަޖްހެޭ ފޔިވަޅަތުއަް އދިރާ  ގތޮުން  ތަރުތ ބު 

ނޑި ގެއްލޭ ކައުންތިރ ގައި ބަޔާންކުރާ   .1 ހާލތަްތަކުގެ ތެރެއިން ހލާަތެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، އެކަން ސިލް މެނބްަރުގެ ގޮ
 ކަށަވަރުކުރުން.

 ިނވުުން.ޖަލްސާއށަް ހާޟިރު 7ދިގެން ވިދިވި މަޤބުޫލު އުޛުރެއް ނެތ 
 ެސިފއައެް  ތެރެއިން ސފިަތަކުގެ ލާޒިމްކުރާ ޤާނނޫުން ލާމަރުކަޒ  ހުރުން ކބިައިގައި ކައުންސިލަރނުްގ

 އނުިވުން. 



c 

 

 

 

Local Government Authority 
 ލކޯލަް ގވަރަމނަޓްް އތޮރޯޓި   

Atoll Post Building, Boduthakurufaanu Magu, Male’, Maldives  ެްއެޓޯލް ޕޯސްޓް ބިލްޑިންގ، ބޮޑތުކަރުފުާނު މަގު، މާލެ، ދިވެހރިާއޖ 
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 ްޅދެުން.ނުކު ދާއިމަށް މނިްވަރަށް އދާަނުކުރެވޭ ވާޖބިު ކައުންސިލްގެ ނުވަތަ މަރވުުނ 
ނޑި ހުސްވެފައިވާ  .2  ޢނާްމުކުރުން.ޤަރާރެއް ފާސްކޮށް ކައުންސލިުން ކަން ކަށަވަރުކޮށް ކައުންސިލް މެމބްަރުގެ ގޮ
ދުވަހުގެ  3 ތައް މަސައްކަތުކައުންސލިުން ފާސް ކށޮްފައިވާ ޤަރާރު، ޔައުމިއްޔާ އަދި ކަމާ ގުޅޭ އހެެނހިެން ލިޔުން   .3

 ފނޮުވުން އެލް.ޖ .އޭ އަށް ތެރޭގައި 
 ލް.ޖ .އޭގެ ލަފައާ އެއްގތޮަށް ކުރިއަށް ގނެްދިއުން އެ  .4

 
 

 
 


